3.  Žádost o finanční podporu z OP RLZ
Žádost o finanční podporu z OP RLZ může podat jakákoliv fyzická nebo právnická osoba, která má sídlo na území České republiky a je přímo zodpovědná za přípravu a řízení projektu. Konkrétní vymezení žadatelů musí být uvedeno v každé výzvě k předkládání žádosti. Žádost musí být v předepsaném formátu elektronického formuláře programu Benefit.
Každá z žádostí musí obsahovat následující přílohy:

· Doklad o právní subjektivitě žadatele

· Prohlášení o bezdlužnosti vůči veřejné správě a zdravotním pojišťovnám

· Prohlášení každého partnera o partnerství

· Prohlášení malých a středních podniků o jejich velikosti

· Přehled ekonomické a finanční situace žadatele, který je podnikatelským subjektem

3.1  Kritéria oprávněnosti

Kritéria oprávněnosti lze podle zaměření rozdělit do následujících skupin, které vymezují:

· subjekty, které mohou žádat o dotaci

· lokalizaci projektu

· činnosti a cílové skupiny, pro které může být poskytnuta dotace

· druhy nákladů, které mohou být financovány z dotace

3.1.1 Partnerství

Předkladatel projektu může návrh projektu předkládat samostatně nebo ve spolupráci s projektovými partnery. Projektovými partnery se rozumí osoby, které se na smluvním základě podílejí na realizaci projektu. Oprávněnými partnery jsou pouze ty fyzické nebo právnické osoby, které mají sídlo na území České republiky a splňují stejná kritéria pro oprávněnost, jako žadatel.
3.1.2  Lokalizace projektu

Grantové projekty mohou být navrhovány jako:

· regionální (území v rámci jednoho kraje)

· nadregionální (území dvou a více krajů)

· v národním měřítku (specifické cílové skupiny)

3.1.3  Oprávněnost aktivit a cílových skupin
Návrhy projektů musí být zaměřeny na cílové skupiny a činnosti pro tyto skupiny určené dle jednotlivých opatření OP RLZ.

(Viz. Příloha č. IV: Oprávněnost aktivit a cílových skupin)
3.2  Rozpočet projektu

Rozpočet projektu je odhadem celkových nákladů projektu, ty se skládají z uznatelných a neuznatelných výdajů.
3.2.1  Uznatelné výdaje projektu

Uznatelnost výdaje se posuzuje podle následujících kritérií:

· Typ výdaje

· Účel výdaje

· Datum uskutečnění výdaje

· Evidence a prokazování uskutečněného výdaje

· Efektivita výdaje

3.2.1.1  Jednotlivé položky rozpočtu

· Osobní výdaje-výdaje na zaměstnance a projektové partnery, kteří se na realizaci projektu přímo podílejí
· Cestovní náhrady-výdaje na cestovné, ubytování, stravné, parkovné, atd.
· Zařízení a vybavení-výdaje na koupi vybavení a zařízení

· Místní kancelář-výdaje související s provozem kanceláře, která je nezbytná pro realizaci projektu
· Nákup služeb-výdaje spojené s dodáním služeb
· Drobné stavební úpravy

· Přímá podpora-mzdové příspěvky, příspěvek na péči o dítě, atd.
· Daň z přidané hodnoty

· Výdaje veřejné správy

3.2.2  Neuznatelné výdaje projektu

Výdaje, které se nepovažují za uznatelné jsou například:
· Výdaje na nákup zařízení  a budov, které lze zahrnout do odpisů

· Finanční leasing

· Úroky z půjček, pokuty, správní poplatky, atd.
· Daně

· Výdaje, které vznikly před zahájením nebo po ukončení projektu

· Smlouvy s dodavateli

3.3  Hodnocení a výběr žádostí
Výběr projektů je realizován na základě zásad transparentnosti, rovného zacházení a nediskriminace. Výsledky hodnotící komise jsou vždy dostupné veřejnosti.
Projekty předkládané v rámci grantových schémat jsou hodnoceny ve třech etapách:
1.) Posouzení formálních náležitostí
2.) Kritéria přijatelnosti

3.) Věcné hodnocení projektu

3.3.1  Posouzení formálních náležitostí

Posouzení formálních náležitostí představuje administrativní a formální kontrolu. Zkoumá se zda žádost byla podána v předepsané podobě a v požadovaném počtu výtisků, zda jsou v žádosti vyplněny všechny předepsané údaje a zda obsahuje všechny povinné přílohy.

3.3.2  Posouzení přijatelnosti

V této hodnotící etapě je kladen důraz na soulad projektu s finančními a legislativními předpoklady a principy strukturální politiky Evropské unie. Kontroluje se, zda  žadatel splňuje podmínky konečného uživatele, u fyzické osoby české státní občanství, u právnické osoby sídlo na území České republiky, doba trvání realizace a výše poskytnuté finanční podpory.
3.3.3  Věcné hodnocení

Systém věcného hodnocení je založen na principu šesti kritérií, která jsou dále členěna na subkritéria.

(Viz. Příloha č.V: Hodnotící kritéria)

Diagram 2: Příjem žádostí a výběr projektů žadatelů
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ZDROJ: MPSV ČR, Příručka pro žadatele o finanční podporu grantových projektů OP RLZ, 2005, s.59
3.4  Podmínky pro realizaci projektu
Na základě výsledku výběru projektů je poskytovatelem finanční podpory vypracován návrh smlouvy o financování projektu. Smlouva musí obsahovat zejména následující povinnosti:
· Stanovení výše maximální finanční podpory

· Právo pozastavení platby v případě, že příjemce nerealizuje projekt v souladu se smluvními podmínkami

· Doporučení o spolupráci mezi partnery projektu na základě smlouvy

· Samostatný účet projektu

· Dokumentaci a účetnictví projektu

· Propagace poskytnutí podpory

· Průběžné a závěrečné monitorovací zprávy

Viz.:

Příloha č. VI: Vzor smlouvy-Rozhodnutí o poskytnutí dotace

Příloha č. VII: Vzor smlouvy mezi realizátorem projektu a partnerem

Příloha č. VIII: Žádost o platbu
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