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Abstract

Prace Policie Ceské republiky na zakladnich Gtvarech je vzhledem K jeji
celostatni pisobnosti velmi specifickou ¢innosti, kterd by méla byt na celém tzemi
jejiho ptisobeni sjednocena a proto také i pomucky potiebné k této ¢innosti musi byt
jednoznaéné upraveny. Tuto ¢innost upravuji piedevsim Zavazné pokyny policejniho
prezidenta, které stanovi jeji jednotny postup v ramci celé Ceské republiky.

V préaci jsou uvedeny cinnosti provadéné na zakladnich tutvarech Policie
Ceské republiky a dale také popsany administrativni pomicky S témito ¢innostmi
spojené. Prvni ¢ast kratce definuje jednotlivé pojmy. V druhé ¢asti jsou jednotlivé
pomucky podrobné rozvedeny a doplnény o nezbytnou obrazovou dokumentaci.
Zavér prace je vénovan samotnému zhodnoceni téchto pomicek s Uvahou o jejich

dal$im zefektivnéni.



PETERA L. The tasks of local Police departments of the Czech republic and
administrativ tools connect with it . Pfibram: The College of European and Regional
StudiesVysoka, 0.p.s., 2011. 58 p. Supervisor : JUDr. Jozef Bandzak.

The key words: basic departments of the Police Czech republic, activities, tools

Abstract

The work of the Police of the Czech Republic in the local departments is a
very specific activity due to its countrywide effectiveness, which should be unified in
the whole territory of its effectiveness, and therefore the tools required must be
definitely adapted. The activity is determined by the The Obligatory Direction of the
Police President which specifies identical procedure all over the Czech Republic.

This work lists out the activities done by the local departments of the Police
of the Czech Republic and further describes the administrative tools connected to
them. The first part shortly defines the single terms. The second part focuses on the
discussed tools in detail; there are also added visual materials. The conclusion of this
work deals with the evaluation of these tools and concludes with some ideas of

making them more efficient.
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1. Uvod

Cinnost Policie Ceské republiky vychazi ze zdkona o Policii Ceské republiky
&. 273/2008 Sb., kde je v § 1 uvedeno, Ze Policie Ceské republiky je jednotnym
ozbrojenym bezpecnostnim sborem.

V § 2 je uvedeno, Ze Policie CR slouzi vefejnosti. Jejim ukolem je chranit
bezpecnost osob a majetku a vefejny potadek, predchéazet trestné ¢innosti, plnit tikoly
podle trestniho fadu a dalsi ukoly na tseku vnitiniho poradku a bezpec¢nosti svérené
ji zédkony, pfimo pouzitelnymi predpisy Evropskych spolecenstvi nebo
mezinarodnimi smlouvami, které jsou souéasti pravniho fadu a v § 3 Ze Policie CR
plisobi na tzemi Ceské republiky, nestanovi-li tento zdkon nebo jiny pravni predpis
jinak.

Z tohoto vyplyva, ze Policie Ceské republiky je pomérné velkym aparatem,
kde v soucasné dob¢ pracuje okolo 43 000 lidi. Tedy i jeji ¢innost musi byt nutné
upravena a koordinovana tak, aby vSechny jeji slozky pracovali co nejefektivnéji.

V § 5 je poté stanoveno, Ze je Policie podfizena Ministerstvu, které
prostiednictvim Policejniho prezidia fidi veskerou ¢innost v Policii Ceské republiky.
Nejcastéji je toto fizeni provadéno prostiednictvim Zavaznych pokynl policejniho
prezidenta.

Jednim z téchto zavaznych pokynt je i Zavazny pokyn policejniho prezidenta
¢. 110/2008 o plnéni ukoll sluzby potadkové policie a sluzby zelezni¢ni policie,
kterym se dle CI. 1 odst. 1 pism. a) upravuje &innost obvodnich (mistnich) oddéleni,
které se budu dale v této praci zabyvat. Dle Cl. 3 odst. 1 jsou tyto oddéleni
zékladnimi vykonnymi organizaénimi ¢lanky utvarG Policie CR s uzemng

vymezenou pusobnosti a jsou zfizovana k plnéni ukoli sluzby potadkové policie.



2. Cil a metody bakalarské prace

2.1 Cil bakalarské prace

Cilem této prace je Ctenafi objasnit a popsat ¢innosti provadéné na zakladnich
tvarech Policie Ceské republiky a dale také popsat administrativni pomticky
S témito ¢innostmi spojené.

Prvni Cast kratce definuje jednotlivé Cinnosti na zakladnich Gtvarech Policie
Ceské republiky a dale popisuje jednotlivé normy, které tyto ¢innosti upravuji.

V druhé ¢asti jsou jednotlivé pomicky podrobné rozvedeny a doplnény o
nezbytnou obrazovou dokumentaci, ktera je uvedena v piiloze této prace.

Zavér prace je vénovan samotnému zhodnoceni téchto pomicek s Uvahou o

jejich dal$im zefektivnéni.

2.2 Pouzite metody - sbér dat, analyza, syntéza

Pii zpracovani mé bakalaiské prace jsem vychazel nejen ze zkuSenosti
ziskanych pii mém plisobeni na Obvodnim oddéleni Policie Ceské republiky
v Dobrusce, ale také jsem spolupracoval s pracovnikem Krajského feditelstvi policie
Kralovehradeckého kraje plk. Mgr. Vinickou, se kterou jsem konzultoval mé
postiehy a naméty k této Cinnosti.

Déle jsem vyuzil sluZebni intranetové sit¢ k ziskani potiebnych podklada.

Analyza znamena rozbor, zejména jako vSeobecnou metodu zkoumani
jednotlivych slozek a vlastnosti né¢jakého predmétu, jevu, Cinnosti; myslenkové nebo

faktické rozkladani jednoho na mnohé, celku na &asti, d&je na akty®.

Syntéza je shrnuti, sjednoceni jednotlivych ¢asti, slozek v celek; shrnuti

poznatki, dil¢ich V)'/sledkﬁz.

! Novy akademicky slovnik, Kraus J. a kol. - 1. vydani
% Novy akademicky slovnik, Kraus J. a kol. - 1. vydani
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3. Cinnosti zakladnich titvari Policie Ceské republiky

Cinnosti zékladnich utvar Policie Ceské republiky vymezuje Cl. 4
Zévazného pokynu policejniho prezidenta €. 110/2008 o plnéni ukolii sluzby
poiadkové policie a sluzby Zelezni¢ni policie v souladu s principy community
policing na Useku : - ochrany vefejného poradku

- ptedchazeni kriminalité
- trestniho a pfestupkového fizeni a spravniho fizeni v oblasti
domaciho nésili véetné pfezkumného fizeni®
- spoluprace s organy mistni samospravy pii zabezpeceni
mistnich zaleZitosti vefejného poradku®
- preventivni ¢innosti

Oddéleni se podili na plnéni dalSich ukola policie souvisejicich s

- dohledem na bezpegnost a plynulost silniéniho provozu®,

- Zelezni¢ni, vodni a leteckou pfepravoue),

TSN . v 7
- patranim po osobach a vécech ),

®  Zakon ¢. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdgjsich predpist.

Zakon €. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpist.
§ 21a az 21d zakona €. 283/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti.
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni zakona ¢. 413/2005 Sb.
ZPPP &. 130/2007, kterym se upravuje postup Policie Ceské republiky pfi pInéni akold v trestnim
fizeni.
ZPPP &. 83/2006, kterym se upravuje postup organt Policie Ceské republiky v souvislosti
S fizenim o pfestupcich, ve znéni zavazného pokynu policejniho prezidenta €. 206/2006.
ZPPP ¢&. 179/2006, kterym se stanovi postup piislusniki PCR v ptipadech domaciho nasili, ve
znéni zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 150/2007.
® Napf. § 45 zakona &. 283/1991 Sb. o Policii Ceské republiky, zékon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), zakon €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozde€jsich predpisi, nafizeni
obecni policii, rozkaz policejniho prezidenta ¢. 90/2007, kterym se vydava vzor ,,Dohody o
vzajemné spolupraci pii zajistovani vefejného pofadku a bezpednosti®.
Napft. § 17 zékona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zpisobenou provozem
vozidla a 0o zméné nekterych souvisejicich zakonl (zdkon o pojisténi odpovédnosti z provozu
vozidla), § 124 zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nékterych zakont (zakon o silni¢nim provozu), § 37 odst. 1 zdkona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni
dopravé, ZPPP ¢&.85/2006, kterym se upravuje postup piislusniki PCR pii dohledu na
bezpecnost a plynulost silni¢niho provozu a Setfeni dopravnich nehod,
Zakon €. 114/1995 Sb., o vnitrozemské plavbe, ve znéni pozdéjsich predpisd.
Zakon ¢.254/2001 Sb., o vodach a o zméné nckterych zdkonl (vodni zékon), ve znéni
pozdé¢jsich predpisa.
Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 105/2005, kterym se upravuje postup pii patrani po
osobach a vécech, ve znéni zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 139/2007.
9
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Cl. 5 pak stanovuje formy &innosti tdchto oddéleni, které zabezpeduji plnéni

ukoll zejména :

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

dozor¢i sluzbou,

hlidkovou sluzbou,

obchiizkovou sluzbou,

policejnimi akcemi a jinymi bezpe¢nostnimi opatienimi,

procesni ¢innosti (plnénim ukoll v trestnim, pfestupkovém a spravnim fizeni),
recepcni sluzbou,

vykonem spisové sluzby®,

hlasnou sluzbou?,

vedenim a vkladanim dat do evidenci a informacnich systémd,

soucinnosti a spolupraci s ostatnimi sluzbami policie, statnimi organy,

pravnickymi a fyzickymi osobami.

3.1 Dozor¢i sluzba

Dozor¢i sluzba navazuje na cinnost operacniho stiediska a zajistuje

akceschopnost oddéleni zpravidla nepietrzitym vykonem sluzby. Dobu a rozsah

dozor¢i sluzby stanovi vedouci.

Dozor¢i sluzba je vykonavéana zasadné ve sluzebnim stejnokroji 92. Policisté

v dozordi sluzb& jsou vyzbrojeni sluzebni zbrani'®, kterou nosi uloZenou v pouzdie

na opasku s piislusnym poctem naboji. Obusek, slzotvorny prostfedek, pouta a

8)

9)

10)

Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se vydava spisovy a skartacni fad
Policie Ceské republiky.
Naftizeni Ministerstva vnitra ¢. 42/2002, kterym se stanovi jednotny postup pii aktualizaci a
vyuzivani Evidence hlaseni o zahdjeni ukond trestniho fizeni, Evidencné statistického systému
kriminality a Evidence hl&Seni o pribéhu a vysledcich trestniho ftizeni, ve znéni nafizeni
Ministerstva vnitra ¢. 32/2006.
Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 78/1999, kterym se upravuje provozovani a vyuzivani
informacniho systému , Kontrola® Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpisiL.
Rozkaz policejniho prezidenta ¢. 72/2007, o informa¢nim systému KSU.
Rozkaz policejniho prezidenta &. 91/2005, kterym se zavadi do 2. faze zkuSebniho provozu
informaéni systém ,,Evidence trestniho fizeni“ a vytvateji se podminky pro jeho zavedeni do
trvalého provozu na Policii CR mé&stském feditelstvi Brno, ve znéni pozdg&jsich predpisi.
Natizeni Ministerstva vnitra ¢. 53/1998, o pfidélovani a noSeni sluzebnich zbrani piislusniky
Policie Ceské republiky, ve znéni nafizeni Ministerstva vnitra &. 75/2002.
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piipadnd dalsi vyzbroj musi byt ulozena v bezprostifednim dosahu a zabezpecena
pied nepovolanymi osobami, a to i v dobé odpocinku.

Dovoluji-li to pocetni stavy policistt a nedojde-li k omezeni vykonu
obchizkové sluzby, muze vedouci vycClenit policisty k vykonu dozorci sluzby.
Vyzaduje-li to bezpecnostni situace, muze byt dozor¢i sluzba posilovana dal$imi
policisty z odd¢€leni, ktefi plni ukoly dle pokynu policisty v dozor¢i sluzbé.

Se souhlasem nadfizeného sluZebniho funkcionafe je na oddéleni IV. typu
vykon dozoréi sluzby zabezpecovan v pracovnich dnech v rozsahu obvyklé pracovni
doby mistnich orgdnd statni spravy. Mimo tuto dobu jen pokud to vyzaduje
bezpecnostni situace v obvodu, nebo to personalni stav oddéleni dovoluje. V dobg,
kdy neni dozor¢i sluzba vykonavana, je na oddéleni informace s adresou a spojenim
na nejblizsi dozorci sluzbu (operacni sttedisko). Ve vyjimecnych ptipadech Ize takto
organizovat vykon dozor¢i sluzby i na odd¢leni III. typu.

Pti vykonu dozor¢i sluzby policista

a) zabezpecuje styk s vefejnosti, pfijima a zpracovava trestni, piestupkova a jina
oznameni, zajiSt'uje a provadi ukony a nezbytna opatfeni k odstranéni
protipravniho stavu,

b) poskytuje potfebné zakladni informace obfantim, ktefi se na né¢ho obrati
s Zadosti 0 pomoc,

c) odpovida za fadny chod oddéleni v nepfitomnosti vedouciho a jeho zastupce,

d) vysila policisty k vykonu hlidkové, obchiizkové nebo jiné sluzby, provadi
instruktaz, kontroluje jejich vystroj, vybaveni a vyzbroj a udrzuje s nimi
spojeni; po navratu policistd z vykonu hlidkové, obchtizkové nebo jiné sluzby
ptebira hlaseni o dosaZenych vysledcich,

e) plni tkoly uloZené operaénim stiediskem a dodrzuje hlasnou sluzbu™®,

f) zabezpecuje obsluhu dispecerského zafizeni, je-li na oddéleni provozovan
systém centralizované ochrany, a ve spolupraci s opera¢nim stiediskem

organizuje vyslani hlidky na provéteni signalu,

11) Zavazny pokyn policejniho prezidenta €. 136/2006, kterym se upravuje postup pii hlaseni

udalosti a provozovani informaéniho systému ,,UDALOST*, ve znéni pozdg&jsich predpist.
11



9)
h)

)

K)

zabezpecuje chod a rezim v policejnich celach®?,

plni ukoly pii ukladani, vydavani a ischové sluzebnich zbrani, prostfedk
uréenych pro vykon sluzby véetné vedeni stanovenych evidenci,
zabezpecovani chodu oddé€leni a dodrzovani zasad ochrany utajovanych
informaci®?,

musi mit, v soucinnosti s ostatnimi policisty a zaméstnanci policie (dale jen
»zaméstnanec®) zafazenych na oddéleni piehled o vSech osobéach, které
vstupuji nebo se zdrZuji v objektu oddé€leni, vyjma piipadd, kdy provadi jejich
ptijem recep¢ni sluzba, se kterou spolupracuje; po pracovni dob¢ dba na
zabezpeceni oddéleni a zodpovida za to, aby se zde nezdrzovaly nepovolané
osoby,

vyuziva informacni systémy k zaznamendvani napadu trestné ¢innosti a

k evidenci dokumentt (spistl) pod ¢islem jednacim a ptipadné vede dalsi
stanovené sluzebni pomucky pro vykon dozor¢i sluzby,

Vv piipad¢, Ze se neohlasi policista vyslany do hlidkové nebo obchtizkové
sluzby po planovaném ukonceni sluzby, organizuje opatieni ke zjisténi divodu

neohlaseni a vyrozumi operacni stiedisko a vedouciho.

3.2 Hlidkova sluzba

Hlidkova sluzba je zakladni formou vykonu sluzby policistd; je vykonavana

v ur¢enych tsecich nebo stanoviStich k zajisténi ochrany vefejného poradku,

pfedchéazeni a odhalovéni trestné ¢innosti a plnéni dalSich ukoll policie.

Useky a stanovisté urCuje vedouci zejména na zdéklad¢ vyhodnoceni

bezpetnostni situace s piihlédnutim k poctu policisti. Vychazi pti tom z podminek
vykonu sluzby a z moznosti danych zejména dopravnimi a jinymi technickymi

prosttedky.

Vykon hlidkové sluzby je policisty zpravidla provadén ve viceClennych,

pfipadné¢ smisenych hlidkéch, v nerovhomérném rozvrzeni doby sluzby nebo

Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 118/2007, o policejnich celach.
Zakon €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni
pozdé¢jsich predpisa.
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sménném rezimu sluzeb. Hlidky mohou byt pési, motorizované, jizdni, plavebni,
piipadné kombinované. Hlidky lze vysilat jako pravidelné do stalych usekt, kde
dochazi k ¢astému narusovani vefejného pofadku a pachani trestné ¢innosti nebo
do mist s periodicky se opakujicimi tkoly. Nepravidelné hlidky Ize vysilat k zajisténi
ochrany vefejného potfadku pifi kulturnich, sportovnich a jinych akcich, Kk feseni
vytrznosti apod. Hlidky 1ze rovnéZ vysilat na urcena stanovisté ke stiezeni dilezitych
objektl, k zamezeni vstupu 0sob na dand mista, k zajisténi mista trestného ¢inu,
mista dopravni nehody apod.

Vykon hlidkové sluzby je zaméfen na ochranu Zivota a zdravi ob¢ant a
majetku statu, pravnickych a fyzickych osob. Policisté predchazeji a zabraiuji
naruSovani vefejného potradku, pachéni trestné cinnosti, zakrocuji proti jejich
pachateliim, ziskévaji poznatky o trestné ¢innosti a jejich pachatelich a bezpe¢nostni
situaci ve svéfeném tuseku a predavaji je vedoucimu, jeho zastupci, policistovi
urc¢enému k tizeni hlidkové sluzby, dozor¢i sluzbé nebo operacnimu stredisku.

Policista plni Ukoly na useku patrdni po pachatelich trestnych Ccinil
a prestupkul, po osobach a vécech, odhaluje, prosetiuje a vytizuje prestupky svétené
do ptisobnosti policie v blokovém fizeni, provadi dil¢i tkony v trestnim fizeni,
vytizuje ptidélené dokumenty (spisy), dale plni ukoly na tseku bezpeCnosti a
plynulosti silniéniho provozu, provadi eskorty a stfezeni osob omezenych na osobni
svobod¢ a ostrahu osob umisténych v policejnich celach.

V ramci vykonu hlidkové sluzby muze byt policista vyuzit k plnéni ukolt
vyplyvajicich ze systému centralizované ochrany, oznameni na tisnové telefonni
linky a obdobnych C¢innosti. Pii plnéni kol mimo oddé€leni udrzuje spojeni
s dozor¢i sluzbou nebo s operacnim stiediskem. V listu instruktaZe nebo knize sluzeb

vede prehled o ukolech a prubéhu sluzby.
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3.3 Obchuzkova sluzba

Okrsky urcuje vedouci sohledem na spravni ¢lenéni, pocet obyvatel,
bezpecnostni situaci a pocetni stavy policisti. Jako jeden nebo vice okrski mtize byt
1 Uzemi, ve kterém piisobi policejni stanice. V okrscich lze zfidit, po dohodé
s organy, mistni samospravy, mista k vykonu ufednich hodin - sluZzebni mistnosti.
Ve svéfeném okrsku policista odpovida za stav a Groven ochrany vetejné¢ho poradku,
predchazeni a odhalovani trestné ¢innosti.

Obchiizkova sluzba je vedoucim nebo jeho zastupcem planovéana na denni 1
no¢ni dobu, pracovni dny i dny pracovniho volna, s pfihlédnutim k pozadavkim
policisty vyplyvajicim z jeho odpovédnosti za bezpecnostni situaci v okrsku. Sluzba
je zpravidla planovana tak, aby policista nejméné polovinu hodin odpracovanych
Vv kalendainim meésici mohl odpracovat v obchiizkové sluzbg.

Obchiizkovou sluzbu vykonava policista zpravidla samostatné. Pti nepfiznivé
bezpecnostni situaci, v no¢ni dobé nebo v souvislosti s charakterem plnénych tkoli
1ze vykon obchtizkové sluzby spojit pro nékolik okrskii.

Vykon obchiizkové sluzby je zaméfen na prevenci, vychovnou a osvétovou
¢innost, spolupréci se statnimi orgdny, organy mistni samospravy, pravnickymi a
fyzickymi osobami. Vykonem obchiizkové sluzby je zajiStovan kaZzdodenni a
bezprostiedni kontakt s vefejnosti. Dulezitou podminkou pro jeji provadéni je
dokonala mistni a osobni znalost. Jedna se zejména o znalost :

a) hranic pfidéleného okrsku a celého oddéleni,

b) mist, kde dochazi k ¢astému narusovani vefejného poradku a pachani trestné
¢innosti, bezpe¢nostnich rizik v Uzemi,

C) mist a objektd, kde dochézi k soustied’ovani osob dopoustéjicich se
protipravniho jednani (napt. ukryty, neobydlené budovy, restaurace, parky),

d) dalSich mist, zejména trzist, burzovnich a prodejnich mist (oficialnich
i neoficialnich),

e) dislokace instituci a organizaci poskytujicich vefejné sluzby (hasi¢ské sbory,
pohotovostni I¢kai'ska sluzba, havarijni a opravarenské sluzby, organy mistni
samospravy atd.),

vvvvvv

trestanych pro spachanou trestnou ¢innost, osob podminén¢ odsouzenych pro
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trestnou ¢innost, skupin mladeze dopoustéjicich se protipravniho jednani
apod.), jejich jména, piezdivky, uroven a zplisob zivota, styky, chovani,
pracovni zafazeni apod.,

g) osob, které jsou ochotny spolupracovat s policii a poskytuji informace
0 piipravované nebo pachané trestné ¢innosti, informace k narusovani
vefejného poradku apod.,

h) osob, které z titulu své funkce nebo zaméstnani jsou povinny spolupracovat
s policii,

i) osob, po kterych je vyhlaSeno mimofadné patraci opatieni a osob s trvalym
pobytem v obvodu pisobnosti, po kterych je vyhlaSeno patrani.

Policista uréeny k vykonu obchtizkové sluzby v souladu s principy community

policing :

a) vykonava sluzbu zpravidla v pfidéleném okrsku, kde spolupracuje s organy
mistni samospravy, ob¢any a obecni policii, zajistuje ochranu vefejného
potadku, chrani Zivot a zdravi obCani a majetek statu, pravnickych a fyzickych
osob; pfedchazi a zabrafiuje pachani trestnych ¢inl a zakrocuje proti jejich
pachateltim, zajist'uje provedeni ikonti na misté ¢inu, neodkladnych
a neopakovatelnych ukond, jejich fadnou dokumentaci a plnéni tkolt hlasné
sluzby k zajisténi dalsich opatfeni'®; vede a aktualizuje prehled o okrsku
a z vlastniho planu ptedklada vedoucimu podklady pro planovani pracovni
doby Kk plnéni ukolt v ptidéleném okrsku,

b) odhaluje, proSetiuje a vyfizuje piestupky; v odivodnénych piipadech, neni-li to
na Ujmu vykonu sluzby v okrsku, provadi jednotlivé Ukony v trestnim fizeni
a vyrizuje pridélené dokumenty (spisy); ziskava a dle vécné prislusnosti déle
ptedava poznatky a informace,

C) plni ukoly na tiseku patrani po pohieSovanych a hledanych osobach
a odcizenych vécech?, dohlizi na bezpecnost a plynulost silni¢niho provozu
a ¢ini opatfeni pfi jejich poruseni, udrzuje spojeni s dozor¢i sluzbou a

operac¢nim stiediskem.

¥ CL 11 zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 100/2001, ke kriminalistickotechnické

ginnosti Policie Ceské republiky.
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3.4 Policejni akce a jiné bezpe¢nostni opatieni

Pti provadéni policejnich akci a jinych bezpecnostnich opatieni se postupuje
podle pravniho predpisu a internich aktt tizeni®.

3.5 Procesni ¢innosti

Zde jsou jednotlive ¢innosti upraveny pravnimi normami, kdy se v policejni
praxi jedna zejména 0 Zakon ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad),
ve znéni pozdgjsich piedpist, ktery je pro potfeby Policie Ceské republiky déle
rozveden v Zavazném pokynu policejniho prezidenta ¢. 30/2009 o punéni ukolu
V trestnim fizeni a dale 0 Zakon ¢. 200/1990 Sb., o piestupcich, ve znéni pozdéjsich
piedpist.

Téméi veskerd Ginnost na zakladnich ttvarech Policie Ceské republiky se
opird o tyto zakony s tim, ze u trestnych ¢inu na fadny pribéh vysettovani dohlizi
statni zastupce a u prestupkového zakona je to pak spravni organ, ktery mize Policii

Ceské republiky dale tikolovat.

1) 7akon & 283/1991 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi.

Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 145/2001, kterym se upravuje postup pii provadeéni
policejnich akci, ve znéni zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 29/2002.
Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 121/2003, kterym se upravuje postup Policie Ceské
republiky pfi zajistovani vnitiniho pofadku a bezpeénosti v souvislosti s pofadanim shromazdéni
nebo jinych akci s Gcasti vétsiho poctu osob, ve znéni pozdé&jsich piedpisi.
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4. Archivni a spisova sluzba

Veskeré ¢innosti Policie Ceské republiky musi byt ze zakona ¢. 499/2004 Sb.
o archivnictvi a spisové sluzb¢, ktery byl pozménény z.¢. 190/2009 Sb. upraveny.
Zde je v 8 1 uveden ptedmét Gpravy, kterym je mimo jiné vybér, evidence a
kategorizace archivalii, ochrana archivalii, prava a povinnosti vlastniku, drzitelt a
spravcu archivalii a dalsi. V § 2 je uvedeno, Ze archivnictvi je obor lidské ¢innosti
zaméfeny na péci o archivalie jako soucasti narodniho kulturniho dédictvi a plni
funkce spravni, informac¢ni, védeckou a kulturni. Pivodcem kazdy, z jehoz ¢innosti
dokument vznikl; dokumentem kaZzd4 pisemna, obrazova, zvukovd nebo jina
zaznamenand informace, at’ jiz v podob¢ analogové ¢i digitalni, ktera byla vytvotena
puvodcem nebo byla puvodci dorucena; archivalii takovy dokument, ktery byl
vzhledem k dob¢ vzniku, obsahu, pivodu, vné&j§im znakiim a trvalé hodnoté dané
politickym, hospodaiskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo
informa¢nim vyznamem vybran ve vefejném zajmu k trvalému uchovéni a byl vzat
do evidence archivalii; archivaliemi jsou i pecetidla, razitka a jiné hmotné predméty
souvisejici s archivnim fondem ¢i s archivni sbirkou, které byly vzhledem k dobé¢
vzniku, obsahu, pivodu, vnéjSim znakim a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodéiskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim
vyznamem vybrény a vzaty do evidence. V § 3 odst. 1 pism. ¢) je pro bezpe¢nostni
sbory stanovena povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii.

U Policie Ceské republiky je spisovy a skartaéni ¥ad upraven Zavaznym
pokynem policejniho prezidenta ¢. 200/2007, ktery byl pozménén Zavaznym
pokynem policejniho prezidenta ¢. 121/2008.
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5. Administrativni pomucky

V Cl. 18 Zéavazného pokynu policejniho prezidenta &. 110/2008 o plnéni
ukold sluzby poiadkové policie a sluzby Zelezni¢ni policie je uvedeno, Ze :

Oddéleni vede sluzebni pomucky v elektronické podob&é v ramci
informac¢niho systému nebo napf. na tiskopisech Ministerstva vnitra, které musi byt
zaevidovany, ulozeny a zabezpeceny tak, aby nedoslo k jejich poskozeni, ztraté¢ nebo
zneuziti'®.

V piipad€ zahdjeni zkuSebniho provozu nebo zavedeni nového informaéniho
systému oddéleni vede sluzebni pomtcky v souladu s pfislusnym internim aktem
fizeni upravujicim jeho postup.

Kromé¢ evidenci materidlovych a financnich prostiedkti, knih zasob
prodejnych cennosti, knih vydeje zbrani a knih jejich prohlidek (kontrol) se na
oddéleni zpravidla vede :

a) plan sluzeb,

b) kniha sluzeb,

c) kniha instruktazi,

d) kniha fonogramu a hlaseni,

e) protokol udalosti,

f) jednaci protokol,

g) ptehledy o okrsku a karty useku.

16)  zavazny pokyn policejniho prezidenta & 200/2007 zménény Zavaznym pokynem policejniho

prezidenta ¢. 121/2008, kterym se vydava spisovy a skartaéni fad Policie Ceské republiky.
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5.1 Plan sluzeb

Plan sluzeb na odd€leni vramci casového planovani vede vedouci
Vv elektronické podobé v informacnim systému. Vedouci je povinen jednotlivym
policistim rozvrhnout dobu sluzby v souladu s potfebami bezpe¢nostni situace

a pravnim pfedpisem”).

Pracovni dobu policistti planuje vedouci tak, aby byla pfi

- vykonu dozor¢i sluzby planovéna s tydennim ptedstihem na dobu
kalendarniho mésice nejméné v osmihodinovych sménach,

- vykonu obchiizkové a hlidkové sluzby planovana s tydennim
predstihem na dobu nejméné poloviny kalendainiho mésice
S vyznacenim jejiho pocatku a ukonceni tak, aby si mohl policista
planovat svoji ¢innost v okrsku,

- vykonu a dobé¢ celkové sluzby u ostatnich policistii planovéana
S tydennim ptedstihem na dobu nejméné jedné poloviny kalendéiniho
mesice.

V pribéhu meésice mlze vedouci provadét v planu sluzeb diléi zmény
a dopliiovani piipadnych ptescasli, pohotovosti nebo neptitomnosti.

Pro zpracovani planu sluzeb, ktery je veden v informa¢nim systému EKIS
WEB |II, Ize jako podklad vyuzit tiskopisy MV ¢. skl. 526 nebo 528, ptipadné jinych
podkladovych forem.

Policista je povinen se pfed ukon¢enim sluzby seznamit se zménami v planu
sluzeb tak, aby mohl reagovat s pfipadnymi zménami. V pfipadé, ze policista nema
moznost se seznamit s provedenymi zménami, musi byt vyrozumén vedoucim
pracovnikem s dostateénym piedstihem tak, aby mohl na tuto zménu reagovat.

Na naSem sluZzebnim obvodé vedeme plan sluzeb na tiskopisech MV ¢. skl.

526 - viz. pfiloha €. 1 ktery je vypracovan tyden pted nasledujicim mésicem a pied

zaCatkem mésice jej vkladame do systému EKIS WEB Il - viz. piiloha ¢. 2 s tim, Ze

V prib¢hu mésice potfebné zmény zaznamendvame opét do tiskopisu MV €. skl. 526,

) Zakon &. 361/2003 Sb., o sluzebnim pom¢éru prislusnikil bezpecnostnich sborti, ve znéni

pozdé¢jsich predpist.
19



a nasledn¢ do 24 hodin se vkladaji do systému EKIS WEB Il stim, Ze pracovni
neschopnost se do EKIS WEB 11 zaznamenava ihned.

Dle mého nazoru je tento model pichlednéjsi, nebo alespon pokud se tyka
velikosti naSeho oddéleni, na kterém slouzi 15 policista a to proto, Ze na planu sluzeb
na tiskopisech jsou uvedeny pouze samotné doby sluzeb bez dalSich zaznamti, které
pii rychlé orientaci muzou ¢Cinit zaznamy nepiehlednymi. Zejména pii feSeni
nenadalych situaci, pfi kterych je nutno operativné ménit rozvrzeni sluzeb nebo
povolat pfislusniky ve volnu do sluzby, coz pfi tomto druhu prace neni ni¢im
vyjime¢nym, je tento zpusob pro svoji operativnost mnohem vhodné&jsi. Pro lepsi
orientaci jsou dalsi ¢innosti jako napt. fadna dovolend, odveleni, skoleni ¢i Skola a
dalsi odliseny barevné.

Je pravdou, ze se timto zpiisobem dupluji dve stejné pisemnosti, ale vzhledem
k tomu, ze se tiskopis MV ¢. skl. 526 na naSem obvod¢ pouziva primarné jako
podklad pfi zpracovani planu sluzeb, ktery by jinak souzil jen pro potieby vedouciho,
tak prace, které je zapotiebi k jeho findlni upravé, je jiz zanedbatelnou vedle
pozitivniho pfinosu v jeho piehlednosti.

Otazkou zistava, kdo by mél tyto zmény piepisovat z podkladu, ktery
vypracuje vedouci pracovnik v 7. tarifni tfid¢ na tiskopisu MV ¢. skl. 526 do
programu EKIS WEB I, protoZe tato prace predstavuje pomérné zdlouhavy proces,
ktery je jiz pouhym piepisovanim jednou vytvofenych dat do jiného systému. Tuto
praci by mohl provadét obCansky zaméstnanec na pozici sekretaiky, tedy nékdo
s niz$i platovym tarifem, coz by usetfilo jak financ¢ni prostiedky vynalozené na tuto
praci, tak i mnoho ¢asu vedoucich pracovnikd, kteti by se mohli vénovat praci daleko
potiebnéjsi pro ¢innost obvodniho oddélenich. Toto je vSak otdzkou systemizace
pracovnich mist, které stanovi feditel bezpecnostniho sboru dle § 4 z.¢. 361/2003 Sb.
o sluZzebnim poméru piislusniki bezpecnostnich sbort.

BohuZel u naseho krajského teditelstvi nejsou na oddélenich 3. a 4. typu tyto
pracovni mista v systemizaci vytvofena, coZ znamena, ze veskerou takovouto ¢innost
musi provadét policista v uniformé, coz jist¢ nijak neptispiva ke kvalité prace téchto
lidi.

Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se

vydava spisova a skartaéni ¥ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomiicky
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podléha;ji skarta¢nimu fizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 100.8, skartatnim znakem ,,S* a skarta¢ni lhiitou 3 let,
c0Z znamena, Ze bude po uplynuti 3 let po uzavieni, ukonceni zapisti nebo ukonceni
vyuZivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost ttvaru (organizac¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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5.2 Kniha sluzeb

Pro trvaly piehled o vykonu dozoréi, obchiizkové, hlidkové nebo jiné sluzby
je vzdy na kalendaini den vedena kniha sluzeb. Kniha sluzeb se vede v elektronické

podobé, neni-li zavedena v kniZzni podob¢ - viz. pfiloha €. 3.

Do knihy sluzeb se vyznacuje hodnostni oznaceni, ptijmeni policisty, forma a
misto vykonu sluzby, doba nastupu a ukonceni sluzby, mimotadné ukoly, pfestavky
ve sluzbé, dosazené vysledky, volaci znak radiového spojeni, velitel hlidky, piipadné
kontaktni misto (napf. misto vykonu sluzby: v okrsku velkym pismenem - A, B, C,
v useku cislicemi - 1, 2, zptsob vykonu sluzby: v kolonce ,,jméno*“ - M -
motorizovany, P - pé&si, K - kombinovany, J - jizdni, Pl — plavebni, D — doprovodny).

Do knihy sluzeb se dale vyznacuje hodnostni oznaceni a pfijmeni policisty
urcené¢ho k vykonu dozor¢i sluzby a podle predtisku denni pocetni stavy policistu.

Knihu sluzeb vede vedouci, jeho zédstupce nebo policista uréeny k fizeni
hlidkové sluzby. V dobé¢ jejich neptitomnosti knihu sluzeb dopliiuje policista urceny
k vykonu dozor¢i sluzby (nastup hlidky, ukonceni hlidky apod.).

Kontrola vykonu dozor¢i, obchiizkové, hlidkové a jiné sluzby se vyznacuje
v kolonce ,,poznamka*“.

Do knihy sluzeb se rovnéz vyznacuji veSkeré zmény (naptf. zména usekd,
okrskt, zruseni dozor¢i, obchtizkové, hlidkové sluzby).

Do knihy sluzeb se na oddéleni vyznacuji i obchiizky policistti zafazenych na
policejnich stanicich. Zapis se provede pii piijeti jejich hlaSeni o nastupu sluzby. Pti
hlaseni o ukonceni obchizky se zapisi i dosazené vysledky. Na naSem Utvaru
jednotlivi policisté vypisuji vysledky své ¢innosti do knihy pracovniho planu MV ¢.

skl. 519 - viz. ptiloha ¢. 4, kterou po ukonceni kazdé sluzby ptedkladaji vedoucimu,

ktery tyto vysledky odsouhlasi a ptepise je do kolonky ,,vysledna ¢innosti*.
Do knihy sluzeb se vyznacuji i policisté z jinych oddéleni a sluzeb policie,
pfipadné vojaci a ptisluSnici Vézenské slqule), ktefi jsou na odd¢leni zafazeni

k vykonu sluzby. Vedouci mtize ulozit vyznacovani dalsich udaju.

®  §50aa50b zakona &. 283/1991 Sb., ve znéni pozdé¢jsich predpist.
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V piipadé, Ze je na utvaru zaveden piislusny informacni systém, lze
vyslednou cCinnost vést v elektronické podobé a dosazené vysledky se do knihy
sluZeb jiZ nezapisuji.

Pokud se mam vyjadfit ndzor na vedeni knihy sluzeb, tak dle mého nézoru
slouzicich na konkrétnim oddé€leni. ProtoZze na oddéleni s vétSim poctem policisti,
kde se vykondva hlidkova a obchiizkova ¢innost, je zapotiebi policisty vykonavajici
praci ukolovat dle bezpecnostni situace tak, aby tuto ¢innost vykonavali cilené
S potiebami v daném teritoriu.

Jelikoz je vSak na nasem sluzebnim obvod¢ pouze 15 policistl, tak se
obvykle stava, ze krom¢ vedouciho pracovnika je na oddé€leni ptfitomen policista
vykonavajici dozor¢i sluzbu a dale pak maximalné dva policisté na bézny vykon
sluzby. Z tohoto vyplyva, ze pii tomto poctu lze jen v omezeném rozsahu doptedu
planovat jejich ¢innost, nebot’ jejich hlavni naplni je zpracovani nového napadu, kdy
musi operativné reagovat na noveé vznikl¢ situace a proto skloubit jejich Cinnost
sknihou sluzeb je casto nerealné, ¢imz vypliovani této knihy vede spis$
k pouhopouhému opisovani zde uvedenych tdaji namisto skute¢ného koordinovani
potieb sluzby.

Z tohoto hlediska se domnivam, ze pfi tomto poctu policisti by bylo mnohem
vhodnéjsi v knize sluzeb neuvadét konkrétni ukoly, ale pouze policisty, ktefi jsou ten
dany den v préci s tim, Ze by jejich Ukoly vychazely z tikoli uvedenych v zakoné¢ o
Policii Ceské republiky a do knihy sluzeb by se uvadély pouze mimotadné tkoly,
které by reagovaly na aktualni situaci stim, Ze pokud by Zadna takova nenastala,
uvadélo by se zde ,,dle stalé instruktaze®.

V piipadé vétsiho poctu policistti a v pripade, kdy se na odd€leni vykonava
hlidkova a obchiizkova sluzba je jiz konkrétni ukolovéani jednotlivych policisti
nutnosti, nebot’ jedin¢ tak lze efektivné rozdé€lit potiebné Cinnosti tak, aby se
navzajem nepiekryvaly.

V soucasné dobé je na naSem tzemnim odboru a pokud vim i na Gzemi
celého krajského teditelstvi absence této sluzebni pomiicky v elektronické podobé
tak, jak je tomu napiiklad v Moravskoslezském kraji, kde v této podobé vedou jak

knihu sluzeb, tak i knihu instruktazi, ktera je soucasti tohoto programu.
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Na zéaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomticky
podléhaji skartacnimu ftizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 611.4, skartanim znakem ,,S* a skarta¢ni lhlitou 5 let,
c0Z znamena, Ze bude po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonceni zapisti nebo ukonceni
VvyuzZivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost utvaru (organizac¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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5.3 Kniha instruktazi

Do knihy instruktazi se zaznamenavaji ukoly a pokyny pro policisty, ktefi
jsou vysilani k vykonu sluzby a jejichZ instruktdaz nemohla byt provedena vedoucim,
jeho zastupcem, dozor¢i sluzbou nebo policistou ur¢enym k fizeni hlidkové sluzby.
Zakladni a obecné ukoly mohou byt v knize instruktdzi stanoveny a vyznaceny
trvale. Konkrétni ukoly vyplyvajici z bezpe€nostni situace se vyznacuji pied
nastupem sluzby. Podklady pro instruktaz zpracované v elektronické podobé se
mohou zakladat v potadaci a do knihy instruktazi se jiZ nezaznamenavaji.

Trvalé vedeni knihy instruktdzi pro hlidkovou sluzbu mize stanovit vedouci
nebo jeho zastupce.

Na naSem odd¢leni se tyto instruktaze pouzivaji pii sluzbach o vikendech a
svatcich. Instruktaze se v tisténé podobé vkladaji do knihy sluzeb a policisté se s ni
seznamuji pii nastupu do sluzby a svym podpisem stvrzuji jeji prevzeti. VSechny tyto

instruktaze se poté ukladaji jako ptiloha knihy sluzeb - viz. ptiloha €. 5.

Pokud je vyhotovena tato instruktdz, jiz neni potfeba vypliiovat polozku
,mimoradné ukoly* v knize sluzeb a je pIlné dostacujici, kdyz se zde uvede ,,viz.
kniha instruktazi*

V soucasné dob¢ jiz napf. na obvodnich oddélenich Moravskoslezského kraje
vyuZivaji program elektronické instruktaze, ktery obsahuje knihu sluzeb a knihu

instruktdZe - viz. piiloha ¢&. 6. Dle policista vyuZivajicich tento program se

jednozna¢né jedna o program, ktery zjednodusuje préaci vedoucich pracovnikii na
obvodnich oddélenich a to proto, Ze spojuje tyto dva navazujici dokumenty a rusi
zdlouhavé pisemné vypliiovani formulédit v pisemné podobé.

V této instruktdzi vedouci pracovnik na konkrétni den vypise policisty, ktefi
jsou v dany den v praci, zapiSe jim zde casovy plan vcetné prestavek, aktualni a
trvalé tkoly atd. S touto instruktaZi se jednotlivi policisté musi seznamit pifi nastupu
sluzby, coz je zaznamendno automaticky pii otevieni této instruktaze konkrétnim
policistou.

Dale se zde automaticky generuji stavy policisti na jednotlivém odd¢leni, coz
je jedna z udaju, které se vypracovavaji v knize sluzeb.

Jednotlivi policisté vysledky své ¢innosti po ukonceni sluzby téz zapisuji do
této instruktaze, takze vedouci ma ptehled o jednotlivych dkonech.
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Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomticky
podléhaji skartacnimu ftizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 611.3, skartanim znakem ,,S* a skarta¢ni lhlitou 5 let,
c0Z znamena, Ze bude po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonceni zapisti nebo ukonceni
VvyuzZivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost utvaru (organizac¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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5.4 Kniha fonogramii a hlaSeni

Kniha fonogramt a hlaseni je vyhradné pracovni pomuckou, do které se
v Casovém sledu zapisuji oznameni, informace, vzkazy a jind sdéleni pfedana
na oddéleni telefonem, radiostanici nebo osobng¢.

Piipady trestné ¢innosti, ozndmeni a informace, které se ihned eviduji
Vv jinych sluzebnich pomiickdch nebo v elektronické podobé, se do knihy fonogramii
a hlaseni nezapisuji. Do knihy fonogramti a hlaSeni se nezapisuji ani oznameni

piijata ve vykonu sluzby mimo oddéleni - viz. ptiloha €. 7.

V této knize se nové nastupujici policisté mohou seznamit s aktudlnimi
situacemi, jako jsou patrani po osobach a vécech, ale 1 se vSemi dalSimi situacemi,
které nepodléhaji evidenci.

V ¢asti ,,datum a hodina pfevzeti“ je nutno uvadét datum piijeti a jeho
skute¢ny cas. V ¢asti ,,kdo predal ptevzal“ se uvadeji informace o osobé, kterd
oznameni podala a také za oddé€leni piijala. V obsahu fonogramu - hlaSeni se
podrobné uvedou ozndmené informace o udalosti a v ¢asti ,,kdy a komu piedano* se
uvadi presny Cas vyjezdu (pokud je tohoto tfeba) a u¢inéna opatieni se uvadi do ¢asti
»jaké bylo provedeno opatieni®. V ptipadé¢, Ze je vySe uvedend udélost ndsledné
pfijata pod konkrétni ¢islo jednaci, pIn€ postaci toto Cislo uvést do této ¢asti.

Vedeni této knihy je velmi prospésné, nebot’ pii provéfovani nebo vytézovani
skuteénosti nepodléhajicich evidenci lze tyto jednoduSe nalézt i sinformaci o
policistovi, ktery k dané udalosti je mnohdy jako jediny schopen podat konkrétni
vysvétleni.

V ptipadé, kdy je na oddéleni ozndmena véc nepodléhajici evidenci, napf.
oznadmeni o ztraté dokladu ¢i jinych véci, 1ze do této knihy zapsat skutecnosti, Ze
byla osoba podavajici takovéto oznameni poucena o dal§im postupu, napt. oznameni
udalosti na konkrétnim odboru Mé¢stského ufadu s rozsitenou puasobnosti, kdy je
vhodné toto pouceni nechat od oznamovatele podepsat.

Dale se zde zapisuji napt. patrani po osobach a vécech, které jsou predavany
na zakladni utvary prostfednictvim opera¢niho stfediska a se kterymi se déle
seznamuji ostatni pfislu$nici, ktefi jsou v danou dobu ve sluzbé. Tato kniha je
dulezitou pomuckou pro policisty nastupujici do nové sluzby, ktefi tak maji moznost
se sezndmit s informacemi predanymi na oddéleni v dob¢ jejich neptitomnosti.
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Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomticky
podléhaji skartacnimu ftizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 611.5, skartanim znakem ,,S* a skarta¢ni lhlitou 5 let,
c0Z znamena, Ze bude po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonceni zapisti nebo ukonceni
VvyuzZivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost utvaru (organizac¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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5.5 Protokol udalosti

Protokol udalosti vede dozor¢i sluzba v elektronické podobé, neni-li zaveden

Vv knizni podobé¢ - viz. ptiloha €. 8.

Do protokolu udalosti se neprodlené pod potadovymi Cisly a v Casové
posloupnosti zaznamenavaji v§echny ptipady omezeni osobni svobody s vyznaenim
casovych udaji o prubéhu omezeni osobni svobody a pfislusného ustanoveni
pravniho pifedpisu, podle kterého je sluzebni zdkrok nebo ukon proveden. Dale se
zaznamenavaji vSechny zjisténé a 0znamené trestné Ciny, prestupky a dalsi udalosti
podléhajici evidenci, provedena opatieni a odkaz na ¢islo jednaci v protokolu, pod
kterym je udalost vedena.

V protokole udalosti se zaznamenava pievzeti a predani dozor¢i sluzby,
svéfeného materialu, pomucek pro vykon sluzby a uloZenych sluzebnich zbrani.
Vedouci nebo jeho zastupce zpravidla kontroluje spravnost, Uplnost a prehlednost
zapisi pii prevzeti a pfedani dozor¢i sluzby. Prevzeti 1 pfedani se vyznaci
v protokole udalosti, je-li veden elektronicky, vytiskne se, opatii podpisy, zaeviduje
a zalozi"?,

V sou¢asné dobé je protokol udalosti integrovan do systému ETR
(elektronické trestni fizeni). Tento systém nahradil star$i systém ZIS 2000, ktery byl
do té doby na nasem odd¢leni bezproblémové vyuzivan, ale ktery musel byt nahrazen
novéj$im systémem z davodt vétsich narokd na jeho vytézitelnost, kterého se u ZIS
2000 jiz nedostavalo. ZIS 2000 jiz zcela nahradil protokol udalosti v papirové
podob¢, coz do zna¢né miry ulehéilo a hlavné zpiehlednilo praci s timto protokolem.
Uleh¢eni se projevilo i pii skartatnim fizeni, kdy tento protokol byl schopen
vygenerovat jednotlivé polozky pisemnosti, podle kterych jiz stadilo pouze fyzicky
piekontrolovat skartované tiskopisy a odpadlo tak dlouhé vyhledavani v nékolika
knihach tak, jak tomu bylo do té doby.

ZIS 2000 také poprvé umoznoval vyhleddvat udalosti podle rtznych

pozadavk, jako tfeba podle jména, mista, ¢asu atd., coz nahradilo do té doby hojné

19 Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se vydava spisovy a skartacni fad

Policie Ceské republiky.
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vyuzivany systém tzv. karticek, kde se podle piijmeni u konkrétnich osob evidovaly
vSechny informace o fizeni s touto osobou.

Jednou z velkych nevyhod nového systému ETR ziistavé fakt, Ze jde o systém
zalozeny na principu jejich propojeni ptes servery, kdy je jejich funkénost znacné
omezena na kvalité pifipojeni na tyto servery. Z tohoto vyplyva, Ze pokud dojde
k vypadku datovych linek nebo serveru samotného, dojde také zcela k vytazeni
celého systému na jednotlivych pracovistich. I kdyz se kvalita pfipojeni na sit’ stale
zdokonaluje, obc¢as dojde k jeho vypadku, coz vede napt. k tomu, ze nelze pisemné
pfijmout oznameni, provést pozadovany vyslech, no prosté vse, co je se systémem
ETR spojeno.

Nespornou vyhodou tohoto systému je polozka ,,DOTAZY*, diky které lze
tento systém vytézovat podle udaji do né&j vlozenych, coz vede ke znacnému
urychleni a ulehéeni prace s nim, coZ vede i k lepSi orientaci v protokolu udalosti
samotném.

Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ¥ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomiicky
podléhaji skartacnimu fizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 611.4, skartatnim znakem ,,S* a skarta¢ni lhiitou 5 let,
c0Z znamena, Ze bude po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonceni zapisti nebo ukonceni
vyuZzivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost ttvaru (organiza¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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5.6 Jednaci protokol

Evidence trestnych ¢ind, pfestupku a ¢isel jednacich je vedena v jednacim
protokole na oddé¢leni, kde se vyfizené spisy a pisemnosti vedené pod Ccislem
jednacim ukladaji. V sou¢asné dobé je jednaci protokol soucasti systému ETR, tak
jako mnoho dalsich programi. Nespornou vyhodou ETR je moznost provazanosti
S jinymi utvary, diky ¢emuz lze napt. spolupraci nebo predavani spisti na jiné Gtvary
vyfizovat v rdmci tohoto systému a jiz neni tfeba dalsi zdlouhavé administrativy.

Dalsi vyhodou tohoto systému je to, ze pokud se provadi napt. vyslech
svédkd na jinych ttvarech policie, tak neni nutno s sebou na toto oddéleni jiz brat
original spisovy materidl, ale 1ze se ke spisu pfihlasit na jakémkoli Gtvaru a dale na
tomto provadét potiebné tikony, coz napt. eliminuje moznost ztraty nebo poskozeni
originalu spisu.

Pokud se mam vyjadfit k jednotlivym polozkédm jednaciho protokolu, tak zde
jsou za sebou sefazeny jednotlivé dokumenty, které byly bud’ vytvofeny piimo
v ETR, nebo do spisu byly vlozeny dodateéné pies polozku ,,SOUBORY*. Obsahem
jednotlivych dokumentd pak je polozka ,,doslo dne, zaslal kdo, ¢j. odesilatele a
zaslano dne, véc, pocet listl, ptidéleno komu a zplsob vyfizeni®.

Ve zplsobu vyfizeni se uvadi den vyftizeni, vyfizeno komu, vyfizeno jak a
pocet listi ulozenych nebo odeslanych. Z tohoto Ize takeé zjistit veSkeré informace o
pohybu vSech pisemnosti.

V rozsifené verzi, ktera se ma v pribéhu roku 2010 uvést do provozu, ptibyde
polozka ,DATOVE SCHRANKY*, diky které se budou moci odesilat a piijimat
jednotlivé dokumenty nebo Z&dosti z civilniho prostieni. Toto je umoznéno
prostfednictvim programu GINIS, ktery zajistuje propojeni mezi internetem a
intranetem vyuZivanym Policii Ceské republiky jako vnitini sit’.

Dale se vjednacim protokole nachéazi polozka ,,POSTOUPENI SPISU
V RAMCI PROTOKOLU*. Diky této poloZce se mohou celé spisy v ramci ETR
postupovat na jiné organizacni ¢lanky. V pfipad€ postoupeni na jiny organizacni
Clanek se 1 na tento ¢lanek zasle original spisového materidlu a na ptivodnim ttvaru
JiZ ze spisu nic nezlstava a to ani v elektronické podobé.

Toto je vSak mozné pouze vramci krajského feditelstvi. Pfi postoupeni
spisového materidlu na jiny organizacni ¢lanek mimo krajské tfeditelstvi se spisovy
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material na puvodnim ¢lanku ukonci v ramci jednaciho protokolu, kde se uvede, kam
byl spisovy material postoupen a novému organizaénimu ¢lanku se jiz posle
elektronicka verze stim, ze si tento ¢lanek vytvoii nové Eislo jednaci, ke kterému
puvodni ¢lanek zasle original spisu.

Posledni ¢ast jednaciho protokolu je vénovana ukonceni spisu, kde se uvadi
datum a zpusob ukonceni, spisovy znak, pocet ulozenych listli a skartacni znak i
S vyznacenim roku skartace. V této ¢asti lze také jiz uzavieny spis znovu otevrit, aby
mohlo byt pokrac¢ovano v jednotlivych tkonech.

Kcelé praci vjednacim protokole nam pomahaji rizné listy
s preddefinovanymi znaky ¢i popisy tak, aby byl jednaci protokol veden jednotné.

Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ¥ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomiicky
podléhaji skartacnimu fizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 351, skarta¢nim znakem ,,V* a skartacni lhtitou 5 let, coz
znamend, Ze teprve po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonéeni zapisi nebo ukonceni
VyuZivani lze urcit jeho hodnotu a rozhodnout, zda bude navrzen ke znifeni jako
nepotiebny pro ¢innost Gtvaru (organizacniho ¢lanku) a posléze nalezité zni¢en, nebo
bude po uplynuti skarta¢ni lhity pro jeho trvalou hodnotu navrzen k vybrani za

archivalii a trvalému uloZeni v archivu.
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5.7 Prehled o okrsku a karta useku

Piehled o okrsku se zpracovava ve formé elektronické nebo pisemné na kazdy
okrsek a jeho obsah stanovi vedouci. Pfehled musi obsahovat planek okrsku, jeho
charakteristiku, seznam dilezitych objekti (mist) a seznam osob a kontakt
dalezitych pro vykon sluzby v okrsku ¢i dilezitych napt. pro feSeni krizovych ¢i
mimotadnych situaci. Piehled je pribézné, nejméné vSak jednou za pul roku,
aktualizovan a je ulozZen zpravidla u dozor¢i sluzby tak, aby byl trvale pfistupny.
Aktualizaci provadi policista s izemni odpovédnosti a piedklada ji vedoucimu.

Ptehled usekt vede vedouci podle bezpecnostni situace a zpracovava karty
useku podle ¢l. 7 odst. 2. Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 110/2008.
Karty useku jsou ulozeny u dozoréi sluzby. Pti vykonu sluzby je policisté maji u
sebe, pokud o tom rozhodne vedouci. Tyto karty jsou vedeny na Utvarech, kde je
vykonavana hlidkova sluzba

Z osobni zkuSenosti mohu potvrdit dulezitost téchto pomucek, nebot’ napf.
v noc¢nich hodinach, pokud dojde k napadeni nebo ohrozeni n¢kterych objekti, a neni
na misté jejich majitel nebo provozovatel, by bez téchto pomucek nemohla byt
ucinéna dalsi potiebnd opatieni a nebo jen S velkymi obtizemi. A pravé v téchto
ptipadech jsou tyto informace velkym pomocnikem pii vykonu sluzby.

Je pravda, ze pro déle slouzici policisty jsou tyto pomicky téméf nepotiebné
a to vzhledem Kk jejich mistni a osobni znalosti, ale s pfihlédnutim k dne$ni obméné
jednotlivych policisth na zékladnich tutvarech, jsou tyto informace pro nové
nastupujici policisty cennou pomuckou ve sluzbé. Proto je tfeba informace obsazené
Vv téchto pomtickach pravideln¢ aktualizovat.

Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomticky
podléhaji skartacnimu tizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 608, skartacnim znakem ,,S* a skarta¢ni lhitou 5 let, coz
znamena, Ze bude po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonceni zapisi nebo ukonceni
VvyuzZivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost utvaru (organiza¢niho

¢lanku) a posléze nélezité znicen.
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5.8 Ostatni
5.8.1 Kniha vydeje zbrani a sti-eliva a kniha jejich prohlidek

Tuto problematiku upravuje Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 156 ze
dne 12. prosince 2008 o0 zabezpeceni, ptidélovani a noseni sluZzebnich zbrani, stieliva
a munice v Policii Ceské republiky, kde je v Cl. 8 uvedeno, Ze ze skladi a p¥iruénich
skladii se zbrang, stielivo a munice vydavaji a pfijimaji na zakladé¢ schvalenych
ptijmovych a vydejovych dokladu.

Ptid€lené¢ zbran¢ skupinového vyzbrojeni, stielivo a munice ulozené
Vv piiru¢nim skladu se vydavaji a vraceji na podpis v knize vydeje zbrani a stteliva -

viz. ptiloha €. 9, pticemz je kazdé ulozeni v této knize vypisovano na novy fadek,

kde se uvede hodnost a jméno policisty, ¢islo zbrané a den zmény.

V praxi to vypada tak, Ze ulozeni zbrané potvrzuje svym podpisem policista
vykonavajici dozor¢i sluzbu, a vydani zbrané¢ svym podpisem potvrzuje policista,
ktery si ze skladu takovou zbran bere.

Do skladu zbrani se neukladaji pouze zbrané, stfelivo a munici policistil
slouzicim na daném oddé¢leni, ale mohou si je zde ukladat i ostatni policisté, ktefi
jsou napt. na sluzebni cesté, nebo na odd€leni vykonavaji praxi apod. V téchto
ptipadech se zapisy v knize vydeje zbrani a stieliva provadéji obdobnym zplsobem.

Pt¥i kontrolach zbrani, stfeliva a munice jsou kontrolni organy povinny
provést kontrolu zabezpeceni a pocetni kontrolu vybraného druhu (typu) zbrani nebo
stieliva. Zaznam provede kontrolni organ do knihy kontrol zbrani a stieliva - viz.
ptiloha €. 10.

V piipad¢ zjisténych zavad za tyto zodpovida policista vykonavajici dozor¢i
sluzbu, ktery je povinen pfi predavani sluzby provést ve skladu zbrani, stieliva a
munice fyzickou kontrolu, coZ doklada zapeceténim skladu pomoci pridélené peceti.

Eviden¢ni doklady a knihy musi byt uloZeny tak, aby nepovolanym osobam
nebylo umoznéno jejich odcizeni, znehodnoceni ani zapis zkreslujici informaci
0 skladovanych nebo vydanych zbranich, stfelivu nebo munici.

Zbrané se do skladu ukladaji zasadné vyc€isténé, bez naboju Vv nabojové
komote a v ptipadé, Ze je zbran nefunkc¢ni, tuto skutecnost je policista povinen

nahlasit.
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Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomticky
podléhaji skartanimu fizeni a dle spisového a skartaéniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 611.7, skartanim znakem ,,S* a skarta¢ni lhlitou 5 let,
c0Z znamena, Ze bude po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonceni zapisti nebo ukonceni
vyuzZivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost utvaru (organizac¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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5.8.2 Pokutové bloky

Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 45 ze dne 3. dubna 2009 upravuje
postup pii manipulaci s bloky kukladani pokut, bloky na pokutu na misté
nezaplacenou a finanénimi prostiedky vybranymi v blokovém fizeni, kde je v Cl. 1
uvedeno, Ze pii blokovém fizeni p¥islusnici Policie Ceské republiky pouzivaji mimo
jiné knihu zasob prodejnich cennosti (dale jen kniha cennosti), kterd je u
organiza¢nich ¢lankt nebo utvard policie, kde dochazi k manipulaci s pokutovymi
bloky a bloky na pokutu na misté nezaplacenou evidovana jako sluzebni pomticka a
je zabezpedena proti moznosti vymény listdl jako jednaci protokol. V Cl. 3 je dale
uvedeno, Ze policisté odebiraji pokutové bloky a bloky na pokutu na misté
nezaplacenou od povéreného pracovnika v mnozstvi nezbytném k plnéni sluzebnich
ukold, s ohledem na jejich charakter a Casovy rozsah, jejich pfevzeti potvrdi svym
podpisem v Knize cennosti.

Kniha cennosti na pokutové bloky viz. ptiloha ¢. 11 je uloZena zpravidla u

vedouciho pracovnika a mize s ni manipulovat pouze on, nebo osoba povéiena, se
kterou je sepsana hmotna odpovédnost za tyto prostiedky, a ktera zodpovida za
spravnost jejiho vedeni.

V této knize se uvadi pfijem a vydej pokutovych bloku na jednotlivé
oddéleni, kdy povéteny pracovnik zodpovidd za dostate¢nou zisobu pokutovych
blokt pro chod celého oddéleni.

Déle je zde uveden piijem a vydej pokutovych bloki jednotlivym policistim,
coz stvrzuji svym podpisem. Pokutové bloky jsou pravidelné kontrolovany ze strany
vedouciho pracovnika a jednotlivy policisté jsou povinni ziskané finan¢ni prostredky
pravidelné odevzdavat, coz je téz opatieno jejich podpisem.

Kazda zména v této knize je pofizena na novy fadek tak, aby byly zdznamy
piehledné a aby odpovidaly skutecnosti.

Dalsi administrativni pomuckou je kniha cennosti s bloky na pokuty na misté

nezaplacené - viz. ptiloha ¢. 12, ktera se zpracovava obdobnym zptisobem jako kniha

na pokutové bloky zaplacené stim rozdilem, ze se zde zapisuji pouze Cisla

jednotlivych blokd bez nominalni hodnoty.
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V Cl. 6, ktery se vénuje zpracovani a predavani sbérnych poukazi pokut je
stanovena povinnost vedouciho policisty zajistit jednou mési¢né, poptipadé
v intervalech dohodnutych se spravci pohledavek, zpracovani sbérnych poukazl
pokut, které nebyly u vykonného organiza¢niho ¢lanku zaplaceny ve stanovené
patnactidenni 1haté a jejich zaslani, s odpovidajicimi dily ,,A* blok na pokutu na
misté nezaplacenou, v jednom vyhotoveni pfislusSnému orgéanu, povéfenému spravou
pohledavek. Udaje uvadéné ve sbémém poukazu pokut, vztahujici se k piestupci,
musi souhlasit s (daji uvedenymi na blocich na pokutu na misté nezaplacenou.

V soudasné dobé jsou tyto informace vedeny v systému ETR v &asti
L,BLOKOVE RIZENI“, kde lze také vytvofit sbémy poukaz téchto pokut - viz.
piiloha €. 13.

Pokud se mam vyjadiit k blokovému fizeni jako takovému, tak by dle mého
nazoru bylo nejlepsi, kdyby se blokové fizeni fesilo pouze pomoci pokutovych bloki
na misté nezaplacenych, kdy by ulozenou sankci pachatelé prestupkti méli moznost
uhradit pomoci slozenky nebo pfevodem na tcet, coz by znacné zjednodusilo tento
proces. Jednozna¢nou vyhodou by bylo to, ze by se odstranila slozita manipulace
s finan¢énimi prostiedky, coz mnohdy vede ke znaénym problémum. Timto by se
zjednodusila i administrativni ¢innost s tim spojena. Téz pro piestupce by toto feSeni
mélo kladny vyznam a to proto, Ze v soucasné dob& jiz vétSina lidi vyuziva
elektronického bankovnictvi prostiednictvim internetu, ¢imz odpadé nutnost chozeni
se slozenkami na postu.

Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ¥ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomiicky
podléhaji skartacnimu fizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 606, skartacnim znakem ,,S* a skarta¢ni lhtitou 3 let, coz
znamend, Ze bude po uplynuti 3 let po uzavieni, ukonéeni zapisti nebo ukonéeni
vyuZivani navrzen ke zniceni jako nepotiebny pro ¢innost utvaru (organiza¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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5.8.3 Kniha evidence digitélnich fotografii

Tato administrativni pomicka vychazi ze Zavazného pokynu policejniho
prezidenta & 100/2001, ke kriminalisticko-technické &innosti Policie Ceské
republiky, ve znéni zdvazného pokynu ¢. 84/2004 a 20/2007, ktery napf. v
Kralovéhradeckém kraji je dale upraven Pokynem feditele Krajského feditelstvi
policie Kralovéhradeckého kraje ¢. 53 ze dne 19. ledna 2010, kde je mimo jiné v 2.
odstavci Cl. 6 uvedeno, 7e se v evidenéni knize, kterd je soudasti archivu, pod
konkrétnim evidenénim c¢islem uvede ¢.j. jednotlivych skutki, ke kterym byla
obrazova data pofizena, pocet foto, kdo a kdy data poiidil, kdo a kdy data zalohoval -

viz. priloha ¢&. 14.

Peclivé a ptfesné vedeni této knihy je velice dillezité, protoze se velmi Casto
stava, ze je potfeba dodatecné vyhotovit fotodokumentaci napi. u doobjasnénych
trestnych ¢inti nebo piestupkd a v piipadé nepiesnych zaznamu v této knize by
nebylo mozné tyto zaznamy zpétné vyhledat, nebo by toto vyhledavani bylo zna¢né
obtizné.

Na zéklad¢é Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skarta¢ni ¥ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomiicky
podléha;ji skarta¢nimu fizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 503.3, skartatnim znakem ,,V* a skartacni lhitou 5 let,
C0Z znamena4, Ze teprve po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonéeni zapisti nebo ukonceni
vyuzivani lze uréit jeho hodnotu a rozhodnout, zda bude navrzen ke zniceni jako
nepotfebny pro ¢innost Utvaru (organizac¢niho ¢lanku) a posléze nalezit¢ zni¢en, nebo
bude po uplynuti skarta¢ni lhity pro jeho trvalou hodnotu navrzen k vybrani za

archivalii a trvalému uloZeni v archivu.
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5.8.4 Administrativni pomucky policejnich cel

Na utvarech, kde jsou ziizeny policejni cely, jejichZz provoz je upraven
Zavaznym pokynem policejniho prezidenta ¢. 159 ze dne 2. prosince 2009 o
eskortach, stfezeni osob a o policejnich celach.

Zde je v odst. 5) Cl. 13, ktery se vénuje umistovani osob do cel je uvedeno,
Ze 0 umisténi osoby do cely se provede zaznam do informa¢niho systémuzo) (vCetné
informaci - kdo rozhodl o umisténi osoby do cely a kdo ve véci kona fizeni); pokud
tento Ukon realizuje policista bez udéleného piistupu k odpovidajicimu cislu
jednacimu v informaénim systému, provede se zaznamenani do sluZebnich pomucek

(napt. kniha zadrzenych a zajiSténych osob - viz. pfiloha ¢. 15) ¢i do ufedniho

zaznamu a do informaéniho systému se zaznam neprodlené doplni.

Dale se v Cl. 19 hovoii o poskytovani stravy a jeji thradg, kdy je v odst. 1
uvedeno, Ze stravovani osob umisténych v celach® se zabezpetuje podle mistnich
podminek. Poskytnuti stravy se poznamena do informacniho systému, pokud tento
ukon realizuje policista bez udéleného pfistupu k odpovidajicimu ¢islu jednacimu v
informacnim systému, provede se zaznamenani do sluzebnich pomucek (napt. kniha

zadrzenych a zajisténych osob - viz. pfiloha ¢. 15) ¢i do tfedniho zdznamu a do

informacniho systému se zaznam neprodlené doplni.

Vydaje za poskytnutou stravu se hradi z provozni zalohy utvaru nebo
organiza¢niho c¢lanku policie, kde je cela zfizena. Dokladem pro vyuctovani
finan¢nich c¢astek za stravu je ucet zafizeni zdvodniho stravovéni, vefejného
stravovani, popfipad¢ prodejen potravin, schvaleny vedoucim funkcionafem,
piipadné opravnénym policistou. P¥iklad vyuétovani provozni zalohy na OOP CR

Dobruska - viz. pfiloha &. 15.

Na zéklad¢é Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisovad a skartatni ¥ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomticky

podléhaji skartatnimu fizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti

20 Napf. rozkaz policejniho prezidenta &. 125/2008, kterym se upravuje celoplosny

zkusebni provoz informaéniho systému ETR, ve znéni rozkazu policejniho prezidenta

¢. 99/20009.

Pokyn naméstkyné ministra vnitra ¢. 9/1999, o stravovani a thradé nakladu a stravovani
osob predvedenych, zajisténych a osob umisténych v policejnich celach, ve znéni
pokynu naméstka ministra vnitra pro ekonomiku ¢. 3/2005
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oznacuji spisovym znakem 102.2.3, skartacnim znakem ,,S* a skarta¢ni lhiitou 5 let a
knihy zadrzenych a zajiSténych osob se oznacuji spisovym znakem 611.6, skartacnim
znakem ,,S“a skarta¢ni lhiitou 10 let, coZ znamena, Ze bude po uplynuti 5 a 10 let po
uzavieni, ukonceni zapisi nebo ukoneni vyuzivani navrzen ke zniceni jako
nepotiebny pro ¢innost utvaru (organizac¢niho ¢lanku) a posléze nalezité znicen.

Z vyse uvedeného vyplyva, ze by se tyto zaznamy mély zaznamenavat do
informaéniho systému, tedy do v sou¢asnosti vyuzivaného systému ETR. Nicméné se
tyto zdznamy zapisuji do sluzebnich pomicek, kam se daji 1épe zaznamenavat
jednotlivé tkony, jako napf. pravidelné kontroly osob umisténych v policejnich
celach nebo poskytnuti nebo odmitnuti poskytnuté stravy. Toto by se v systému ETR
zaznamenavalo velmi obtizné a ptipady, kdy odmitnuti stravy musi osoba umisténa

v policejni cele sama potvrdit svym podpisem, tak nelze zaznamenat vibec.
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5.8.5 Kniha zajiSténych, odnatych a uschovanych véci

Tuto knihu upravuje Pokyn feditele Krajského teditelstvi policie
Kralovéhradeckého kraje ¢. 68 ze dne 3. tinora 2010 k evidenci a hlaSeni sluzebnich
a pracovnich urazt v souladu s nafizenim Ministerstva vnitra ¢. 34/1999, k zajisténi
plnéni kol v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pii vykonu sluzby a pfi praci, ve
znéni nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 44/2002 a ¢. 25/2007. Mimo jiné je zde
uvedeno:

Do knihy tirazli jsou zapisovany vSechny sluzebni a pracovni urazy a drobna
poranéni v ¢asovém sledu jejich vzniku nebo oznameni a je vedena na kazdém
pracovisti a uloZena tak, aby byla stdle pfistupna k provedeni zapisu o piipadném

Urazu, viz. pfiloha &. 16. Udaje o trazu zapisuje do knihy vedouci zaméstnanec

bezprostiedn¢ po oznameni irazu nejméné v rozsahu predepsanych udaji. Vedouci
zameéstnanec zajisti provadéni zapist i v dobé jeho nepiitomnosti.

Zaznam o Urazu vyhotovuje vedouci zaméstnanec na kazdy 1ékatsky oSetieny
uraz a zasila jej, v€etné ptiloh, bez prodleni, nejpozdéji do péti pracovnich dnli po
oznameni, na odbor specializovanych cinnosti krajského feditelstvi, kde vyhotovi
potfebny pocet vytiska.

K zaznamu o Urazu, je-li nedostatek mista pro vyjadieni postizeného, pro data
a popisy svédkl urazu, popiipadé odborného orgdnu nebo zameéstnancii pro
bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci, se ptipoji dalsi list.

Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomticky
podléhaji skartacnimu fizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 611.4, skartanim znakem ,,S* a skarta¢ni lhlitou 5 let,
c0Z znamena, Ze bude po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonceni zapisti nebo ukonceni
VvyuzZivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost utvaru (organizac¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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5.8.6 Kniha urazii

Tuto knihu upravuje Pokyn feditele Krajského teditelstvi policie
Kralovéhradeckého kraje ¢. 68 ze dne 3. unora 2010 k evidenci a hl&Seni sluzebnich
a pracovnich urazl v souladu s nafizenim Ministerstva vnitra ¢. 34/1999, k zajisténi
plnéni ukoltl v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby a pfi praci, ve
znéni nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 44/2002 a ¢. 25/2007. Mimo jiné je zde
uvedeno:

Do knihy tirazli jsou zapisovany vSechny sluzebni a pracovni urazy a drobna
poranéni v ¢asovém sledu jejich vzniku nebo ozndmeni a je vedena na kazdém
pracovisti a uloZena tak, aby byla stale pfistupna k provedeni zapisu urazu Viz.
ptiloha &. 17. Udaje o urazu zapisuje do knihy vedouci zaméstnanec bezprostiednd
po oznameni Urazu nejméné v rozsahu predepsanych udajii. Vedouci zaméstnanec
zajisti provadéni zapisi 1 v dob¢ jeho nepiitomnosti.

Zéaznam o urazu vyhotovuje vedouci zaméstnanec na kazdy 1ékarsky oSetfeny
uraz a zasila jej, v€etné ptiloh, bez prodleni, nejpozdéji do péti pracovnich dnli po
oznameni, na odbor specializovanych ¢innosti krajského feditelstvi, kde vyhotovi
potiebny pocet vytiska.

K zaznamu o Urazu, je-li nedostatek mista pro vyjadieni postizeného, pro data
a popisy svédkll drazu, popiipadé odborového orgdnu nebo zaméstnancli pro
bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci, se ptipoji dalsi list.

Na zaklad¢ Zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se
vydava spisova a skartaéni ¥ad Policie Ceské republiky tyto sluzebni pomticky
podléhaji skartacnimu tizeni a dle spisového a skartacniho planu se tyto pisemnosti
oznacuji spisovym znakem 611.4, skartanim znakem ,,S* a skarta¢ni lhlitou 5 let,
c0Z znamena, Ze bude po uplynuti 5 let po uzavieni, ukonceni zapisti nebo ukonceni
VyuzZivani navrzen ke zniCeni jako nepotiebny pro ¢innost utvaru (organizac¢niho

¢lanku) a posléze nalezité znicen.
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6. Zavér

Prace u Policie Ceské republiky je praci znaéné specifickou a protoZe je
vykonavana na celém uzemi Ceské republiky, je také nutnosti, aby byla jeji ¢innost
koordinovana tak, aby nedochazelo k tomu, Ze v riiznych ¢astech nasi republiky bude
tyZ orgdn postupovat riznymi zplsoby. A pravé proto je tfeba zejména jejich
administrativni pomucky zkoordinovat tak, aby vyhovovaly dnes$ni dobé a dne$nim
pozadavkiim sluzby.

Vzhledem Kk dne$ni dob& pocitatli a riznych pocitacovych systémi, je
nutnosti i v policejni préci tyto technologie vyuZivat tak, aby vedly kjejimu
zefektivnéni.

BohuZel v dnesni dob¢é dochazi k tomu, Ze na rtzné policejni ¢innosti jsou
pouzivany rizné administrativni pomticky nebo pocitatové systémy, které bohuzel
nejsou nijak propojeny a proto pomérné ¢asto dochazi k tomu, Ze je jedna informace
hned nékolikrat slepé ptepisovana z jednoho protokolu nebo programu do druhého.
Sice v posledni dobé dochazi k jistému zlepSeni, nicméné tato Cinnost znacné
zaostava za moznostmi, které se diky pocitacovym technologiim nabizeji.

Napiiklad osoby, se kterymi policie pfichazi do styku, je sohledem na
zna¢nou migraci lidi nutné porovnavat se seznamem 0sob, po kterych je z ruznych
divodl vyhlaseno celostatni patrani. A pravé proto by i nase sluzebni pomtcky
véetné téch administrativnich méli byt v elektronické podobé a zaroven propojeny
tak, aby pfi jakémkoli vloZeni osobnich udaji téchto osob byly ihned porovnany se
seznamem hledanych a pohieSovanych osob. Timto by nedochazelo k situacim, kdy
se az po dodate¢né lustraci kontrolovanych osob dozvime, Ze se jednalo o osobu
Vv patrani.

Je sice pravdou, Ze je povinnosti kazdého policisty tyto lustrace provadet,
nicméné propojenim téchto systémi by k takovymto situacim nedochazelo a byla by
zna¢nou mérou sniZzena moznost chyb vlivem lidského faktoru.

Stejnym zptusobem by méli byt i vySe uvedené administrativni pomticky,
které¢ se do soucasné podoby vypracovavaji v papirové podobé¢, pievedeny do
elektronické podoby a slou¢eny pokud mozno do jednoho programu tak, aby se
vylou¢ilo duplovani jednotlivych operaci, coZz by vedlo k zefektivnéni jiz tak

zdlouhavé administrativni ¢innosti.
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V soudasné dobé se to do jisté miry povedlo u systému , ETR*, ktery spojil
protokol udalosti, jednaci protokol, blokové fizeni véetné evidence blokd, piedani a
ptevzeti sluzby, zajisténé a nalezené véci a mnoho dalSich do jednoho programu.
Bohuzel se u nékterych z téchto programt jest¢ vedou evidence v papirové podobg,
ale to je jiz jen otazka Casu, kdy budou tyto administrativni pomiicky zruseny a
budou se délat pouze v elektronické podobé.

A pokud by se do tohoto systému ptidavaly jesté dalsi programy, které jsou
V této praci uvedeny, jednoznacné by to vedlo k zefektivnéni policejni prace, ¢imz by
se Policie CR znaénou mérou oprostila od nadbyteéné administrativy a koneén& by
se mohla vénovat ¢innostem, ke kterym byla a je urcena.

S timto je 1 spojena otazka toho, kdo by mél vkladat vSechny tyto informace
do téchto systémt, protoze napf. na vétSiné oddéleni naSeho tzemniho odboru je
absence administrativnich pracovnikii na pozici sekretaiek, vlivem cehoz jsou
policisté namisto toho, aby se mohli pln¢ vénovat svoji praci, zavaleni nadmérnou
administrativni ¢innosti. Timto se dle mého ndzoru do jisté miry mrha finan¢nimi
prostfedky, protoze jsou draze placeni lidé, ktefi jsou vyskoleni a vycviceni
K naroéné policejni C¢innosti, namisto toho, aby tuto praci vykonavali civilni
zaméstnanci za mnohem niz$i finan¢ni ohodnoceni, nez tomu je u policisti, ktefi by
se tak kone¢né mohli vénovat tomu, k ¢emu jsou urceni.

V neposledni fadé¢ je zde otdzka toho, zda jsou vSechny informace
shromazdéné Cinnosti na zékladnich utvarech a posléze vlozené do informacnich
systémt, vyuzivany tak, jak tyto systémy umoziuji. Protoze se v mnoha ptipadech
stava, Ze je na zakladni Utvary zaslan poZadavek na informace vlozené do téchto
systémill, namisto toho, aby byl dany pozadavek pofizen piimo z téchto systému.
Timto nechci fici, ze by na manazerskych pozicich sed¢li lidé, ktefi tyto systémy
neumi vyuzivat, ale dle mého nazoru by nové informacni systémy a pomucky méli
slouzit pfedevsim ke zjednoduSeni jiz tak dost slozite policejni prace a ne k tomu,
abychom byli ¢im dal vice zavaleni administrativni ¢innosti, ktera je v posledni dobé
viemi tak kritizovana.

Zavérem bych chtél uvést, ze vyuzivani modernich technologii v policejni
praci je krokem jednoznacné pozitivhim a pokud se podafi tento trend skloubit

S jednoduchosti a ucelnosti namisto zdlouhavych a zbyte¢nych operaci bez
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vyrazn&jsiho efektu, tak se nejen pro policisty, ale pfedev§im pro obcany policejni

vvvvvv

ve skutecnosti melo byt.
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- Pokyn feditele Krajského feditelstvi policie Kralovéhradeckého kraje €. 53/2010
- Informaéni systém EKIS WEB II

- systém ETR a ZIS 2000

- administrativni pomiicky vedené na OOP CR Dobruska a OOP Moravsky Beroun

46



8. P¥ilohy

¢.1

47



] L) [ W ] s[als FRENERENE]
e e [vivon fren e E— i e e e ey T
[y [y — ey sy P P s g Py — — SRy P P —— -
e [rwptn mepbe rien e
2= [hlﬁﬂ | e inoira |rofnt septe |nepte mepte roiri mrrl e R
ik e g ey
s e [ O ey ey ey e e [y e — [t rmein
| s ot s
I ey ke [iten e et gt
jrapbe sl [n—na—n {rmgte derl sofri notni |doace frapte inepbe bofed [nofnl nobel bl jamed fmodnd mosnt |motm
ik i i) B
e I (o et L L mwmm—Eﬂbm =
e e e g e e e e e e e e e e ey
e e reen e [, e [riien, jompln mmpée [rien |riemn (e, e e oepte e
e e [anrd fracked (ofed. [atube. fookea [t Ty Y = = ===
1 ilmat sl
el oot (i | [t e el [l (ol el el e el ' rin
| e feiver,
== [y g ) r [Py ey ey ey ==y [y —
e epte et == Py ey e T ey Py ey Py ey ey ey —— -
bt euan i e L Sy ey
[l e e T e e e T ey ey e Howce [rapin rmgibe el ot
e e e e ey e - i
= g ke [EERrE S —— e =
il rotnl epte mobed
P e g e e e P e s P s P e g e P e e Py e e ey g e P g e ey
Irmpde ot vinin (v |vjuin [ejuom [ritem nopla lnmptn [t ephan vjnen [vitan (vivem |rmpln lmapl [viten epuin [rjven [t e Leinen |ors

TANGE 01 11T2 P ZHT - phutnlind 2
T GHRI00N0 01 3022 P Jeesd?
mmmcuad mansss 10063772

i et 10003772

o2 2010 1833 08

Phacied 22 S47 Placies
Zaaceutni v 545 Zavacovine

pipL AT
mes 22 pracove pebsiznat 4130 Bt
o 22 g plenden §125 L

e
3m181

Ty
ln LR T-pherciia replaced

i 000024100 dovaleni-FATA
e @e-1500 v sichey
3¢ 13:80n1%100 Tobastion

48




49

= ..v.\..tvww =7 Q\Es\. J..,\b ».)“c .,W_“, 15 ﬁ.__\m..lk Fa r _ ‘ # ' _
E " d i 9 A~
lmarets 2752 o o/ ..Pn X Iv:\a‘v.x T\.q \\ rVJ <, b . t 2 r_u.
i il o 17 L plEAd)
e e R g Rl e
I Rl Jed >3 e \ﬂ
, I Jaf < et ; n\.m_...\mk
A ar b eyl ¥ D - - 0 alz|- pi
«i\% g - ol J.Qw P w2y GO e
(72727 R s o .:q %Q&u ﬁ.\g%%
e 3 f.\\.\ J:.n ‘\%
i roz i % g R k
e - e D Wy i,
e i fo5ac] u;.\”.\ rol ! e : u« d 1] 41~ B
\l%\\& !\\-!Unv: . = . A .l ..oh e . ‘f\ ) -1 b,
o2 ¢a50 bt ~PL/ bt b £ i 7T A3 é % i s
22 " @ g || A
B i h\\“\h 3 ) i Sl
%aghb.»_ﬂrw.t\‘ S TP . : g™
T e §&{%* o dideid Al 2
" R T T = =
: i e % = #1914
" - re T
et caeny £O°T PG
1
n .am Jhuhu () |
S _
= : -
e 2 a0 j 1
P i 28 g = T | Ty = 7 5 T
ol sl ol SRS Do o > 4 SR o a7 [ = o
o gt A 1T afy e g |6 v
74 o eIl
o ApETY 207 N“r.a‘ Yo7 4D Ywey ooy vlyta
FLDL 2 L ) 7 1 ) T (gl =P =
7 AT b 2L 5o § - idd 7 e Lo i ol [ i il
s gakd = boek - YRl )5 - HI V] N e S uw\&\n
= i " seor R
roctzyooepy |7 Q ;
HEAREERERE BEREEERREBREREER
150U pUpajsia Ajoyn puppioty HEIEHBEREEEEE SEE .M == ,.ﬂ, z|= _ﬂ ..71. L .m W L
|>ﬁ=_m NUONAA 28 BGOC] )







Instruktaz na den : 1. listopadu 2009

DS : 07.30-07.30 - pprap. R-103
prisluzba  : 08.00 - 18.00 - nprap. R-109
19.30 - 07.30 - pprap. R-106

akceschopnost vedeni OOP : npor. PETERA

hlidka - ziklad dle knihy sluZeb - vyjezd mimo plan pies OS

- zikladni ukoly - stdla instruktaz

- mimofadné (ikoly - kniha sluZeb
denni - doprava - fidi¢i na alkohol, pfestupky

- lustrace osob, véci, vozidel, patrani - zapisy do IS KONTROLA

- etfeni k pridélenym spistim - NTC, poznatky, provérky, dokumentace, vyslechy
noéni - VP - noéni podniky, zdbavy, noéni klid, disco DKA,

- doprava - fidi¢i na alkohol, pfestupky,

- lustrace osob, véci, vozidel, patrani, zapisy do IS KONTROLA

- objekty garaze, restaurace, prodejny - kontroly - vioupini,sklepy, - zejména

- kontroly odstavenych a projizdéjicich vozidel - kradeze, vloupani - zaméfeni na
pohyb osob ve vozidlech a v jejich okoli - lustrace, zapisy do IS KONTROLA -
naslednd moZnost typovani pachatele. vloupani dodavkova vozidla - naradi

- ziabavy - alkohol mladez, fidic¢i. vefejny pofadek. nocni klid, pohyb osob

- opatfeni bankomaty - zvySend pozornost vytypovanym mistim

pevna hlidka : 22.30 - 23.00 - DKA - Pulicka
03.00 - 03.30 - 1/14 - Chibory

Seznameni :

zpracoval : npor. PETERA - zastupee vedouciho oddéleni dne 29.10.2009
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Policie Ceské republiky
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