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ABSTRAKT

BARESOVA, M. Matricni agenda dle platné pravni legislativy  bakaldrska
prace. Ceské Budgjovice : Vysoka $kola evropskych a regionalnich studii, 2017. 76 s.
Vedouci bakalarské prace : JUDr. Jozef Bandzak, Ph.D.

Kli¢ova slova: matrika, matri¢ni kniha, matrikdf, matri¢éni doklady - rodny,

oddaci list a umrtni list, registrované partnerstvi, zvlastni matrika, sbirka listin.

Bakalatska prace popisuje vznik matriky a jeji postupny vyvoj. Pfevazna ¢ast je
zaméfena na matriku v soucasnosti, analyzuje zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a piijmeni a o zmeéné€ nekterych Souvisejicich predpist a vyhlasku €. 207/2001
Sb., kterou se provadi zdkon o matrikdch, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich predpisti, ve znéni pozdéjsich predpist. Prace je zaméfena na matri¢ni
knihy s podrobnym uvedenim tdaja, které se zapisuji. Prakticka Cast je zaméfena na
matri¢ni ¢innost na Méstském ufadé Sedl¢any, graficky zpracovava piehled matri¢nich
udalosti na zminéném ufadé a v celé Ceské republice za obdobi deseti let. V préci je

uvedena kazuistika v oblasti uzavirani manzelstvi na jiném vhodném mist¢.



ABSTRACT

BARESOVA, M. The Registry Office Job Description According to Legislation
in Force : Bachelor thesis. Ceské Budgjovice : The College of European and Regional
Studies, 2017. 76 p. Supervisor : JUDr. Jozef Bandzak, Ph.D.

Key words: registry, registry book, registrar, registry documents - birth,
marriage and death certificates, registered partnerships, special registry, a collection of

documents.

Bachelor thesis describes the registry origin and its later progress. The major
part is focused on the nowadays registry. It analyzes the law no. 301/2000 Coll., -
registry, name and surname and amending certain related laws and decree no. 207/2001
Coll., implementing the law on registry, names and surnames and amending certain
related laws, as amended. The work is focused on the registry books, detailing the data
that is entered. The practical part is focused on the activities of the Municipal authority
in Sedl¢any. It graphically shows the overview of registry events, which have happened
in Sedl¢any and all over the Czech Republic for a period of ten years. The work

involves getting married in others suitable places.
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UVvOoD

Téma bakalarské prace zamétrené na ¢innost matricniho tfadu dle platné pravni
legislativy, funkci matrikaie, zapisy do matricnich knih a vydavani matri¢nich doklada.
Téma bylo zvoleno z divodu nepostradatelnosti a nenahraditelnosti v lidském zivoté.
Problematika matriky a matri¢nich dokladii se tyké kazdého z nés; pfi narozeni jsme
zapsani do matriky narozeni -matri¢ni Gfad nam vystavi rodny list, pokud uzavieme
manzelstvi - je ndm vydan oddaci list. Pfi imrti je vydan umrtni list a toto je jediny

doklad, ktery si osoba nikdy nevyzvedne osobn¢.

Nejdulezitéjsim pravnim piedpisem je zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pfijmeni a 0 zmeéné nekterych souvisejicich predpisti a vyhlaska ¢. 207/2001
Sb., kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich pfedpist, ve znéni pozdéjSich predpisti. Soucasti vyhlasky je ptiloha €. 1,
kde je uveden seznam matri¢nich Ufadi a vymezeni jejich spravnich obvodi, dale

piiloha ¢. 2, ktera obsahuje vzory matri¢nich tiskopist.*

Matrika a matriéni knihy jsou dulezité i z historického hlediska. Lidé z nich
cerpaji udaje a informace o svych ptedcich. V posledni dobé stale vice lidi hleda své
kofeny a nechavaji si zpracovat rodokmen, tomuto se vénuje genealogie. Cilem kazdého
genealogického badani je nalézt predky a uspotadat je v Casové posloupnosti do
prehledné struktury. Vychazi od osoby Zijici v pfitomnosti a sleduje jeji rodice,
prarodice atd., a to v muzské i zenské linii. Vyvod vychazi z faktu, Ze na osobnosti
lidského jedince se podili riiznou mérou otec i matka a mize byt cennou informaci

i Z hlediska genetického &i zdravotniho.? Malokdo vi, kde potfebné informace hledat

a kdo je opravnén je ziskat.

Téma bakalaiské prace zaméfené na matricni agendu nastini vyznam, potiebnost
a nepostradatelnost matrik v zivoté lidi. Pfiblizi matriky z pohledu historického, zapisy
do jednotlivych matri¢nich knih, co 1ze do knih zapsat, jaké doklady je nutné predlozit,
jaké udaje jsou obsazeny ve vydanych matri¢nich dokladech, peclivost, odbornost

a svédomitost matrikafe. Zminéna bude i problematika jména a pfijmeni pfi narozeni

1 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢&. 207/2001 Sb. kterou se provadi zékon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné n&kterych souvisejicich zakond. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
S. 4298-4536.

2 Genealogické sluzby Ivo Stépanek [online]. Brno, 2009 [cit. 2016-10-17]. Dostupné z WWW:
<http://www.stepanek-genealogie.cz/Vyberte-si.html>.
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ditéte, volba jiného vhodného mista pfi uzavieni manzelstvi a naslednéd volba piijmeni
po snatku. Pfiblizeno bude i registrované partnerstvi a zapisy do zvlaStni matriky.
Zpracovan bude statisticky prehled matricnich udalosti na zminéném ufadé a v celé

Ceské republice za obdobi deseti let.
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1 CiL A METODIKA BAKALARSKE PRACE

Zamérem a hlavnim cilem v této bakalaiské praci je analyzovat soucasnou
pravni upravu zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni a o zméné
nekterych souvisejicich predpisi a vyhlasky ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zékon
0 matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich ptedpist, ve znéni
pozdéjsich predpisti. Poukazat na potfebnost matricnich dokladii (rodny list, oddaci list,

umrtni list) v béZzném zivote.

Bakalarska prace je rozdélena na ¢ast teoretickou a praktickou. Jednotlivé Casti
se déli do deviti kapitol a podkapitol. Cilem bakalaiské prace je ptiblizit postupny vyvoj
matri¢ni ¢innosti a matrik az po soucasnost. Zminéna je funkce matrikafe, podrobné

jsou popsany zapisy do matri¢nich knih a souvisejici ¢innost, kterou vykonava matrikar.

Druha kapitola je zaméfena na matriky z pohledu historického, na jejich vyvoj,
zménu zapisi a na postupné pfidavani novych udaji. Mnohdy zapisy piipominaji

kroniku. Zminéna jsou tfi vyznamna obdobi, zidovské matriky a vojenské matriky.

Tteti kapitola se tyka matri¢ni ¢innosti a matrik souc¢asnosti. Vysvétluje vyznam

a rozdéleni matriky a seznamuje s ptisobnosti organti statni spravy na tomto useku.

Ctvrta kapitola se vénuje funkci matrikafe, jeho Ginnosti a pfiblizuje, jaké musi

mit matrikaf znalosti a jak jsou prokazovany.

Kapitola ¢islo pét se zabyva technickym zptusobem zapisu do matri¢nich knih,

jak a kde se provadi a jaky matri¢ni Gfad je pfisluSny danou udalost zapsat.

Dalsi kapitola vysvétluje vyznam slovniho oznaeni Sbirka listin, k ¢emu slouzi

a jakeé listiny ji tvofi.

V nasledujici sedmé Kkapitole je zminéna dal$i matri¢ni ¢innost v souvislosti
s vedenim matrik. Jedna se o nahliZeni do matri¢nich knih, vyhotoveni matri¢nich
dokladt, doklada potiebnych pro uzavieni manzelstvi cirkevni formou nebo uzavieni
manzelstvi v cizing, sepsani souhlasného prohlaSeni rodi¢i o wureni otcovstvi

k narozenému ¢i nenarozenému ditéti.

V osmé kapitole jsou podrobné rozpracovany matri¢ni knihy, jejich rozdéleni,

popsan je technicky zptisob vedeni knih, zpisob a postup pii vedeni abecedniho
11



rejstiiku, doba uloZeni matricnich knih a jejich nasledna archivace. Kapitola je dale
vénovana zapisim do jednotlivych knih. Rozebrana jsou kritéria pro jednotlivé zapisy.

Neni opomenuta matrika s cizim prvkem.
Devata kapitola vysvétluje postaveni zvlastni matriky.

Posledni kapitola srovnava statistické udaje celorepublikové a statistické tidaje
matricnitho obvodu Sedl¢any za obdobi deseti let od roku 2006 do roku 2015.

Zpracovani je pro piehlednost vyobrazeno pomoci grafi.

Teoretickd Cast prace je zpracovana na zakladé analyzy odborné literatury
tykajici se dané problematiky. Utelem analyz je charakterizovat a rozebrat

problematiku matriky a matri¢nich dokladda.

Praktickd ¢ast prace bude obohacena o piipady z praxe na M¢cstském urade
Sedl¢any. Bude zde pouzita metoda statistickd, pomoci niz bude zpracovan piehled
matriénich udalosti na zminéném uiadé a v celé Ceské republice za obdobi deseti let.
V této Casti bude uvedena kazuistika v oblasti uzavirani manzelstvi na jiném vhodném

miste.

V zavérecné kapitole je uvedena pouzitad literatura, pravni normy a legislativa.
Bude provedeno shrnuti dané problematiky a navrZeny postupy, které by feSily

problémy v oblasti uzavirani manZzelstvi na jiném vhodném misté.
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2  MATRIKA Z POHLEDU HISTORICKEHO

2.1 Matrika vSeobecné

Slovo matrika se vyvinulo z latinského vyrazu matricula, coZz byl ptvodné
seznam klerikli ustanovenych pifi katedralnim, kolegiatnim ¢i farnim chrdmu
a opatfenych obro¢im. Soucasného vyznamu slovo nabyva od prvni poloviny 17.

stoleti.?

Utelem matriky bylo evidovat piibuzenské svazky. Matriky poskytuji tdaje
dokazujici existenci jedince, od jeho narozeni, zaloZeni rodiny az po timrti. Povinnost
vést matriky stanovil v roce 1212 Patizsky koncil. Smérnici o provadéni a vedeni matrik

ustanovil v roce 1563 az Tridentsky koncil.*

Dochované nejstar$i matriky jsou z Francie z obdobi 1334 — 1357, z Bretané
zroku 1451. Z 15. stoleti se dochovaly matriky v Belgii, Spanélsku a Svycarsku.

Existovaly i star$i, ale nedochovaly se, napf. matrika provensalské obce.®

V evropskych zemich, ve Spanélskych koloniich dne$ni Latinské Ameriky se

zadinaji vést matriky v 16. stoleti.®

2.1.1 Matriky v ¢eskych zemich

Némecti luterani v Jachymové zacali po vzoru fiSskych souvércl vést matriky
U nas, nejstarsi kfestni od roku 1546, oddaci od roku 1531. Do konce 16. stoleti je
matrik malo, vétSina pochazi ze severozapadnich Cech. Roku 1591 vzniklo natizeni
olomoucké synody pro Moravu a v roce 1605 naiizeni prazské synody pro Cechy, které

stanovilo, jak vést matriky. Vedeni matriky amrti upravuje v roce 1614 Rimsky ritual.

3 PETERKA, J. Cesta k rodinnym koreniim aneb Prakticka prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006,
s. 40.

4 RICAR, K. Obcanska genealogie: Zdklady rodopisné prace. Praha, 2000, s. 22.

> PETERKA, J. Cesta k rodinnym koreniim aneb Prakticka prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006.
s. 40.

® PETERKA, J. Cesta k rodinnym koreniim aneb Prakticka prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006.
s. 41.
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Od roku 1650 az po sou€asnost dochazelo ke zméné formy a obsahu matrik. Toto

obdobi Ize rozdélit do tii etap.’

2.1.2 Vyznamna obdobi

1. etapa zahrnuje obdobi 1650 — 1784. Pro zapisy narozeni, oddavek a umrti byla
vedena jedna spolecnd kniha, nazyvala se ,,Matrice tripartita®. Zapisy zpravidla mél
vV kompetenci faraf, dale je mohl ¢init kantor jako spravce kiru nebo kostelnik. Kniha

byla psana chronologicky, misto bylo oznaéovano podle farnosti.®

2. etapa zahrnuje obdobi 1785 — 1949. Matriky neslouzi jen k potfebam cirkve,
ale i statu. V tomto obdobi dochazi k n¢kolika vyznamnym zménam. Nelze opomenout
nafizeni Marie Terezie o nutnosti zapsat i jméno otce u ditéte narozeného mimo
manzelstvi. V zapisech se objevuji Cisla popisnda domti i grunti. Diky Cisafskému
patentu vroce 1781 a dvorskému dekretu vydaného vroce 1784 se staly matriky
vefejnymi listinami. Knihy se zacaly vést oddélené pro narozeni, oddané a Gmrti.
K obsahu se vede index (abecedni rejstiik). Zacinaji byt vedeny opisy téchto knih.
Obcan mohl od roku 1868 uzavfit tzv. snatek obcansky, takovy byl uzaviran pted

uradem okresu.®

3. etapa zahrnuje obdobi po druhé svétové valce. Vyznamnym dnem v tomto
obdobi je 7. prosinec 1949, kdy nabyvéa ucinnost zdkon ¢&. 268 Zakon o matrikach.
Vyhlaskou MV CSR veskera agenda prechazi na statni spravu, dive narodni vybory
dnes obecni a méstské tfady. Matriky jsou vedeny v prvopisech a opisech, prvopis je
ulozen na pfislusném tfadu, opis u Gradu nadfizeného, coZ jsou méstské ufady a krajské

ttady.°
2.1.3 Zidovské matriky

Josef Il. za své vlady vydal patent, ptesnéji v tnoru 1784, ktery nafizoval vedeni
matrik  kiestanského a zidovského obyvatelstva. Byl nékolikrat upravovan
anovelizovan, jeho platnost byla az do roku 1949. Patent stanovoval povinnost

katolickym fardifim vést matriku narozenych, oddanych a zemfelych, zapisy byly

" PETERKA, J. Cesta k rodinnym koreniim aneb Praktickd prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006.
s. 41.

8 RICAR, K. Obcanskd genealogie: Zdklady rodopisné prace. Praha, 2000, s. 23.

9 RICAR, K. Obcanskd genealogie: Zdklady rodopisné prace. Praha, 2000, s. 23.

0 RICAR, K. Obcanska genealogie: Zdklady rodopisné prace. Praha, 2000, s. 24.
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zapisovany do pfedem stanovenych formuldfd. U zidovského obyvatelstva zapisy
provadé¢l zidovsky matrikar, vétsSinou to byval rabin. V zapisech byla povolena tGprava
rubrik, jak to vyzadovala zidovskd vira. Nafizeni bylo okamzité respektovano, zapisy
jsou datovany hned po platnosti patentu. V roce 1787 vydava Josef II. patent o vedeni
matrik a knih obfizek v némcin€. Byla pevné stanovena jména a piijmeni, u muza bylo

povoleno 110 jmen a 35 u zen. !

Roku 1949, piesnéji 7. prosince nabyva ucinnosti zakon, ktery ukoncuje vedeni
zidovskych matrik a vedeni matrik jednotlivymi cirkvemi. Jsou zavedeny jednotné
statni matriky, které spravuji piisluiné narodni vybory. Zidovska nibozenski obec
V Praze ptedala matriky Okresnimu narodnimu vyboru a v roce 1983 je prevzal Statni

stfedni archiv.!?

2.14 Vojenské matriky

Vedeni vojenskych matrik upravuje v roce 1768 vydany vojensky reglement.
Nejstars$i dochovana matrika u nas pochazi z roku 1673. Matriky spadaly do spravy
polnich kurati podle pluku, jednalo se o jezdectvo a péchotu. U ostatnich se jednalo
0 matriky posadkové. Postupné vznikaji matriky vojenskych nemocnic, invalidoven
a pozdéji 1 matriky u jednotlivych utvart — dé¢losttelecké, vozatajské, Zenijni. Vedeni
vojenskych matrik je zruseno roku 1948. Zivé matriky jsou uloZzeny na matriénim tfadg,

ostatni byly predany do Vojenského historického archivu.®

2.2 QOdliSnosti v zapisech

Zapisy matricnich udalosti prosly vyvojem a v porovnani se soucasnosti jsou
odlisné. Odlisnosti se tykaji zejména jazyka, ve kterém jsou zapisy psany. Zalezelo na
narodnosti farafe, ve smiSenych farnostech mohly byt zapisy 1 ve tiech jazycich. Zapisy
jsou v Cestingé a némcing, v 18. stoleti je pfevazna ¢ast v latiné. Od poloviny 19. stoleti

se do zapist vraci zpé€t Cestina. Diive se zapisy psaly jako text, pozdé&ji doslo k zavedeni

11 MATUSIKOVA, L. A KOLEKTIV PRACOVNIKU I. ODDELENI SUA. Zidovské matriky HBMa
1784-1949 (1960). Praha, 1999. s. 6.

12 MATUSIKOVA, L. A KOLEKTIV PRACOVNIKU I. ODDELENI SUA. Zidovské matriky HBMa
1784-1949 (1960). Praha, 1999. s. 9.

18 PETERKA, J. Cesta k rodinnym koieniim aneb Praktickd prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006.
S. 44,
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rubrik. Dochazelo k Casté zdméné udajii, které byly chybné zapsdny do nespravné

rubriky.

U zapist narozeni se psavalo datum kitu, jméno kiticitho, jméno a ptijmeni
kiténce, naboZenstvi, legitimita, rodi¢e a kmotii. V zapisech se ¢asto nachazi jméno ve
zdrobn€lém tvaru, neni ani vyjimkou, ze déti rodici maji shodné¢ jméno, jedna se
0 ptipady, kdy dit¢ zemielo a rodi¢e daly jméno nové narozenému ditéti. Kfestni jméno
mélo vétsi dulezitost nez pfijmeni. V zdpisech mizeme nalézt i osoby, které nemayji
zadné ptijmeni. Zapisy u nemanzelského ditéte Casto nesou nelibé poznadmky faraii.
Dalsim udajem, ktery se objevil v matrikach od roku 1789, byl udaj o porodni babé.
Zpravidla se jednalo o star$i zkuSenou Zenu, ktera asistovala u porodu. Pro tyto Zeny

existovala $kola v Praze a Brngé.*®

Z oddacich zéapist se dozvime datum svatby, udaj o kostele, jména snoubenctl,
pripadné jména otcii, jejich ptivod, jména svédki, datum tii ohlasek. Ohlasky probihaly
o tfech nedélich pted svatbou v kostele a méli zabranit tomu, aby n€kdo mél zavazky
k jedné Zené a nechtél se oZenit s druhou Zenou. Pozdéji se v zapise objevuje rubrika
naboZenstvi, v€k, stav Zenicha a nevésty. V zdpisech se muzeme setkat se slovem
dispens. Jedna se o zapis piibuzenstvi mezi snoubenci. Pokud byli v piibuzenském
vztahu, bylo nutné Zadat biskupa a v urCitych piipadech papeze. Jednalo-li se napf.
0 uzavieni manzelstvi mezi bratrancem a sestienici. Z vétsi ¢asti se dispens tykal ¢lenti
panovnickych rodt. Hranice zletilosti se také postupné ménila, do roku 1753 byla 20
let, po tomto roce 24 let, od roku 1919 je snizena na 21 let. Hranice 18 let je stanovena
od roku 1950. Jako zajimavost lIze uvést Cetnost svateb béhem roku. Nejvice svateb
byvalo v lednu a unoru, béhem masopustu a potom Vv fijnu a listopadu, kdyZ bylo hodné
zasob po Znich. Ve méstech byvaly svatby rovnomérnéji rozloZzeny do celého roku.
Obtady se zpravidla konaly v domé Zenicha nebo nevésty, v roce 1838 bylo natizeno, Ze

svatby se maji konat v kostele.®

Zapisy tykajici se umrti byly nejméné dulezité, a proto se jim nevénovala velka
pozornost. Nejdiive obsahovaly pouze datum pohibu, jméno a ptivod zemftelého. Za

vlady Marie Terezie v roce 1771 se zapisy rozsifily o rubriky jméno knéze, kdo pohibil,

14 PETERKA, J. Cesta k rodinnym koieniim aneb Praktickd prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006,
s. 75-78.

15 PETERKA, J. Cesta k rodinnym koveniim aneb Praktickd prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006,
s. 79-103.

18 PETERKA, J. Cesta k rodinnym koieniim aneb Praktickd prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006,
s. 104-116.
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kdo zaopatiil svatostmi (posledni pomazani), hibitov, vék zemielého, pfi¢inu Gmrti.
Zacalo se psat datum umrti. V zapisech se setkdme s pfevazujicim umrti déti, které
zemfeli v diusledku nizké Urovné zdravotnictvi a hygieny. Vyskytuji se zaznamy
souvisejici s valkami, morovych 1 jinych epidemii a miizeme najit i zaznamy 0 poprave.
V zapisech obsahujicich pfi¢inu umrti je nékdy barvité vyli¢ena okolnost imrti, kterou

Ize ptirovnat k rubrice erné kroniky.!’

2.3  Meznik v historii matrik

Velice vyznamnym meznikem v historii matrik je rok 1949, kdy vesel v platnost
zakon ¢. 268/1949 Sb., o matrikach. Jeho ucinnost zacina 1. 1. 1950, veSkera matri¢ni
agenda pfechazi na narodni vybory, je stanovena jednotnost udajii v zapise. Tento zdkon
prosel 7 zménami a byl platny 52 let. Zakon byl zrusen k1. 1. 2001 a nahrazen
stavajicim zékonem ¢. 301/2000 Sb.

" PETERKA, J. Cesta k rodinnym koieniim aneb Praktickd prirucka obcanské genealogie. Praha, 2006,
s. 117-124.
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3 MATRIKA Z POHLEDU SOUCASNEHO

3.1 Matrika

Matrika se vztahuje k fyzickym osobam a je jednim z nejstarSich a dosud
funkénich informacnich systému. Matrika je statni evidenci, dale zakladnim registrem,
od kterého se ostatni registry, jako napt. informacéni systém evidence obyvatel, registr
rodnych ¢isel, registr obCanskych prikazi, registr cestovnich doklada odviji. Pfi vykonu
statni spravy na Useku matriky se vychazi z celé fady smluv, jednd se predevSim
0 mnohostranné smlouvy, dvoustranné smlouvy, zejména konzularni umluvy, dalezité
jsou také piedpisy Evropské unie a judikatura soudt v Ceské republice. Zakladnim
predpisem je zékon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakoni, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,zakon o matrikach®),
vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 301/2000Sb., o matrikach (dale jen

,,provadéci vyhlagka*).18

3.1.1 Vyznam slova matrika a jeji rozdéleni

Slovo matrika ma vice vyznami. Slovo lze uZzit ve smyslu vyjadfeni statni
evidence, zde se vedou matricni uddlosti a skutecnosti, tykajici se narozeni, uzavieni
manzelstvi, vzniku registrovaného partnerstvi a umrti fyzickych osob na tizemi Ceské
republiky. Narozeni, uzavieni manzelstvi, partnerstvi a umrti u osob se statnim
ob&anstvim CR, knimZ doslo v cizing. A dale o uzavieni manzelstvi v cizing, ke
kterému doslo v ohroZeni Zivota snoubence a nejde-li o obcana CR, je-li takové
manzelstvi uzavieno napi. pred velitelem letadla zapsaného V leteckém rejstiiku
v Ceské republice. Slovem matrika miZze byt pojmenovdna matriéni kniha nebo
matri¢ni ufad.®

Matriku délime na:

» Narozeni

» Manzelstvi

> Partnerstvi
» Umrti

B HENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 11-12.
¥ HENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentaiem. Plzen, 2015, s. 18.
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Pro kazdou matriku je samostatné vedena kniha, kterou tvofi matri¢ni
dokumenty uvedené Vv provadéci vyhlasce. Na konci kazdé matri¢ni knihy je jmenny

rejstiik, ktery slouzi pro snadnéjsi orientaci v zapisech knihy.?°

3.2 Pusobnost na useku matrik

Pisobnost na useku matrik je taxativné vymezena zédkonem o matrikach
a provadéci vyhlaskou. Vykonavaji ji matri¢ni ufady, ufady s rozSifenou pusobnosti,
krajské Ufady a Ministerstvo vnitra. Matricnim Gfadem se rozumi konkrétni obecni urad
povéteny vedenim matrik, znamend to, Ze v ramci obecniho Ufadu je alespon jeden
fednik matrikafem. Cinnost zabezpeduji obecni Gfady, ufady méstyse, méstské tiady,
magistraty uzemné€ neclenénych statutarnich meést, v hlavnim mésté Praze urady
meéstskych €asti, v izemné Clenénych statutdrnich méstech Gfady méstskych obvodi
nebo méstskych casti a jezdni Gfady. Novela zakona o matrikach (zékon ¢. 312/2013
Sb.) stanovuje, kdo je matriénim ufadem pro zapisovani registrovaného partnerstvi.
V pfipadé, Ze dojde ke zméndm v Gizemnim clenéni stdtu nebo o zruSeni nékterého
existujiciho matricniho ufadu, rozhodne Ministerstvo vnitra o urceni matri¢niho tradu,

ktery pfevezme matri¢ni knihy.?!

3.2.1 Matriéni arad

Matricni ufad vykonava dvé zdkladni Cinnosti, vede matriéni knihy a sbirky
listin pro obec s ptisobnosti matri¢niho tfadu, ale i pro obce ve svém spravnim obvodu.
Vedenim matri¢ni knihy se rozumi provadéni zépisi do svazkd matri¢nich knih,
dodate¢nych zapisti, dodateCnych zaznamt, oprav v zapisech, uzavirdni zapisu,
obnoveni matri¢ni knihy. Sbirkou listin se rozumi podklady pro zapisy do matri¢nich
knih. A vedeni sbirky znamend dopliovani, ukladani a nasledné piedani ufadu
s roz$ifenou pusobnosti nebo krajskému tufadu k archivaci. Matri¢ni ufad plni fadu
dalich povinnosti, které mohou i nemusi souviset s vykonem statni spravy na tseku
matrik. Jedna se o pfijimani souhlasného prohlaseni rodi¢i o uréeni otcovstvi
k narozenému nebo nenarozenému ditéti, provadi vidimaci (ovéfovani shody kopie nebo
opisu s originadlem listiny) nebo legalizaci (pravost podpisu). Vydava potvrzeni

0 oblanském prukazu dle § 15 zékona ¢.328/1999 Sb., o obcanskych prikazech,

20 CESKO. Zakon & 301/2000 Sb. o matrikich, jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakonti, ve znéni pozd&jsich predpisti (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2013,
castka 145, s. 6630.

2LHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdaiem. Plzen, 2015, s. 33-36.
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Vv pfipadech odevzdani obcanského prikazu po zemielém nebo z divodu nalezu

ztraceného obc&anského pritkazu.??

AA

3.2.2 Urad s rozsifenou pusobnosti

Tento afad ma dvoji tlohu. Ma postaveni matricniho ufadu a soucasné plni
ukoly, které v minulosti plnily okresni Gfady. Provadi nejméné jednou ro¢né kontrolu
vedeni matriénich knih a sbirek listin u vSech matricnich ufadii ve svém uzemnim

obvodu.?®

Ovétuje matricni doklady, které maji byt pouzity v ciziné. Zde se jedna
0 ovéfeni, ze doklad podepsal matrikaf z matriéniho Gfadu v tzemnim obvodu ufadu
s roz§ifenou pusobnosti, podle podpisového vzoru vedeného ve svazku matri¢ni knihy.
Matri¢cnim dokladem je zde mySlen rodny, oddaci a umrtni list, doklad o registrovaném
partnerstvi, vysvédceni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi nebo registrovaného

partnerstvi, ddle potvrzeni o tidajich zapsanych v matriéni knize nebo sbirce listin.?

Vede a aktualizuje sbirku listin, kterou mu ptfedavaji matri¢ni ufady z jeho
obvodu. Aktualizuje udaje v druhopisech matri¢nich knih vedenych do 31. 12. 1958.
Aktualizaci se rozumi doplnéni dokladl, na jejichz zaklad¢ byl proveden dodate¢ny

z4znam nebo oprava zapisu ve svazku matriéni knihy.?

3.2.3 Krajsky urad

Krajsky urad kontroluje vykon pienesené puisobnosti na useku matrik, uzivani

a zmény jména a piijmeni u Gifadt s rozsifenou piisobnosti ve svém spravnim obvodu.?

Plni obdobné tkoly vii¢i ufadu s rozsitenou ptsobnosti, jako tento Gfad plni viici
matricnim ufaddm ve svém tUzemnim obvodu. Provéifuje, zda tufad s rozsifenou
pusobnosti vykonal kontrolu matri¢nich Gfadi ve svém obvodu. Provadi ovétovani
matri¢nich dokladi vydanych ufady s rozsifenou pisobnosti v izemnim obvodu, které

maji byt pouzity v cizing.?’

2HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 36-41.
BHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 41-44.
XHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 42-44.
BHENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 44.

BHENYCH, V. Zdkon o matrikich s komentdrem. Plzen, 2015, s. 45-46.
2"HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 45-46.
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Vede a aktualizuje sbirku listin, kterou mu ptedavaji Ufady s rozsifenou
pusobnosti z jeho obvodu. Aktualizuje udaje v druhopisech matri¢nich knih vedenych

do 31. 12. 1958. Druhopisy se tykaji narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti.?

Provadi zkousku odborné zptsobilosti k vedeni matri¢nich knih u zaméstnance

obce, ktery je zafazen do jeho spravniho obvodu.?®

3.2.4 Ministerstvo vnitra

Kontroluje vykon pfenesené piisobnosti na tiseku matrik, uzivani a zmény jména
a pfijmeni u ufadl s rozsifenou plsobnosti a u krajskych uradua. Pripravuje pravni
pfedpisy na useku matrik, jména a pifijmeni. Db4 na to, aby byla dodrZovéana

zékonnost.*°

BHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 45-47.
BHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 45.
SHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 47-49.
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4  MATRIKAR

Matrikaf mé postaveni Ufedni osoby. Funkci matrikafe vymezuje § 9 zédkona
0 matrikach, je to rozhodujici osoba v souvislosti se zajiSténim vykonu statni spravy na
useku matrik. Matrikar by mél byt ¢lovek spolehlivy, peclivy, zodpovédny, mél by mit
uhledné pismo. Oproti pfedchozimu zédkonu je zde stanoveno, ze matrikdf musi byt
zaméstnancem obce, V hlavnim mésté Praze zaméstnancem méstské casti, dale musi
prokazat odborné znalosti zkouskou. Kdo je zaméstnancem obce, stanovuje zékon
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a zméné nékterych

zakontl, ve znéni pozdgjsich predpisii (dale jen zakon o ufednicich).®!

Utednikem je fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky nebo
osoba, kter je cizim statnim piislugnikem a ma trvaly pobyt na uzemi Ceské republiky,
dosédhla veéku 18 let a je bezihonnd, nikdy nebyla trestdna, ovlada jednaci jazyk, tim se

rozumi esky jazyk a je zptsobila k pravnim tikontim. 32

Matrikaf, ktery vykonava pouze matri¢ni Cinnost, prokazuje znalosti jen tzv.
,malou” matriéni zkouSkou slozenou u krajského ufadu. Matrikaf, ktery vykonava
¢innost u ufadu s rozsifenou plisobnosti nebo u krajského ttadu, slozi zkousku zvlastni
odborné zpiisobilosti na tseku matrik a statniho obcanstvi. Pravni Upravu matricni
zkousky upravuje provadéci vyhlaska zakona o matrikach a zkousku zvlastni odborné

zpusobilosti zakon o ufednicich.®

4.1 ZkouSka odbornych znalosti

Uspésné slozeni zkousky se prokazuje osvéddenim. Uchazele ke zkousce
ptihlaSuje zamé&stnavatel, a to ke krajskému ufadu, do jehoZ spravniho obvodu patii
matriéni Ufad, kde bude cinnost matrikafe vykonavat. Vlastni pfiprava probiha
samostudiem a odbornou pfipravou ve formé konzultaci u krajského ufadu. Terminy
pripravy jsou uchazeci zaslany spole¢né se seznamem studijni literatury a piehledu
pravnich ptedpisi, které jsou predmétem zkousky. Piiprava probihd po dobu tii mésici.
Termin a misto zkousky je ozndmen nejméné 15 dnl prede dnem konani zkousky.

Obsahem zkouSky je prokazani znalosti v oblasti matrik, jména a pfijmeni, stdtniho

SIHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 91-93.

%2 CESKO. Zakon & 312/2002 Sb. o tfednicich uzemnich samospravnych celkii a zméné nékterych
zakonti, ve znéni pozdé&jsich predpisti (zakon tufednicich). In Shirka zdkomi, Ceskd republika. 2002,
castka 114, s. 6599.

BHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plze, 2015, s. 91-93.
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obcanstvi, ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu

a dalsich pravnich piedpisti, vztahujicich se k ¢innosti matrikate.®*

Zkouska se sklada pred tiiclennou komisi, predsedou je krajsky matrikaf.
Zkouska ma dv¢ casti: pisemny test a po jeho uspéSném zvladnuti, po spravném
zodpovézeni alesponi dvou tietin otdzek nasleduje ustni ¢ast zkousky. Kazda Cast je
samostatné vyhodnocena. Stupné¢ hodnoceni jsou oznaceny slovy ,,vyhovél“ ¢&i
,»hevyhovel“. O provedené zkouSce se sepiSe zaznam a poté je uchazeCi sdélen
vysledek. V pfipad¢€, ze uchaze¢ u zkouSky nevyhovi, mize zkousku dvakrat opakovat.

Nejdiive za 60 dnii a nejpozdéji do 90 dnii ode dne konani zkousky.*

4.2 ZkouSka zvlastni odborné zpusobilosti

Spravni Cinnosti mize vykonavat i uUfednik, ktery nema zvlastni odbornou
zpusobilost, nejdéle vSak 18 meésici od vzniku pracovniho poméru. Uchazece ke
zkousce piihlasuje zaméstnavatel. Termin a misto zkousky je ozndmeno ministerstvem
do 30 dnl od obdrzeni ptihlasky. Uchaze¢ obdrzi soubor zkusebnich otdzek a seznam
studijni literatury. Zvlastni odborna zplsobilost ma dve casti: obecnou a zvlastni.
Obecna se tyka znalosti zakladl vetejné spravy, principl organizace a ¢innosti veiejné
spravy, zadkona o obcich, krajich a hlavnim mésté¢ Praze, zdkona o spravnim fizeni.
Zvlastni Cast se tyka znalosti na useku matrik, jména a pfijmeni, statniho obcanstvi,
obcanského zakoniku, zékona o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a oveéfovani pravosti podpisu, zdkona o mezindrodnim pravu soukromém, zakona
0 spravnich poplatcich. ZkouSce ptedchazi ptiprava, ktera se skladd z individudlniho
studia, tak i ze $koleni. Skoleni i zkousku zabezpeuje ministerstvo statni piispévkovou
organizaci Ministerstva vnitra, kterou je Institut pro vefejnou spravu Praha. ZkuSebni
komise je tficlennd a je slozena z odbornikti dané problematiky. Vlastni zkouska se
sklada z casti pisemné a Ustni. Ob¢ Casti jsou €lenény na obecnou a zvlastni. Pisemna
¢ast je ve formé testu a neméla by presdhnout jednu hodinu. Po Uspé$ném zvladnuti
nasleduje ¢ast Gstni. Zde si uchaze¢ vytahne otazky z okruhu vetejné spravy, spravniho
fizeni a zvlasStni Casti, tykajici se matrik a statniho obcanstvi. Uchazeci je poskytnuta
doba na pfipravu. Kazda ¢ast je samostatné vyhodnocena. Také zde jsou stupné

hodnoceni oznaceny slovy ,,vyhovél“ ¢i ,,nevyhovél“. O provedené zkousce se sepiSe

3 CESKO. Vyhl4ska Ministerstva vnitra &. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné n&kterych souvisejicich zdkonti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
S. 4294-4295.

BSHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 91-94.
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zaznam a poté je uchazeCi ministerstvem sdélen vysledek. V ptipadé, ze uchazec

u zkousky nevyhovi, mize zkousku dvakrat opakovat. Nejdiive po30 dnech

a nejpozdgji do 90 dnii ode dne konani zkousky. Tato zkouska je velice naro¢na.*

v

% CESKO. Zakon & 312/2002 Sb. o tfednicich uzemnich samospravnych celkii a zméné nékterych
zakontl, ve znéni pozd&jsich predpisti (zakon tufednicich). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2002,
castka 114, s. 6604-6606.
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5  ZAPISY DO MATRICNICH KNIH

Do matri¢nich knih se zapisuji matri¢ni udalosti a matri¢ni skute¢nosti. Matri¢ni
udalosti je narozeni, uzavieni manzelstvi, vznik partnerstvi a imrti. Matri¢ni skute¢nosti
rozumime rozhodnuti soudu o prohlaseni manzelstvi za neplatné a nebo Ze manzelstvi
nevzniklo, rozvod manzelstvi, zruSeni partnerstvi, ur¢eni rodi¢ovstvi, idaje o osvojeni,
zménu jména nebo piijmeni a dalsi skuteCnosti, jimiz se tidaje v zapise doplnuji nebo

méni. Zmény a opravy se provadéji na zakladé vefejnych listin.*’

Zapisy se provadi v Ufedni mistnosti, tedy v sidle matricniho ufadu do knih
a soubézné se vedou pomoci vypocetni techniky. Lhita pro zapis je co nejkratsi a zacina
bézet ode dne, kdy urad obdrzi podklady pro zapis, nejpozdéji do 30 dni. To znamena,
ze zéapis musi byt uzavien do 30 dnil, 1 kdyz nebudou zjistény vSechny udaje. Ptislusné
kolonky v knize se proskrtnou a po dosetieni budou idaje doplnény a zapsany do oddilu
dodatecné zaznamy a opravy. Povinnosti matricniho ufadu je zabezpecit a zajistit
ochranu vypocetni techniky a svazkll matri¢nich knih, tak aby nedoslo k jejich
poskozeni, znifeni, odcizeni ani ke zneuziti udaji v nich uvedenych. Knihy jsou
uloZzeny v uzamykatelnych plechovych skiinich. Pfistup ke knihdm maji pouze

opravnéné osoby, jsou jimi matrikaf a tajemnik matriéniho tifadu.3®

5.1 Zpisob zapisu

Zapisy do matri¢nich knih provadi matrikat vlastnoruéné a rukopisné do predem
svazanych knih. Zde je kladen ddraz na citelnost rukopisu, aby byl kdokoliv schopen
precist spravny tvar jména a piijmeni a dalSich udaji v zapise. Zapis se provadi
dokumentnim inkoustem. Inkoust byl pouZzivéan jiz v 17. stoleti a zapisy jsou dodnes
zachovalé a citelné. V soucasné dobé lze pouZzivat jen inkoust nebo psaci prostedek,
ktery ma certifikat dle normy CSN ISO 11798. Vyplituji se jednotlivé oddily matriéniho
listu. Na zacatku roku se uvede na list oznaceni roku, a to i Vv pfipadé, ze nebude
proveden zadny zéapis. Zapisy se Cisluji v kazdém ro€niku samostatné a oznacuji se
v zahlavi. Pfi zapise se muze stat, ze omylem dojde k vynechani jednoho nebo i vice
listh, tento list se preskrtne a oznaci se, ze se jedna o omyl, matrikaf piipoji svlij podpis

a datum. Pokud obec vede vice knih, mize se stat, ze dojde k zapisu do jiné knihy,

S"THENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 49-69.
BHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 76-78.
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takovy zapis se musi zrusit, popisi se divody, pro¢ k tomu doslo, rovnéz Cislo zapisu je

nutné povazovat za zrusené, je-li za timto zapisem proveden dalgi.®

V piipad€, ze v prubéhu roku je kniha popsana, pokracuje se v Ciselné tfadé
v nové knize. Kniha se oznaci postupné arabskymi Cisly. Na konci kazdého roku se
vynechava nékolik matri¢nich listti, pokud by bylo tieba zapsat n¢jaky dodatecny zapis
matri¢ni udalosti. V zapise se uvadéji data ve tvaru den, mésic, rok arabskymi ¢islicemi
oddé€lené teCkou. Pro den se pouzije oznaceni 01 az 31, pro mésic 01 az 12. V zapisech
lze uvadét zkratky, které jsou bézné a neCini-li to zapis nesrozumitelny, netplny c¢i
nejasny. Stane-li se, ze matrikar zapiSe tidaj chybné nebo nespravné, udaj se podteckuje.
Pokud zapis jest¢ nebyl uzavien, spravny udaj se zapise do oddilu zaznamy a opravy
pted podpisem. V piipadé, Zze zapis je jiz uzavien, do oddilu dodate¢né zaznamy
a opravy. V zapisech matri¢nich knih je zakédzdno gumovat nebo pouzivat bélici pasku.
Vzdy musi byt znat, jaky udaj se opravoval. V knize je zakazano S$krtat, jedinou
vyjimkou je chybné zapsané Cislo zapisu, které se preskrtne a spravné se uvede nad

nim.*°

5.2 Prislu$nost k zapisu

PtisluSnost k zépisu narozeni a imrti je ddna mistem, kde k narozeni nebo umrti
doslo. Nelze-li zjistit, kde k udalosti doslo, je pfislusny k zapisu matriéni utad, kde byla
narozena nebo zemield osoba nalezena. Dojde-li k narozeni nebo umrti v dopravnim
prostiedku zéapis provadi matri¢ni ufad, v jehoz spravnim obvodu byla osoba vyloZena.
V ptipadé€, Ze osoba je rozhodnutim soudu prohlédSena za mrtvou, je ptislusny k zapisu

Utad méstské ¢asti Praha 1.4

K zapisu o uzavieni manzelstvi je pfisluSny matri¢ni Gfad, v jehoz spravnim
obvodu bylo manzelstvi uzavieno. Manzelstvi mize byt uzavieno jako obcansky nebo
cirkevni siatek. Snoubenci projevi vili, ze vstupuji do manzelstvi. Zdkon o matrikach
taxativné vymezuje, pred kym lze uzaviit manzelstvi. Pfed starostou, mistostarostou
nebo povéfenym cClenem zastupitelstva obce, mésta, méstské casti meésta Prahy,
méstského obvodu nebo Casti tzemné Clenéného statutirniho mésta. Dale lze uzavfit

manzelstvi pfed starostou nebo mistostarostou obce nematri¢niho ufadu, pokud tam je

BHENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentarem. Plzen, 2015, s. 70-76.

40 CESKO. Vyhlagka Ministerstva vnitra ¢&. 207/2001 Sb. kterou se provadi zédkon o matrikach, jménu
a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakontl. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
s. 4290-4291.

YHENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentarem. Plzeni, 2015, s. 100-101.
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jeden ze snoubenci piihlasek k trvalému pobytu, zde je nutnd pfitomnost matrikaie
matri¢niho ufadu, v jehoz obvodu je manzelstvi uzavirano. Kazda obec si stanovuje
misto pro konani slavnostnich obfadi. Matri¢ni Gfad miize na zadost povolit uzaviit
manzelstvi na jiném vhodném misté nebo mimo dobu stanovenou radou obce. Cirkevni
stiatek se uzavira pred zastupcem cirkve. V Ceské republice je registrovano 21 cirkvi,
toto je vymezeno zakonem ¢. 3/2002 Sb., o svobod¢ ndbozenského vyznani a postaveni
cirkvi a nabozenskych spole¢nosti (dale jen zakon o cirkvich). Jednou z podminek, aby
mohlo manzelstvi uzavieno pred organem cirkve nebo nabozenskou spolecnosti, musi
byt vydadno osvédéeni. Vydava ho matrikafr, ktery posoudi, zda snoubenci spliuji
vSechny podminky pro uzavieni manzelstvi. Ptislusny k vydani osvédceni je matri¢ni

tifad, v jehoZ obvodu ma byt manzelstvi uzavieno. *2

Registrované partnerstvi se uzavird pred kterymkoliv registrujicim matricnim
ufadem bez ohledu na trvaly pobyt partnerti, prohlaseni se Cini pred matrikafem.
Podminkou vstupu do partnerstvi je, ze alesponi jedna z osob vstupujici do partnerstvi je

statnim ob¢anem Ceské republiky. Provadéci vyhlaska v pfiloze 4 stanovuje, ktery
43

matri¢ni ufad je registrujicim matri¢nim Gfadem a vymezuje jejich spravni tizemi.

Registrujici matri¢ni Gfady jsou:**

» pro spravni obvod hlavniho mésta Prahy je registrujici matri¢ni ufad -

Utad méstské Gasti Praha 1
» pro Stiedocesky kraj — Magistrat mésta Kladno
> pro Jihogesky kraj — Magistrat mésta Ceské Bud&jovice
> pro Plzefisky kraj — Utad méstského obvodu Plzei 3
» pro Karlovarsky kraj — Magistrat mésta Karlovy Vary
> pro Ustecky kraj — Utad méstského obvodu Usti nad Labem — mésto

» pro Liberecky kraj — Magistrat mésta Liberec

2HENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentarem. Plzeni, 2015, s. 102-112.

4 CESKO. Zikon &. 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a piijmeni a o zmén& nékterych souvisejicich
zakonti, ve znéni pozdéjsich predpisti (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2013,
Castka 145, s. 6635.

# Uzavreni registrovaného partnerstvi [online]. Praha : Ministerstvo vnitra CR,2014 [cit. 2016-11-07].
Dostupné z WW W:<http://www.mvcr.cz/clanek/uzavreni-registrovaneho-partnerstvi.aspx>.
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pro Kralovéhradecky kraj — Magistrat mésta Hradec Kralové
pro Pardubicky kraj — Magistrat mésta Pardubice

pro kraj Vysoc¢ina — Magistrat mésta Jihlava

pro Jihomoravsky kraj — Utad méstské ¢asti Brno — stied
pro Olomoucky kraj — Magistrat mésta Olomouc

pro Moravskoslezsky kraj — Utad méstského obvodu Moravska Ostrava a

Privoz

pro Zlinsky kraj — Magistrat mésta Zlin.
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6 SBIRKA LISTIN

Sbirku listin tvoii listiny, které slouzi jako podklad pro matri¢ni zapis, zménu
nebo opravu. Setkdme se sni od 1. 1. 1959, difive se povinn¢ vedly druhopisy
matri¢nich knih. Sbirka listin je vedena samostatné za kazdy kalendaini rok. Povinnosti
matri¢niho fadu je vytvofit uceleny material a ptipravit ho K pfedani. Matri¢ni Gfad
predava sbirku listin za kalendaini rok ufadu s rozsifenou plisobnosti, je-li matricnim
ufadem urad s rozsifenou plisobnosti, pfeda sbirku listin krajskému ufadu, Magistratu
hlavniho mésta Prahy a magistraty statutarnich mést. Lhita pro pfedani je stanovena
zakonem o matrikach na posledni den tnora daného kalendainiho roku. Tato lhtita
nemuize byt prodlouzena ani piekrocena. Dale obsahuje listiny, na jejichz podkladé byl
proveden dodatecny zéapis, oprava ¢i zména se zasilaji k zaloZeni jedenkrat mésicné.
Timto dochazi neustale k aktualizaci idaji. Nahlizet do sbirky listin a délat si vypisy
mohou fyzické osoby, kterych se zapis tyka nebo Clenové rodiny. Za ¢lena rodiny se

povazuje manzel, partner, rodice, déti, vnuci, pravnuci, prarodige.*

Ve sbirce listin lze mnohdy dohledat udaje, které nejsou zapsany v matri¢ni
knize. Jednim z nich je hodina narozeni, n€kdy tolik potfebna pro sestaveni osobniho
horoskopu. Dale mtizeme zjistit pti¢inu umrti, v listech o prohlidce zemielého byla do

roku 2012 zapisovana diagnéza.

Sbirka listin ma velikou dileZitost, jednd se hlavné¢ o pfipad, ze by doslo
K poskozeni, zniCeni ¢i odcizeni matri¢ni knihy. Podle sbirky listin by byla provedena

obnova této knihy.*®

6.1 Podklad pro zapis narozeni
Sbirku listin tvofi listiny, na jejichz zakladé byl proveden zapis narozeni. Mezi

né patii listiny:*’

» hlaseni o narozeni zivého nebo mrtvého ditéte poskytovatelem zdravotni

sluzby, kde byl porod ukoncen

» oznameni l¢kare, ktery poskytl pii porodu nebo po porodu zdravotni

sluzbu

BHENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 78-83.

4 HENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdiem. Plzen, 2015, s. 78-83.

Y"HENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentaiem. Plzen, 2015, s. 78-83, 136-140.
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» ozndmeni ve formé protokolu jednoho z rodici

» prohlédseni o urceni otcovstvi k narozenému nebo nenarozenému ditéti

>

souhlasné prohlaseni o jménu ditcte

Dale se do sbirky listin zaklada: 48

» kopie vystaveného rodného listu a potvrzeni o jeho doruceni

» matri¢ni zapis z knihy narozeni pomoci vypocetni techniky.

6.2 Podklad pro zapis uzavieni manzelstvi

Sbirku listin pro zapis uzavieni manzelstvi vzdy tvoii tyto listiny: 4

>

Dotaznik k uzavieni manZzelstvi — vypliiuji snoubenci v predsiatkovém

jednani

Protokol o0 uzavieni manzelstvi — podklad Kk obfadu, snoubenci,
svédkoveé, oddavajici, matrikaika a tlumoc¢nik tento dokument pfti obfadu

podepisuji

byl-1i snatek uzavien cirkevni formou je soucasti osvédceni, o tom Zze
snoubenci splnili pozadavky zakona — vystavuje matricni Urad, doklad

0 tom, Ze snoubenci splnili podminky k uzavieni manZzelstvi

pokud je snoubenec nebo snoubenci cizinci, je zde jesté doklad o pravni
zpisobilosti k uzavieni manzelstvi vydany cizim statem, opatfeny
pfisluSnymi ovéfenimi a prekladem do ceského jazyka, potvrzeni
0 stavu, o trvalém pobytu, original potvrzeni o opravnénosti pobytu na
tizemi Ceské republiky vydany Policii Ceské republiky, toto se
nevztahuje na obCany Evropské unie nebo obcana stitu Dohody

0 Evropském hospodatském prostoru

rozhodnuti o prominuti piedloZzeni dokladu, pokud snoubenec
pozadované doklady neptedlozi z diivodu, ze cizi stat je nevydava,

anebo je to spjato s tézko piekonatelnou piekazkou

BHENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 78-83, 136-140.
B®HENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 78-83, 140-144.
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Dile se do sbirky listin zaklad4:*
» fotokopie vystaveného oddaciho listu a potvrzeni o jeho doruceni

» matriéni zapis z knihy manzelstvi pomoci vypocetni techniky

6.3 Podklad pro zapis vzniku partnerstvi

Podobné jako u manzelstvi, zde je ulozen: >

» Dotaznik k partnerstvi

» Protokol o vstupu do partnerstvi — obsahuje méné idaji nez podobny

protokol o uzavieni manzelstvi

» je-li osoba, ktera chce vstoupit do partnerstvi cizincem, piedklada
doklad o pravni zptisobilosti k uzavieni manzelstvi vydany cizim statem,
opatfeny pfislusSnymi ovéfenimi a piekladem do ceského jazyka,
potvrzeni o stavu, o trvalém pobytu, original potvrzeni o opravnénosti
pobytu na tizemi Ceské republiky vydany Policii Ceské republiky, toto
se nevztahuje na obcany Evropské unie nebo obcana statu Dohody

0 Evropském hospodaiském prostoru

» rozhodnuti o prominuti pfedlozeni dokladu, pokud snoubenec
pozadované doklady neptedlozi z divodu, ze cizi stit je nevydava,

anebo je to spjato s tézko piekonatelnou piekazkou
Dale se do sbirky listin zaklada:®?
» fotokopie vystaveného listu partnerstvi a potvrzeni o jeho doruceni

» matriéni zapis z knihy partnerstvi pomoci vypocetni techniky

SYHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzeni, 2015, s. 78-83, 140-144.
SIHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentarem. Plzeni, 2015, s. 78-83, 144-145.
S2HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzei, 2015, s. 78-83, 144-145.
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6.4 Podklad pro zapis amrti

Nejméné podkladii obsahuje sbirka listin u umrti. Zaklada se zde:>®

» List 0 prohlidce zemielého nebo rozsudek soudu o prohlaseni ¢lovéka za

mrtvého

» poptipadé doklady o provedeném Setieni, nebyl-li zjiStén piesny datum

imrti napf. zprava od Policie CR, vyjadieni lékaie
Dale se do sbirky listin zaklada:>*
» fotokopie vystaveného umrtniho listu a potvrzeni o jeho doruceni

» matricni zapis z knihy umrti pomoci vypocetni techniky

6.5 Podklad pro zapis matri¢ni skute¢nosti

Sbirka listin obsahuje listiny, na jejichz zékladé byl doplnén, opraven nebo
zménén zapis v matricni knize. Jde napiiklad o rozsudek soudu o urceni, popteni
otcovstvi, osvojeni, rozvodu manzelstvi, rozhodnuti o datu narozeni nebo smrti.
Rozhodnuti matri¢niho Gfadu o zméné jména nebo piijmeni, rozhodnuti krajského uradu
0 uzavieni manzelstvi v zastoupeni, souhlasné prohlaseni rodic¢li o urceni otcovstvi
k narozenému ditéti, prohlaseni o moznosti uzivat dvé jména, souhlas ditéte star§iho 15

let se zménou jeho jména nebo piijmenti.>

58 CESKO. Zakon &. 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakonti, ve znéni pozdéjsich predpisti (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2013,
castka 145, s. 6639.

% CESKO. Zakon & 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakonti, ve znéni pozdéjsich predpisti (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2013,
castka 145, s. 6639.

SSHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 81.
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7  SOUVISEJICI MATRICNI CINNOST

7.1 NahliZeni do matri¢nich knih

Udaje uvedené v zapisech jsou neveiejné, zdkon o matrikach taxativné stanovi,
komu a jaké udaje lze poskytnout, popfipadé¢ kdo muize do knih nahlizet. Cilem je
ochrana osobnich udajt. Pfi nahlizeni do knih je nezbytna pfitomnost matrikare, ktery je
zodpoveédny za ochranu knih a osobnich udaji v nich uvedenych. Nahlizet do knih
muze fyzicka osoba, které se zapis tyka, nebo ¢lenové jeji rodiny, jejich sourozenci
a zmocnénci téchto osob. Za ¢lena rodiny se pro Gcéely zakona o matrikach povazuje
manzel, partner, rodice, déti, prarodice, vnuci a pravnuci. Matri¢ni ufad povoli nahlizet
pro ufedni potiebu statnich organii nebo vykon pfenesené plisobnosti organli izemnich
samospravnych celkd, statutarnim organiim cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym,
jde-li o matriéni knihy vedené témito cirkvemi do 31. 12. 1949, dale osob¢, ktera
prokaze, ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred organy statu nebo pred organy

tizemnich samospravnych celki.>®

Pii nahliZzeni do zapisu v knize u osoby osvojené plati ptisnéjsi podminky.
Nahlizet mizou pouze osvojitelé a osvojenec po dovrSeni 12 let véku. Rozhodne-li soud
0 utajeni osvojeni, muze osvojenec nahlizet do zépisu az po nabyti svépravnosti

a pokrevni rodi¢e nemohou do zapisu nahlizet.%’

Do matriéni knihy partnerstvi u registrujicitho tfadu mize nahlédnout fyzicka
osoba, které se zapis tyka, nebo jeji zmocnénec. Dale mohou nahliZet statni organy pro
ufedni potiebu statnich organi nebo vykon pfenesené plisobnosti orgdny uzemnich
samospravnych celkd. Nahlizet je umoznéno i osob¢, ktera prokdze, ze je to nezbytné
pro uplatnéni jejich prav pred orgdny statu nebo pied organy Gzemnich samospravnych

celkt.®®

V posledni dobé, kdy se stalo hitem zpracovani rodokmenu, byl posledni

novelou zakona o matrikach vlozen paragraf, ktery upravuje, kdo jesté¢ miize nahlizet do

5 CESKO. Zakon &. 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakont, ve znéni pozdgjsich predpist (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskda republika. 2013,
castka 145, s. 6640.
57 CESKO. Zakon & 301/2000 Sb. o matrikich, jménu a pfijmeni a o zmé&né nékterych souvisejicich
zakonti, ve znéni pozdéjsich predpisti (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2013,
Castka 145, s. 6640.
58 CESKO. Zakon & 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakonti, ve znéni pozd&jsich predpisti (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2013,
castka 145, s. 6640.
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knih. Nahlizet mtize kazda fyzicka osoba pii dodrzeni dvou podminky. Prvni podminka
stanovi pfitomnost matrikafe, druha stanovi dobu od uplynuti zapisu do matri¢ni knihy.
Tato lhlta je stanovena tak, aby zabezpecCovala v co nejvétsi mife ochranu fyzickych

osob. Lhuity jsou stanoveny pro jednotlivé knihy takto: *°
» kniha narozeni 100 let
» kniha manzelstvi nebo partnerstvi 75 let
» kniha amrti 30 let

Za nahlizeni do knih se vybira spravni poplatek podle zakona ¢. 634/2004 Sb.,
0 spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi, jeho vyse je 20,- K¢ za kazdy
zapis. Napt. zadatel pozaduje nahlédnout na zapisy narozeni svych Cétyf prarodicu,

potom bude spravni poplatek stanoven ve vysi étyinasobku — 80,- K¢&.%

Fyzickéd osoba 7adajici 0 nahlédnuti do knihy vyplni zadost a prokdze pravni
narok. Matrikaf vyhleda zapis v matri¢ni knize, zakryje okolni zapisy a umozni ji
nahlédnuti. Ze zépisu je mozné dé€lat si vypisy. Zapis si Ize nafotit fotoaparatem nebo
V soucasnosti mobilnim telefonem. V praxi se stava, ze ptijde zadatel a zna pouze jméno
a piijmeni osoby, kterou chce vyhledat, nevi napf. datum narozeni, snatku nebo umrti.
V zakoné o matrikich neni patrani upraveno. Zadatel by mél znat alespon piiblizné
datum zapisu. V takovém piipadé je velice slozit¢é mu vyhovét. Mnohdy u starych

matri¢nich knih neni veden jmenny rejstiik a nelze prohledavat list po listé.

7.2 Matri¢éni doklad

Matriénim dokladem se rozumi rodny list, oddaci list, umrtni list a doklad
0 partnerstvi. Vydava se na zéklad¢ pisemné zadosti z uzaviené¢ho zapisu. (Nelze proto
napf. po obfadu pfi uzavieni manZzelstvi hned vydat oddaci list, aniz by byl proveden
zapis do matriéni knihy). Zadost o vydani druhopisu je velice ¢asta. Doklad Ize vystavit
pouze na piedepsaném tiskopise. Toto upravuje provadéci vyhlaska. Tiskopis je pfisné
zucCtovatelny se zajiStovacimi prvky proti padélani a pozménovani. Kazdy je oznacen
pismeny a Sestimistnou Ccislici. ZajiStovacim prvkem je nezaménitelny prubézny

vodoznak lva ve §titu a lipové listy. Udaje v matri¢nich dokladech se uvadgji v podobs,

5 CESKO. Zakon & 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a piijmeni a o zmén& nékterych souvisejicich
zakonti, ve znéni pozd&jsich predpisti (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2013,
castka 145, s. 6641.

SOHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdrem. Plzeni, 2015, s. 156-167.
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kdy se doklad vydava. Tyka se to zejména nazvu obci, okrest a stati. Matri¢ni doklad
lze vydat stejnému okruhu opravnénych osob, jaké jsou uvedeny v odstavci tykajici se
nahlizeni do matricnich knih. Za vystaveni matricniho dokladu se vybira spravni
poplatek ve vysi 100,- K¢. Spravni poplatek se nevybira pti vydani prvniho matri¢niho
dokladu, nebo je-li v matri¢ni knize zapis ménén po dodateéném zapise ¢i po opraveé

zapisu.%!

Umrtni list Ize také vydat osobé&, ktera prokaZe pravni zajem nebo ktera Zila se
zemielym v dob¢ jeho smrti ve spole¢né domacnosti, nebo osobé, ktera je vypravitelem

pohtbu.5?

7.3 Doklady k uzavieni manzelstvi a ke vstupu do partnerstvi

Kuzavteni cirkevniho siatku je tfeba osvédceni. Matrikar timto potvrzuje, ze
snoubenci splnili vSechny zdkonem dané podminky pro uzavieni manzelstvi. Ptislusny
k vydani osvédCeni je matriéni 0fad, vjehoz spravnim obvodu bude manzelstvi
uzavieno. Osvédceni se vydava na zdkladé zadosti snoubenci. K Zadosti snoubenci
predkladaji stejné doklady, které se predkladaji pfi uzavieni manzelstvi. V ptipadé, Ze
nebude osvédceni vydano nebo nebude cirkevnimu organu ¢i ndbozenské spolecnosti
predlozeno a piesto bude manzelstvi uzavieno, pak takové manzelstvi nevznikne.
Osvédceni se vyhotovuje ve dvojim vyhotoveni, jedno je pro duchovniho a druhé se
vraci spole¢né s protokolem zpét k matricnimu ufadu. Ke dni siatku nesmi byt starsi
6 mésict. OsvédcCeni je zalozeno po provedeni zapisu o uzavieni manzelstvi do sbirky

listin.5®

VysvédCeni o pravni zptisobilosti k uzavieni manzelstvi (viz pfiloha ¢. 11) nebo
ke vstupu do partnerstvi vydava matri¢ni Gfad na zakladé pisemné Zadosti statniho
ob¢ana Ceské republiky, ktery chce uzaviit manZelstvi nebo vstoupit do partnerstvi
v cizing. Timto dokladem se mize prokazovat nejen pravni zpusobilost, ale i stav,
pobyt, statni ob¢anstvi. Tento doklad nesmi byt v den siiatku nebo vstupu do partnerstvi

star$i 6 mésictl. Za vydani vysvéddeni se vybira spravni poplatek ve vysi 500,- K¢&.5

SIHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdrem. Plzefi, 2015, s. 156-162.

2HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 156.

SHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdrem. Plzefi, 2015, s. 109-112.

64 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 207/2001 Sb. kterou se provadi zdkon o matrikich, jménu a
pfijmeni a 0 zméné n&kterych souvisejicich zakond. In Shirka zdakonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
S. 4294,
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7.4 Uréeni otcovstvi

Urceni otcovstvi lze ucinit u kteréhokoliv matri¢niho Gfadu bez ohledu na trvaly
pobyt rodici. Rodi¢e souhlasné¢ prohlasi, kdo je otcem ditéte. ProhlaSeni musi byt
ucinéno osobné, matricni ufad vyhotovi zapis. Obsahové nalezitosti nejsou stanoveny,
dalezitym udajem je tidaj o matciné osobnim stavu. V pfipad¢, Ze manzelstvi zaniklo,
bylo rozvedeno, je rozhodny udaj o zaniku, zde je stanovena ochranna doba 300 dnt.
Pokud se dit¢ narodi ve lhaté 300 dnti od zaniku manzelstvi, rozvodu, smrti manzela, je
povazovan za otce byvaly manzel matky. Nejzasadnéjsi nalezitosti zapisu je prohlasent,
kdo je otcem nenarozeného ¢i narozeného ditéte. Dohoda by méla obsahovat udaj
0 pfijmeni, jaké dit€¢ ponese. Zapis o urceni otcovstvi je vetejnou listinou, zaklada plny
diikaz, Ze projev vile rodi¢t byl u¢inén.®® Pravni norma nefesi situaci, ze by matka

ditéte ucinila souhlasné prohlaseni s nékolika muzi v rizném ¢asovém obdobi.

7.5 Ovérovani listin a podpist

V terminologii se uziva vyraz vidimace — ovéfuje, Ze opis nebo kopie souhlasi
s origindlem. Listina se opatii dolozkou a otiskem ufedniho razitka. Dolozka obsahuje
udaje, kde byla listina ovéfena, pod jakym pofadovym ¢islem, zda listina, ktera je
ovéfovana byla prvopisem, ove&fovanou listinou, listinou z konverze, z kolika stran se
sklada, zda je kopii ¢i opisem Uplnym nebo ¢asteCnym, zda obsahuje zabezpefovaci
prvek, datum ovéfeni a jméno a piijmeni ufednika, ktery provedl ovéfeni. Nelze ovéfit
obcansky prikaz, cestovni doklad, technicky priikkaz, fidi¢sky prikaz, Sek, sménku,

sazenku, mapu, geometricky plan.%®

V soucasné dobé modernich technologii
a barevnych tiskaren je nckdy velice slozité rozpoznat, zda listina, kterd ma byt
oveéfovana, je originalem ¢i kopii. Moderni pfistroje listinu naskenuji a vytisknou a pak
se tézko rozpoznava. Casto klienti pozaduji ovéfeni kopie vysokoskolského diplomu.
Nékteré diplomy obsahuji plastické razitko. Dle zdkona tento dokument nelze ovéfit,

matrikdf musi klienta odmitnout a odkazat na notéfe. Notaf m4 jiné moznosti, postupuje

podle zékona €. 358/1992 Sb., notétsky rad.

Terminem legalizace rozumime ové&feni pravosti podpisu. RozliSuje se, zda

osoba dokument podepsala pted ufednikem nebo podpis uznala za vlastni. Listina se

65 DAUBNEROVA, A. Matric¢ni ¢innost po ucinnosti nového obcanského zdkoniku. Praha, 2013, s. 47-
51.
8Zdkon ¢.21/2006 Sb., zdkon o ovéfovini shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zakoni [online]. 2016 [cit. 2016-11-17]. Dostupny z WWW:
<http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-21>.
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také oznai ovéfovaci dolozkou, ktera obsahuje udaje, kde byl podpis ovéien, pod
jakym poradovym cislem, tdaje o osobé — jméno, piijmeni, datum narozeni, trvaly
pobyt, ¢islo ob¢anského prikazu nebo cestovniho dokladu, zda se obCan podepsal pred
ufednikem nebo uznal podpis za vlastni, datum ovéieni a jméno a pfijmeni ufednika,
ktery provedl ovéfeni. Nelze ovéfit podpis, je-li psany jinak nez pismeny latinské

abecedy nebo je-li podpis na prazdném listu papiru.®’

Ovéfovani listin a podpisti provadi i nematriéni obecni Gfady. Utednik, ktery
provadi ovéiovani, sklada zkousku podle zdkona €. 21/2006 Sb., zakon o ovéfovani
shody opisu nebo kopie s listinou a o ovétovani pravosti podpisu a o zmén¢ nékterych
zdkond. Ovéfovani dale provadi Ceskd posta s. p. — misto vykonu vefejné spravy

oznacené Czech POINT.

87Zdkon ¢.21/2006 Sb., zdkon o ovéFovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zakoni [online]. 2016 [cit. 2016-11-17]. Dostupny z WWW:
<http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-21>.
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8 MATRICNI KNIHY

Pro kazdou matri¢ni agendu se vede samostatné matri¢ni kniha, v soucasné dob¢

se vede:
» kniha narozeni
» kniha manzelstvi
» kniha registrovaného partnerstvi

> kniha amrti®

8.1 Matri¢ni knihy obecné

Matri¢ni knihu tvoii pfedem svdzané matricni tiskopisy. Knihy se svazuji po
100, 200 a 300 listech. Na piedni stran¢ matri¢ni knihy je vyznacen druh matri¢ni
knihy, nazev matri¢niho ufadu, obec pro niz je kniha vedena, potfadové Cislo svazku,
pocatecni a koncové datum zépisii. V kazdé knize najdeme ivodni list, list podpisovych
vzorl, listy pro zépis narozeni, manzelstvi (viz pfiloha ¢. 5 a 6), partnerstvi a imrti,

jmenny rejstiik.%

Uvodni list (viz ptiloha &. 1,2, 3) obsahuje ozna¢eni matri¢ni knihy, podet listt,
nazev matricniho ufadu, okres, nazev obce pro niz se kniha vede, podpis osoby
provadéjici ovéteni. Touto osobou je matrikdf obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti nebo matrikaf krajského tradu. Ve spodni ¢asti je ufedni razitko, primeér
razitka je dan zadkonem o statnich symbolech a mize byt 20, 25 nebo 36 mm a obsahuje

maly statni znak. Dale je zde uvedeno datum ovéfeni a podpis matrikate. ™

List podpisovych vzort je ¢lenén do tii sloupcii. V prvnim je uvedeno hiilkovym
pismem jméno a piijmeni matrikafe, v druhém je podpis matrikare, kterym pak musi
podepisovat zapisy v knize a ve tietim sloupci se uvadi jméno a piijmeni a datum kdo

vvvvv

udalosti — narozeni, manzelstvi, registrované partnerstvi a umrti. Na konci kazdé knihy

BHENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 26.
SHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 27.
HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 27-29.
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je jmenny rejstiik (viz priloha ¢. 4), ktery slouzi k lepsi orientaci v knize. Zapisuji se
jména a piijmeni muza i zen, kterych se zdpisy v knize tykaji, déale cislo svazku

a strana.”t

8.2 Doba ulozeni knih a archivace

Zakon o matrikéch jasné stanovuje dobu ulozZeni matri¢nich knih po provedeni
posledniho zapisu. Kniha narozeni je u matricniho afadu ulozena 100 let, kniha
manzelstvi 75 let, kniha partnerstvi 75 let a kniha timrti 75 let. Po uplynuti této doby se
predavaji knihy k archivaci do Statniho oblastniho archivu. Spole¢né s knihou se

k archivaci predava sbirka listin. Archiv knihy a sbirku listin musi ukladat odd&leng.

Matrikéat o pfedani matri¢nich knih vyhotovi ptedavaci protokol. Uvede udaje
0 druhu matri¢ni knihy pro vedenou obec, ¢islo svazku a pocate¢ni a kone¢né datum
zapisu v knize. Protokol se vyhotovuje ve tfech provedenich, jedno se pteda do archivu,

druhé se ulozi u Gfadu a treti se preda uradu s rozsifenou pusobnosti nebo krajskému

aradu.”

8.3 Cizi prvek v matrice

Timto pojmem se oznacuje matricni agenda, kde matrikdf pracuje
s cizozemskymi doklady. V posledni dobé se s timto setkdva matrikar ¢astéji, neZ tomu
bylo diive. V Ceské republice se vyskytuje stile vice cizincti, ktefi zde uzaviraji
manzelstvi, rodi déti, ale i umiraji. Ve velkych méstech uZ je to bézna zéleZitost. Utady

mensich obci tolik zkuSenosti nemaji.

Doklady cizich stath se predkladaji v origindle spolu s prekladem do Eeského
jazyka ufednim ptekladatelem a opatfené patficnymi ovéfenimi. Ovéfuje se platnost
podpisit a otisk ufedniho razitka. Jde o vyss§i ovéfeni listin — superlegalizaci nebo
Apostilu. Pokud stat, jehoz je cizi statni p¥islusnik ob&anem, ma s Ceskou republikou
uzavienou dvoustrannou mezinarodni smlouvu, neni potieba Zadné toto ovéfeni, doklad
je nutné jen prelozit do ceského jazyka. Je dulezité znat, jaké nélezitosti ma mit

cizozemsky doklad. Velice dobie toto do tabulky zpracovala pani Marie Nevecetalova,

THENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 29-30.

?HENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdrem. Plzefi, 2015, s. 150-152.

8 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra &. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné n&kterych souvisejicich zakond. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
S. 4295.
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kterd pracovala na zvlaStni matrice v Brn¢ a byla odbornici na toto téma. Napiiklad
obc¢an Ruské federace predklada matricni doklady pielozené do ceského jazyka, obcan

Italie matri¢ni doklady prelozené do Ceského jazyka a opatiené dolozkou Apostile.

8.4 Kniha narozeni

Zapis do knihy narozeni se provede podle ucinéného ozndmeni o narozeni
zivého nebo mrtvého ditéte. Oznameni muze byt ucinéno pisemné nebo Gstné do 3
pracovnich dni. V pisemné formé se jedna o listinu, kterou vystavi poskytovatel
zdravotnich sluzeb. Pokud se dit¢ narodi mimo ,,porodnici, ozndmeni o narozeni ucini
matka nebo otec ditéte, nebo jind osoba, ktera se o narozeni dozvédela. V tomto piipade
se na matrice sepisuje s oznamovatelem zapis. Pokud po porodu neni matce poskytnuta
zdravotni péce, je nutné predlozit doklad vystaveny lékatem, ze matkou ditéte je Zena,
ktera jej porodila a potvrzeni pediatra o pohlavi ditéte. Diivodem je, aby se zamezilo
»~kupovani“ déti. K zapisu se dale predlozi dalsi doklady, které stanovuje zakon
0 matrikach, jsou jimi obcansky prikaz nebo cestovni doklad, souhlasné prohlaseni
0 jménu ditéte. Narodi-li se dit¢ mimo manzelstvi, jedna se o ProhladSeni o ureni
otcovstvi K nenarozenému ditéti. Narodi-li se dité za trvani manzelstvi, predklada se
oddaci list, kde je uveden udaj o pfijmeni ditéte, pokud tento udaj oddaci list

neobsahuje, predklada se souhlasné prohlaseni rodi¢dl o piijmeni dit&te.”
Dité mrtvé narozené se zapisuje pouze do knihy narozeni.”

V piipad¢ viceCetného porodu se déti zapisi v Casovém potadi narozeni a do
oddilu zaznamy a opravy pied podpisem se uvede, pod kterym poradovym cislem je

zapsany sourozenec nebo sourozenci.’®

Zapis ditéte nezjisténé totoznosti, muze se jednat napi. o dité z baby-boxu nebo
nalezené. Zde je nutné prosetfit za spoluprace organii Policie CR skute¢né misto
narozeni a Setfenim zjistit, zda jiZ neni dité zapsano v knize u jiného matri¢niho Gfadu.
Pokud Setfenim bylo zjiSténo, Ze zapis nikde nebyl proveden, dit¢ je zapsano do

matri¢ni knihy a v oddile zdznamy a opravy pfed podpisem se uvede misto a ¢as nalezu,

74HVENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentarem. Plzef, 2015, s. 114-128.

> CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra &. 207/2001 Sb. kterou se provadi zdkon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
S. 4292.

6 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
s. 4292.
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okolnosti ndlezu, popis zvlastnich té€lesnych znakl, odévu i pfedméti slouzicich ke

zjisténi totoznosti.”’

Zakon o matrikach taxativné stanovi, jaké udaje se zapisuji do svazku matricni

knihy narozeni. Jedna se o idaje, které identifikuji narozené dité a jeho rodice.’®

8.4.1 Jméno ditéte

Identifikatnim znakem ditéte je jeho jméno. Jméno je zapsdno podle dohody
rodi¢t. U obéani se statnim ob&anstvim Ceské republiky lze zapsat dvé jména,
U cizincti Ize zapsat 1 vice jmen. Fyzickd osoba v ufednim styku je pak povinna vzdy
uvadét obé jména. Lze zapsat jakékoliv existujici jméno, je-li pochybnost o existenci
jména, musi rodi¢e dolozit znalecky posudek vydany Ustavem pro jazyk &esky. Do
knihy nelze zapsat jména zkomolena, zdrobnéla, napt. Alenka, Miluska a v domacké
podobé, napt. JanCa, Bozka. Déle nelze zapsat osobé muzského pohlavi jméno Zenské
a opacné. Matri¢ni Gfad nezapise shodné jméno, které uziva Zijici sourozenec, a tyto déti

maji spole¢né rodice.’®

Muze nastat situace, ze se rodice nedohodnou na jménu ditéte do jednoho mésice
od narozeni. Vé&tSinou jde o situaci, Ze kazdy zrodi¢h chce dat ditéti jiné jméno.
Matri¢ni Gfad o této situaci ucini oznameni u soudu a soud pravomocnym rozhodnutim

uréi jméno ditéti.®

Jméno je nutné uvadét v jeho spravné pravopisné podobé. Oban muze uzivat
¢eskou podobu cizojazyéného jména, ale i jméno cizojazy¢né. PhDr. Miloslava
Knappova, CSc. napsala knihu ,,Jak se bude jmenovat?“. Kniha obsahuje 14 000 podob
jmen ceskych a cizojazy¢nych, seznam jmen se stale rozsifuje. Na matri¢ni Gifady jsou
zasilany znalecké posudky na nova jména. Ditéti lze dat i1 tato jyména: Azalee, Mutiara

nebo Namejs.8!

7 CESKO. Vyhlagka Ministerstva vnitra &. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond. In Shirka zdakonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
s. 4292.

BHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 115.

" MOTEIL, O., VALASEK, M. Matri¢ni tirady. Brno, 2008, s. 24.

8HENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 135.

81 KNAPPOVA, M. Jak se bude vase dité jmenovat?. Praha, 2010, s. 58-81.
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8.4.2 Prijmeni ditéte

Pfijmeni je dal§im identifika¢nim znakem fyzické osoby. Povinnosti této osoby
je uzivat v Gfednim styku pfijmeni nebo i vice pfijmeni, ktera jsou uvedena v matri¢nim
listé. Od 1. 1. 2014 zakon o matrikach specifikuje vyraz rodné pfijmeni. Je to pfijmeni,
kter¢ dit¢ uziva od svého narozeni. Na toto pfijmeni nema pozd¢jsi zména piijmeni vliv.
Rodné ptijmeni mize byt zménéno pouze v ptipadé¢ souhlasného urceni otcovstvi,

osvojeni anebo zménou pohlavi. Miize dojit k n&kolika situacim: 8

> dité, které se narodilo za trvani manzelstvi, ponese piijmeni podle
dohody rodict pfi uzavirani manzelstvi, tato dohoda je patrna z oddaciho
listu. Pokud dohoda nebyla pii uzavirani manzelstvi uzaviena, k takové
situaci dochdzi pfi uzavieni manzelstvi v cizing, je nutné sepsat dohodu

manzell o pfijmeni, které dité ponese

» dité se narodi mimo manzelstvi a otec je znam, v tomto ptipadé rodice
sepisi souhlasné urCeni otcovstvi, ktera obsahuje dohodu rodici
0 pfijmeni ditéte po narozeni. Dit¢ musi mit shodné pifijmeni S jednim
Z rodici v dobé, kdy je prohlaseni sepsano. V praxi miliZe nastat 1 piipad,
ze rodice maji dvé déti a kazdé ma jiné pfijmeni, syn po otci, dcera po

matce

» dit¢ se narodi mimo manzelstvi a jeho otec neni znam, ditéti bude

zapsano shodné piijmeni, které ma jeho matka

Ptijmeni u zen se tvofi v souladu s pravidly ¢eské mluvnice. Ditéti zenského
pohlavi, 1ze na zakladé dohody rodi¢t zapsat piijmeni, které neni v souladu s pravidly
¢eské mluvnice. Jedna se o situaci, je-li dité€ cizincem, ma nebo bude mit trvaly pobyt

V cizing, jeden z rodi¢t je cizincem anebo je dité jiné nez deské narodnosti®®

82HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 114-140, 247-248.
BHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdrem. Plzefi, 2015, s. 249-251.
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8.4.3 Den, mésic a rok narozeni

Den, mésic a rok narozeni se uvede podle hladSeni o narozeni ditéte. Udaje se
zapisi arabskymi Cislicemi, den se ozna¢i 01 — 31, mésic 01 az 12, pro rok se pouZzije

potradové ¢&islo. Cisla se oddéluji teckou.®*

8.4.4 Misto narozeni

Mistem narozeni ditéte se rozumi ndzev obce, je-li ¢lenéna na Casti, tak i Cast
obce, uvadi se i Cislo popisné nebo evidenéni. Pokud se dit¢ narodi v dopravnim
prostiedku a nésledné je prevezeno do zdravotnického zafizeni, mistem narozeni je

zapsano misto, kde je dit& vylozeno, zpravidla je to adresa porodnice.®

Méstsky ufad Sedl¢any nema ve svém matricnim obvodu porodnici. Zde

k narozeni ditéte nedochazi Casto, ve vyjimecnych piipadech se jedna o porod doma.

8.4.5 Rodné éislo

Rodné ¢&islo je dalsim identifikatorem osoby. Cislo je desetimistné. Tvar rodného
¢isla je RRMMDD/AABC. Prvni dvojcisli oznacuje rok narozeni, druhé mésic narozeni.
U Zen se pfipocitava padesat, timto lze odlisit, ¢i je toto rodné ¢islo, zda muze ¢i Zeny.
Tteti dvojcCisli oznacuje den narozeni. Nasleduje lomitko a za nim se pisi Ctyfi Cisla.
Kter¢é jsou rozliSujicim znakem osob narozenych v tomtéZ dnu. Spravnost rodného ¢isla

se ovetuje vydélenim ¢islem 11, pokud vyjde Cislo beze zbytku, je rodné ¢islo spravné.

Rodna ¢isla u fyzickych osob narozenych pied 1. 1. 1954 méla za lomitkem jen

trojCisli a nejsou délitelna jedendcti. Kazdé osobé je ptidéleno pouze jedno rodné Eislo.

Muze se stat, ze pro dany kalendaini den jsou urcena rodna ¢isla vycerpana, pak
Ministerstvo vnitra ur¢i dodate¢nou sestavu rodnych cisel. Cisla jsou desetimistna
a délitelnd jedenacti. Zmeéna je pouze u druhého dvojcisli oznacujici mésic narozeni,

U muzi je zvysené o 20 a u zen o 70.8

8 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢&. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné n&kterych souvisejicich zakond. In Shirka zdakonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
s. 4290.

SHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 116.

8HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 116.
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8.4.6 Pohlavi ditéte

Dalsim udajem v zapise je pohlavi ditéte. Nékdy nelze ze zapisu podle jména
aptijmeni jednozna¢n¢ poznat, zda jde o dit¢ Zenského nebo muzského pohlavi.
K oznageni pohlavi slouzi zkratky M — muz a F — Zena. Udaj o pohlavi ma piimou

vazbu na ptidélené rodné ¢&islo.®’

8.4.7 Udaje o roditich

V zéapise se vedou udaje 0 otci a matce ditéte. Jméno, popt. jména a piijmeni,
rodné piijmeni pokud je odlisné od soucasného piijmeni, datum narozeni, misto
narozeni, rodné ¢islo, misto trvalého pobytu a idaj o stditnim obcanstvi. Posledni
zminovany udaj se uvadi oznacenim statu. V ptipad¢, Ze osoba neni stditnim obCanem

zadného statu, uvede se tato skuteénost do oddilu zaznamu pred podpisem.58

8.4.8 Zaznamy a opravy pred podpisem

Tento oddil slouzi k zapisu udaji o listinach, na zaklad¢ kterych byl ucinén
zapis. Jednad se ohlaSeni o narozeni, souhlasné prohldSeni rodici o jménu ditéte,
souhlasné prohlaSeni rodict o urceni otcovstvi. Jde-li o dité nalezené, vypisuji se zde
okolnosti, za nichZ bylo dité nalezeno, identifika¢ni télesné znaky 1 pfedméty slouzicich

ke zjisténi totoznosti.®®
8.4.9 Datum zapisu a podpis matrikare

Lhita pro zapis nesmi piekro¢it 30 dnii od obdrZeni podkladid pro zapis.
Nésledné matrikai zapis podepiSe a jeho podpis musi odpovidat podpisovému vzoru.
Timto je zapis uzavien. Je nutné zapis vyhotovit jesté v elektronické podobé. A pak je

mozné vydat rodny list (viz pfiloha ¢&. 7).%

8"HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 116.
8HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 117.
8HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 117.
OHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 117.
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8.5 Kniha manzelstvi

Do matriéni knihy manzZelstvi se zapisuji manzelstvi, ktera byla uzaviena: %

» pired matriénim ufadem

» pred nematri¢nim ufadem, zde musi byt splnéna podminka, ze jeden ze

snoubencii musi mit ve spravnim obvodu této obce trvaly pobyt

» tak ve formé& cirkevni pied pfisluSnym organem cirkve nebo

nabozenskou spolecnosti

Manzelstvi se uzavira svobodnym a uplnym projevem viile. Obtad je slavnostni
a vefejny. Misto obfadu musi byt dobte pfistupné. K zapisu je ptislusny matri¢ni ufad,
V jehoZ spravnim obvodu bylo manzelstvi uzavieno. Podkladem pro zépis je Protokol
0 uzavieni manzelstvi, ktery podepisuji pii snatecném obiadu snoubenci, svédkové,
oddévajici a matrikat. Je-li jeden ze snoubenct cizinec, ktery nerozumi a nemluvi ¢esky
nebo je-li neslys$ici, je nutna piitomnost tlumo¢nika, ktery také podepisuje Protokol
0 uzavieni manzelstvi. U obfadu cirkevni formy je podkladem k zapisu osvédceni,
0 tom, ze snoubenci spliiuji podminky k uzavieni manzelstvi, bez tohoto dokumentu by

byl siatek neplatny. Zakon stanovuje, které udaje se zapisuji.”

8.5.1 Misto uzavieni manzelstvi

Manzelstvi se uzavird v misté¢ ur¢eném obci pro konani slavnostnich obtadi.
Toto misto uréuje rada obce.®® Mésto Sedl¢any méa mistem pro kondni slavnostnich
obradil stanovenou budovu radnice, ktera se nachdzi na namésti T. G. Masaryka ¢. p. 32.
Dnem pro uzavirani siatkid je stanoven patek v ¢asovém rozmezi 10:00 hod. — 14:00
hod. Obiady se konaji vzdy v celou hodinu. Obfad konany na tomto ur¢eném misté
a hodinu je bez spravniho poplatku. Za obfad konany na jiném vhodném misté
snoubenci plati podle zakona spravni poplatek ve vysi 1000,- K¢. Déle rada mésta
Sedlcany schvalila kalendat oddacich dnii, kde jsou stanoveny dny na slavnostni
obfady. Tento kalendai je na webovych strankdch mésta. Jedna se o patek a sobotu.

V tyto dny lze uskutecnit snatecny obfad v ¢asovém rozmezi 10:00 hod. — 14:0 hod.

IHENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 20.

2HENYCH, V. Zdkon o matrikdach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 21.

% DAUBNEROVA, A. Matricni éinnost po ucinnosti nového obcanského zdkoniku. Praha, 2013, s. 21.
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Pozadavky snoubencli jsou na odpoledni, nékdy i vecerni hodiny. Bohuzel témto

pozadavklim nelze vyhovét.

Snoubenci se dostavi na matricni Gfad, aby si zarezervovali termin siatku.
Piedlozi doklad totoZznosti a vyplni dotaznik k uzavieni manzelstvi. Pokud shoubenci
chtéji uzavtit manzelstvi na jiném vhodném misté, podavaji si zadost. Matri¢ni ufad
muze snoubenclim povolit na zdkladé zadosti uzaviit manzelstvi na kterémkoli
vhodném misté ve spravnim obvodu matri¢niho ufadu. Pokud matricni afad snatek na
jiném vhodném misté nepovoli, musi vydat rozhodnuti, proti kterému maji snoubenci
pravo se odvolat. Za siatek zaplati spravni poplatek ve vysi 1000,- K&.** Ve spravnim
obvodu matri¢niho ufadu Sedl¢any se snatky uzaviraji napt. v obci Jesenice, ¢ast Hulin
¢. p. 10 v aredlu penzionu Hulin, v Jesenici, ¢ast VrSovice €. p. 1 v aredlu Strnadovsky
mlyn, v Sedl¢anech, Na Cerveném Hradku &. p. 751 v prostorach zamku, v Radiéi &. p.
1 vzamku a prilehlé¢ zahrad¢, na biehu feky Vltavy v arealu rekreacniho stiediska

Castobof a na jinych mistech. Toto je vy&et jen nejvice znamych mist.

Posledni dobou se stal trend mit svatbu co nejzajimavéjsi. Snoubenci chtéji
uzaviit manzelstvi v helikoptéte, v kosi horkovzdusného balonu, na lodi, na rozhledné,
na molu. Misto obfadu musi byt dastojné, veiejné a dobie dostupné. Matri¢ni trad
misto posoudi a pak rozhodne, zda je vhodné pro obiad. Pro snoubence je lakavé
uskutecnit obfad na mole uprostfed rybnika za ucasti dvou svédkl a rodict, ale malo
kdo si uvédomi, ze ostatni hosté¢ budou muset byt na biehu. Prostor na mole je vzdaleny
od bfehu a neni ozvuceny, hosté vidi jen osoby stojici na mole, ale viibec neslysi nic
z proslovu oddavajiciho, ani souhlasné prohlaSeni snoubencti, to vyznamné slovo
»ANO®, kterym prohlasuji, Ze do manzelstvi vstupuji dobrovolné. Dal§im poZadavkem,
ktery maji snoubenci ¢im dal vice je uskuteCnit shatecny obtad v den, ktery jim urcil
nebo poradil numerolog, jako nejvhodnéjsi k tomu, aby jejich manzelstvi bylo opravdu
Stastné. NEkdy maji 1 pfesné stanoven cas, kdy je nejvhodnéjsi doba, pro vysloveni
souhlasného slivka ,,ANO“. V letosSnim roce je vysoky pozadavek na datum

01.07. 2017 a07. 07. 2017.

Dalsi véc, ktera je v dnesni dobé¢ stale vice zadand, je pritomnost domacich
mazlickili na obfadu a zvlasté¢ se jednd o uzavirdni manzelstvi na jinych vhodnych

mistech. Jiz to neni jen, ze pes bude pfitomen obfadu, ale je ten dulezity, ktery nese

94 DAUBNEROVA, A. Matric¢ni ¢innost po ucinnosti nového obcanského zdkoniku. Praha, 2013, s. 21-
22.
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snubni prsteny, nebo je doprovodem nevésty. Neékdy je pfitomnost zvifete rusivym
elementem, jak pro oddavajiciho, tak pro snoubence, nebo i ostatni hosty. Z praxe uz se

nejedna jen o piitomnost psa nebo kocky, ale byla pfitomna i koza.

8.5.2 Den, mésic a rok uzavireni manzelstvi

Den, mésic a rok narozeni se uvede podle Protokolu o uzavieni manzelstvi.
Provadéci vyhlaska stanovi, jak zapsat datum matricni udélosti. Datum se zapiSe
arabskymi ¢islicemi, den se oznaci 01 — 31, mésic 01 az 12, pro rok se pouZzije poradové

&islo. Cisla se oddéluji teckou.®

8.5.3 Osobni tdaje o snoubencich

Zapisuje se jméno, popi. jména a piijmeni, datum a misto narozeni, osobni stav
a statni obcanstvi, rodné ¢islo. Snoubenci predkladaji obcanské prikazy a rodné listy,
z téchto dokladii Ize zjistit osobni tdaje, pokud neni pfedloZen rodny list, je povinen
matri¢ni Gfad tyto udaje ovérit ze zakladniho registru obyvatel, z informacniho registru

evidence obyvatel, z informaéniho systému cizinci.*

Diulezitym udajem je statni obCanstvi snoubencti, uvede se ndzvem statu, jehoz
statnim obCanem je snoubenec. Statni obanstvi se zjisti z dokladu totoZnosti, ktery je
nutno piedlozit. Pokud osoba nemd statni obCanstvi zddného statu, oddil v matricni

knize se proskrtne a uvede se poznamka, Ze jde o osobu bez statniho ob¢anstvi.®’

Dal8im dllezitym tidajem je osobni stav. ManZelstvi nemuze uzaviit Zenaty muz
nebo vdanad Zena, nebo osoba Zijici v registrovaném partnerstvi. Uzaviit manzelstvi
muze osoba, kterda ma uveden osobni stav svobodny/svobodna, rozvedeny/rozvedena,

vdovec/vdova.

8.5.4 Udaje o rodi¢ich snoubencii

Do matriéni knihy se zapi$i udaje, které identifikuji rodi¢e snoubencli. Zapis

obsahuje jméno, popf. jména a piijmeni rodice, rodné piijmeni, je-li odlisné od

% CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra &. 207/2001 Sb. kterou se provadi zdkon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné n&kterych souvisejicich zakond. In Shirka zdakonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
s. 4290.

BHENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 140-141, 284,

Y"HENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentarem. Plzen, 2015, s. 141.
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soucasného, dale se zapiSe datum narozeni a misto a okres narozeni. Pokud je rodi¢

cizim statnim pfislu$nikem zapisuje se misto a stit narozeni.*®

8.5.5 Dohoda o prijmeni

Pfijmeni je jednim z identifikaCnich znakl fyzické osoby. Dohoda je soucasti
obfadu pfi uzavieni manzelstvi. Snoubenci maji n€kolik moznosti, jaké pfijmeni si
zvolit pii uzavieni manzelstvi. V zavéru roku2016 byla novelizovana provadéci
vyhlaska, kterd ménila formulaci dohody o pfijmeni uvedenou v Dotazniku k uzavieni
manzelstvi a Protokolu o uzavieni manzelstvi. Tato vyhlaska nabyvala G¢innosti hned
01. 01. 2017, v obdobi pielomu roku nebyly k dispozici tiskopisy, které novelizovala
zminéna vyhlaska, proto to kazdy ufad fesil individudlné. Nové formulace se prepsaly
na pocitaci, vlepily se do tiskopist a nasledn¢ nafotil. Nelze pouzivat tiskopisy, kde jsou
ptepisy a pielepy. Nové tiskopisy byli z tiskaren k dispozici az koncem ledna. Nové ma

tato dohoda podobu, Ze snoubenci se dohodnou: %
» Pfimeni jednoho z nich bude jejich pfijmenim spolecnym

» oba si sva ptijmeni ponechaji a prohlasi, které ptijmeni bude pfijmenim

spole¢nych déti

» Piijmeni jednoho znich bude piijmenim spole¢nyma muz nebo Zena
jehoz nebo jejiz pfijmeni nebude spoleCnym piijmenim, bude ke
spole¢nému piijmeni na druhé misto ptipojovat své dosavadni piijmeni,
napf. manzelstvi uzavird Novéak x Veseld, Zena bude uZivat a na druhém

misté uvadét prijmeni predchozi — Novakova Vesela.

Piijmeni u zen se tvoii vsouladu s pravidly c¢eské mluvnice. Tvofi se
koncovkou, pfiponou -a, -ova. Na zakladé¢ Zzadosti Zeny lze uvést jeji piijmeni

v muzském tvaru.'®V dnesni dobé je to docela Gasté, je to modni trend. Aby Zena

BHENYCH, V. Zdkon o matrikach s komentdrem. Plzen, 2015, s. 142.
9 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 413/2016 Sb., kterou se méni vyhlaska Ministerstva vnitra ¢.
207/2001 Sb., kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nekterych souvisejicich
zakonti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2016, Castka 168,'s. 6411.
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mohla uzivat pfijmeni v muzském tvaru, musi byt uveden duvod. Zde je uvedeno

nékolik moznosti, kdy je mozné povolit uzivani piijmeni v tomto tvaru: 1

» jde-li o cizinku
» ma nebo bude mit trvaly pobyt v ciziné
» manzel nebo partner je cizinec
» je jiné nez Ceské narodnosti
8.5.6 Udaje o svédcich

Pted obfadem se svédkové prokazuji platnym prikazem totoznosti, predkladaji
obcansky priikaz, cestovni doklad, nebo povoleni k pobytu cizince, priikaz azylanta. Do

matriéni knihy se zapisuji tyto udaje: 1°2

» jméno, poptipadé jména a piijmeni
» rodné cislo

Je-li svédkem cizinec, zapise se: 1%

» jméno, poptipadé jména a piijmeni
» datum narozeni a misto narozeni a stat

8.5.7 Zaznamy a opravy pi'ed podpisem

Tento oddil slouzi k zapisu Udaji o listinach, na zakladé kterych byl ucinén
zapis. Jedna se o Protokol o uzavieni manZelstvi, zapisuje se, kdo vyhotovil tento
protokol, zda ufad nebo cirkev. OsvédCeni pro cirkevni snatek, nazev Ufadu vydavajici
toto osvédcéeni. Doklad o pravni zptisobilosti k uzavieni manzelstvi, jedna-li se o cizince
nebo rozhodnuti o tom, byl-li mu tento doklad ve spravnim fizeni prominut. Dale se zde

uvede, Ze Zena bude uZzivat piijmeni v muzském tvaru.1%

101 DAUBNEROVA, A. Matricni c¢innost po ucinnosti nového obcanského zakoniku. Praha, 2013, s. 29-
30.

2HENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 143.

BHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 143.

AHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 143.
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8.5.8 Datum zapisu a podpis matrikare

Lhuta pro zapis nesmi prekro¢it 30 dnit od obdrzeni podkladd pro zapis.
Matrikat zapis podepise a jeho podpis musi odpovidat podpisovému vzoru. Timto je
zapis uzavien. Zapis je nutné vyhotovit jesté v elektronické podobé k zalozeni do sbirky
listin. Na zakladé uzavieného zapisu je vydan oddaci list (viz pfiloha ¢. 8), ktery si
novomanzelé vyzvednou osobné, nebo je jim zaslan prostfednictvim Ceské posty s. p.

do vlastnich rukou.®

8.6 Kniha partnerstvi

Registrované partnerstvi se uzavird pred kterymkoliv registrujicim matri¢nim
ufadem bez ohledu na trvaly pobyt partneri. ProhldSeni se ¢ini pfed matrikafem.
Podminkou je, Ze alespoil jedna z osob vstupujici do partnerstvi je statnim obCanem

Ceské republiky.1%®

Zapis v knize partnerstvi se provede na zékladé¢ Protokolu o vstupu do
partnerstvi a obsahuje méné idajii nez zapis o uzavieni manzelstvi. Do knihy se zapisuji
jména a piijmeni, popiipad€é rodnd pifijmeni, datum narozeni a misto narozeni, rodné
Cislo, osobni stav, statni ob¢anstvi partnerd. Déale datum a misto prohlaseni vstupu do
partnerstvi, udaje o rodi¢ich partnerti, datum zapisu a podpis matrikafe. Zapis musi byt
uzavien, uvede se datum zépisu a matrikaf zapis podepise. Nasledné se vyhotovi zapis
Vv elektronické podobé a vyda doklad o vstupu do partnerstvi (viz piiloha ¢. 10).
Ustanoveni bylo pfevzato ze zakona o registrovaném partnerstvi. Diivodem bylo, aby

matriéni zaleZitosti, byly upraveny jednim zakonem.%’

8.7 Kniha amrti

Zapis do knihy umrti se provede na zaklad¢ Listu o prohlidce zemtelého, ktery
vystavuje prohlizejici 1€ékat. Tento list by mél urfad obdrzet do 3 pracovnich dnii od
prohlidky téla zemielého nebo od provedené pitvy. Zapis do knihy se provede po

obdrzeni rozsudku soudu o prohldseni osoby za mrtvou.

SHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 218.

106 CESKO. Zakon &. 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a p¥ijmeni a o zmén& nékterych souvisejicich
zakonti, ve znéni pozdéjsich predpisti (zdkon o matrikach). In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2013,
Castka 145, s. 6635.

WHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 144-145,
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8.7.1 Datum umrti a misto

Datum umrti je zdkladnim tdajem pro zépis do knihy, uvede se arabskymi
Cislicemi ve tvaru den 01 — 31, mésic 01 — 12 a rok. Datum by mélo byt uvedeno piesné,
nikoliv podle odhadu. Datum je uveden na Listu o prohlidce zemielého a stanovuje ho
1ékat. Pokud je nalezena mrtvola osoby a nelze piesné stanovit datum umrti, matri¢ni
utfad ucini oznameni k soudu a soud rozhodne o datu amrti osoby. MiiZe nastat ptipad,
7e je osoba rozsudkem soudu prohlasena za mrtvou. V rozsudku soud uvede den smrti,

nebo den, ktery osoba nepfezila.1%®

Megéstsky urad Sedl¢any posledni dobou obdrzel nékolik Listii o prohlidce
zemielého se zaskrtnutou kolonkou, Ze se jednd o datum dle odhadu. Bylo provedeno
Setfeni u zapisujiciho 1€kate, kdy bylo potvrzeno, Ze jde o datum dle odhadu. Nasledné
byl vyhotoven umrtni list, kde se tadek obsahujici datum umrti vyplnil slovem
nezjisténo. Bylo poslano oznameni soudu, soud provede Setfeni a rozhodne o datu umrti

osoby. Toto bude zapsano do knihy a bude vystaven novy imrtni list.

Misto timrti je jednozna¢né déno a je uvedeno na Listu o prohlidce zemielého,
takové misto se zapiSe do knihy. Mize nastat i situace, Ze nelze misto pfesné zjistit.
Matri¢ni Gfad musi provést Setfeni a v piipadé Ze takto nezjisti misto umrti, zapiSe se

jako misto umrti, misto kde bylo t&lo nalezeno.%®

8.7.2 Osobni udaje o zemi‘elém

Je dan taxativni vycet identifikacnich znakli zemielé osoby. Jedna se o jméno,
popfipad€ jména, pfijmeni, rodné pfijmeni, datum a misto narozeni, rodné Cislo, osobni
stav, pohlavi, statni obCanstvi a idaj o mistu trvalého pobytu. Dale se zapisuji udaje

manZzela nebo manzelky, partnera nebo partnerky, ale jen v pfipadé€, Ze osoba je zijici.

Jedna se o0 jméno, popiipadé jména, piijmeni, rodné piijmeni a rodné &islo. 11

8.7.3 Datum zapisu a podpis matrikare

I tento zapis musi byt uzavien a podepsan. Matrikdi jej opatii datem zapisu
a podepiSe podpisem, ktery odpovida podpisovému vzoru. Timto je zépis uzavien.

Zapis je nutné vyhotovit jeSté v elektronické podobé k zaloZeni do sbirky listin. Na

8HENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 145-149.
HENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 145-149.
MOHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentaiem. Plzen, 2015, s. 145-147.
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zaklad¢ uzavieného zapisu je vydan umrtni list (viz pfiloha ¢. 9), ktery si vypravovatel
pohibu vyzvedne osobng, nebo je zaslan prostiednictvim Ceské posty s. p. do vlastnich

rukou. 1!

8.7.4 Zapis umrti osoby nezjisténé totoZnosti

Zapis je odlisny zejména v tom, Ze u nalezeného téla zemielého nelze stanovit
misto umrti, den umrti a totoznost osoby. V oddile zaznamy a opravy pied podpisem se
uvede Cas, misto a okolnosti, za nichZz bylo télo nalezeno. Uvadi se zde i popis odévu
a predmétt, které méla osoba u sebe. Zapisi se zvlastni télesné znaky i pravdépodobny
veék. Po provedeném Setfeni a doplnéni informaci se do knihy tyto udaje zapisi do
rubriky dodate¢nych zaznamut a oprav a nasledné se vyda novy umrtni list. Pokud se
jednd o nalezené mrtvé novorozené, provadi se Setfeni, nebylo-li toto novorozené
zapsano v knize jako dité zivé narozené. Pokud zapsdno nebylo, matri¢ni Ufad zajisti

provedeni zapisu.1!?

MWHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 145-147.
112 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢&. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
s. 4292.
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9  ZVLASTNI MATRIKA

Zvlastni matrika se nachazi v Brn€, vznikla jako specifickd instituce
k 1. 1. 1950. Matri¢ni knihy vede Utad méstské &asti Brno — stied. Cilem vzniku bylo
zapsat matricni udalosti, k nimz doslo na uzemi ciziho statu, jedna se o zapis narozenti,
uzavieni manzelstvi a amrti statnich ob&ant &eské republiky, diive Ceskoslovenska.

Nové od 1. 6. 2006 i partnerstvi.}t
Do matri¢ni knihy se zapi$e matri¢ni udalost, ke které doslo: 114
» nauzemi ciziho statu
> nalodi nebo v letadle mimo uzemi Ceské republiky

» na misté, které nepatii pod pravomoc zadného statu, timto mistem je

tfeba Antarktida

> na zastupitelském ufadé Ceské republiky, jde napiiklad o uzavieni

manzelstvi

Zapisy do knih se neprovadi v ¢asové posloupnosti, kdy matri¢ni udalost nastala,
ale v ¢asovém poradi doslych podkladd. Zapisy se oznacuji v kazdém roce samostatné
pofadovymi Cisly. V praxi to vypada naptiklad takto: zapis ¢islo 24 — zapis uzavieni
manzelstvi ze dne 28. 10. 2014, zapis Cislo 25 — zdpis uzavieni manZzelstvi ze dne
3.7.2016, atd. Zapisy do zvlastni matriky se provadi jednak z Gifedni povinnosti nebo
na 7adost ob&ana. Ufad udini zéapis z Gfedni povinnosti, pokud se jedna se o tzv.
,.vyménu matrik®, podklady pro zapis jsou zaslany cizim statem, se kterym ma Ceska
republika uzavienou smlouvu o pravni pomoci. Jedné-li se o umrti statnich obcanti
Ceské republiky, méla by zvlastni matrika vzdy obdrzet podklady pro zapis, bez ohledu
na to, zda je uzaviena dvoustrannd dohoda o pravni pomoci. V ptipadé, ze si ob¢an zada

sam o zépis, lze zadost podat: 11°
» na zastupitelském uradé

> na matri¢nim Ofadé

WHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 199-202.
MWHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 199-202.
MSHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 199-205.
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» na krajském urad¢
» piimo na zvlastni matrice

K zadosti o zapis do zvlastni matriky je nutné pfipojit cizozemsky matri¢ni
doklad, ktery je opatien potiebnymi ovéfenimi a musi byt prelozen do ¢eského jazyka.
Pokud nelze takovy doklad ptedlozit, naptiklad pokud dojde v cizin¢ ke zniceni
matriéni knihy, l1ze zapis provést na zakladé jinych vetfejnych listin. Déle se predklada
doklad o statnim ob¢anstvi Ceské republiky, timto se rozumi osvédéeni o statnim
obcanstvi. Tento doklad vystavuje krajsky ufad podle trvalého pobytu nebo posledniho
trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky, pokud ob&an takovy pobyt nemél, vystavuje
doklad Utad méstské Casti Praha 1. Statni oblanstvi se prokazuje i ob&anskym
prikazem, cestovnim dokladem nebo listinou o udéleni statniho ob&anstvi Ceské
republiky. Utad, u néhoz ob&an podava zadost o zapis, ovéii naleZitosti predkladanych
dokladd. Zkontroluje, zda jsou na dokumentu patficna ovéfeni — vysSi ovéfeni,
superlegalizace nebo Apostile. Utad vyhotovi pisemné oznameni a vie zasle k zapisu na

zvlastni matriku do Brna.116

MSHENYCH, V. Zdkon o matrikdch s komentdiem. Plzen, 2015, s. 199-205.
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10 STATISTICKE PREHLEDY A SROVNANI

Graf ¢&. 1: Celorepublikovy piehled matri¢nich udalosti v letech 2006 - 20157

Narozeni, siatky, amrti v CR v letech 2006 - 2015
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Tento graf porovnava jednotlivé matricni udélosti — narozeni, uzavieni
manzelstvi a umrti v daném roce v celé Ceské republice. Z grafu je patrné srovnani

narozeni a imrti. V rozmezi let 2007 az 2010 byla vyssi porodnost nez v jinych letech.

WiCesky  statisticky  urad  [onling].Praha, 2017 [cit. 2017-02-27]. Dostupné z WWW:
<https://www.czso.cz/csu/czso/demograficka-prirucka-2015>.
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Graf ¢. 2: Celorepublikovy piehled matri¢nich udalosti v letech 2006 - 201518

Narozeni, siiatky, amrti v CR v letech 2006 - 2015
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Tento typ grafu byl zvolen, aby znazornil vzristajici nebo klesajici pocty
matriénich udalosti - narozeni, uzavieni manzelstvi a Gmrti v celé Ceské republice.
Porodnost od roku 2006 do roku 2008 méla vzrustajici tendenci, pak mirn¢ klesala, poté
byl pokles vyraznéjsi, v roce 2014 opét porodnost stoupla. Uzavienych manzelstvi z
daného piehledu bylo nejvice v roce 2007, od roku 2008 pocet klesal az do roku 2013 a

nyni mé tendenci vzrastajici. PoCet imrti dle grafu nema vyraznéjsi vykyvy.

WCesky statisticky urad [onling]. Praha, 2017 [cit. 2017-02-27]. Dostupné z WWW:
<https://www.czso.cz/csu/czso/demograficka-prirucka-2015>.
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Graf ¢. 3: Piehled matriénich udalosti v letech 2006 — 2015 v matri¢nim obvodu mésta

Sedl¢any!®®

Narozeni, snatky, umrti v Sedl¢anech
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Matri¢ni udalosti v matricnim obvodu mésta Sedlcany jsou zobrazeny timto
typem grafu, aby jako v pfedchozim zobrazeni bylo patrné srovnani v daném roce.
Narozeni neni pro sviij nizky pocet patrné. V daném matricnim obvodu neni porodnice,
v roce 2010 a 2015 se narodilo jen jedno dité, jednalo se o domaci porod. Z grafu jsou
vyrazné pouze pocty uzavienych manzelstvi a imrti. V matricnim obvodu se nachazi

nemocnice a Domov Sedl¢any, z tohoto diivodu jsou vysoké hodnoty imrti.

V poslednich letech jsou stale vice oblibené snatky na zamku, v penzionech
S restauraci nabizejici moZnost obfadu v pfirod€, na hrazi rybnika, na mole, v selském
a venkovském stylu. V matricnim obvodu mésta Sedl¢any se nekolik takovych mist
nachazi. Obfad Ize uskuteénit na zamku pobliz Sedl¢an — Cerveny Hradek, k dispozici
jsou prostory zamku nebo zdmecka zahrada. Dal§im mistem je zamkem Radic, zde
mohou snoubenci uzaviit manzelstvi také v prostorach zamku, zamecké kaple nebo
v zahradé. Velmi navstévovanym mistem je penzion Hulin, nejcastéji se obiad
uskutecniuje na biehu u rybnika pod bfizami, na mole nad hladinou rybnika nebo na
malém ostrivku. Dal$im oblibenym mistem je Strnadovsky mlyn, uzavieni manzelstvi

zde probiha vétSinou ve venkovském stylu. Penzion Hulin 1 Strnadovsky mlyn nabizi

119 Vlastni zpracovani.
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uskute¢néni svatebniho dnu na jednom misté - obfad, hostinu i ubytovani. Zajimavym
mistem pro obtad na SedlCansku je prostiedi zficeniny vétrného mlyna v Pficovech,

kiizova cesta u Podepic nebo bich Vitavy v rekrea¢nim stfedisku Castoboft.

Graf ¢. 4: Piehled matriénich udalosti v letech 2006 — 2015 v matriénim obvodu mésta

Sedl¢any!?

Narozeni, snatky, umrti v Sedl¢anech
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Graf znazornuje vzrustajici nebo klesajici po¢ty matricnich udalosti - uzavieni
manzelstvi a Gmrti v matricnim obvodu mésta SedlCany. Uzavienych manZzelstvi
z dané¢ho piehledu bylo nejvice v roce 2012, v rozmezi let 2009 az 2013 je tendence
vzrustajici, pak pocet mirn¢ klesl. Pocet umrti dle grafu ma v poslednich letech klesajici

tendenci.

120 Vlastni zpracovant.
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ZAVER

Bakalatska prace nastinuje téma matricni agendy dle platné pravni legislativy.

Kapitola cislo jedna byla zamétfena na cile a metodiku prace. Hlavnim cilem
bylo analyzovat soucasnou pravni upravu zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
apiijmeni a o zméné nekterych souvisejicich predpist a vyhlasky ¢. 207/2001 Sb.,
kterou se provadi zdkon o matrikdch, jménu a piijmeni a o zméné nckterych
souvisejicich predpisti, ve znéni pozd¢jsich predpisti. Poukazat na potiebnost matri¢nich
dokladt (rodny list, oddaci list, imrtni list) v bézném zivoté. Matricni doklady nas
provéazi po cely Zivot a jsou nepostradatelnou soudasti Zivota. Ctenai byl sezndmen

S postupnym vyvojem matrik a matri¢ni ¢innosti az po soucasnost.

Na matriku z pohledu historického, jak vyvojem, tak zménou zapisi je zaméfena
druhd kapitola. Zminéna jsou tfi vyznamnd obdobi, Zidovské matriky a vojenské
matriky, pfiblizen je obsah zdpist z této doby, z nichz se dozvime mnoho informaci
0 dané osobé&, mnohdy zapis piipomina kroniku. V dneSni dobé zapisy obsahuji jen
zakladni udaje identifikujici osobu, nelze zjistit podrobné udaje napt. o rodi¢ich, hodinu

narozeni, pfi¢inu amrti.

Od treti kapitoly je Ctenaf seznamen s nejdalezitéjSim pravnim predpisem,
kterym se tidi postup matri¢nich wradl, je jim zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pfijmeni a 0 zméné& nékterych souvisejicich predpisti a vyhlaska ¢. 207/2001
Sb., kterou se provadi zdkon o matrikdch, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich predpisti, ve znéni pozd€jSich predpisi. Koncem roku 2016 byla
novelizovana vyhlaska €. 207/2001 Sb., ktera nabyvala G¢innosti 01. 01. 2017. Touto
novelou doslo ke zméné formulaci v tiskopisech tykajicich se uzavieni manzelstvi,

zména se tyka dohody u piijmeni po uzavieni manzelstvi.

Vysvétlen je vyznam a rozdéleni matriky, zminény jsou organy statni spravy,

které vykonavaji pusobnost v oblasti matriky.

Ctvrta kapitola je zaméfena na funkci matrikafe, jeho &innost a podrobné

pfiblizuje pozadavky na znalosti a dovednosti matrikare a jak jsou prokazovany.

Dalsi kapitoly seznamuji se zapisy do matri¢nich knih, technickym zptisobem
zéapisu, jaky matricni ufad je prisluSny danou udalost zapsat. Zminéna je matri¢ni
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¢innost, tykajici se nahlizeni do matri¢nich knih, sepsani prohlaSeni rodi¢i o urceni
otcovstvi k nenarozenému ¢i narozenému ditéti, mezi dal$i Cinnosti patii ovéfovani

listin a podpist. Vysvétlen je vyraz Sbirka listin, k cemu slouzi a jaké listiny ji tvofi.

Pouzita je analyza platné pravni Gpravy, zejména zakona ¢. 301/2000 Sb.,
0 matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nekterych souvisejicich predpisti a vyhlasky
¢.207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné

nekterych souvisejicich predpist, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Osma kapitola bakalaiské prace podrobné rozpracovava matricni knihy, jejich
rozdéleni, popisuje technicky zplsob vedeni knih, zpisob a postup pii vedeni
abecedniho rejstiiku, dobu ulozeni matri¢nich knih a jejich naslednou archivaci.
Kapitola je dale vénovana zapisim do jednotlivych knih. Rozebrana jsou kritéria pro

jednotlivé zapisy. Neni opomenuta matrika s cizim prvkem.
Devata kapitola vysvétluje postaveni zvlastni matriky.

Posledni kapitola srovnava statistické udaje celorepublikové a statistické tidaje
matri¢énitho obvodu Sedl€any za obdobi deseti let od roku 2006 do roku 2015.

Zpracovani pro piehlednost je pomoci grafil.

Teoretickd ¢ast prace byla zpracovana na zaklad¢ analyzy odborné literatury
tykajici se dané problematiky. Ulelem analyz bylo charakterizovat a rozebrat

problematiku matriky a matri¢nich dokladu.

Praktickd cast prace byla obohacena o pfipady z praxe na Méstském ufadé
Sedl¢any. Pouzita byla metoda statistickd, pomoci niz byl zpracovan ptehled matri¢nich

udalosti na zminéném uiad¢ a v celé Ceské republice za obdobi deseti let.

Cilem prace bylo analyzovat soucasnou pravni upravu zékona ¢. 301/2000 Sb.,
0 matrikdch, jménu a piijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich piedpisti a vyhlasky
¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné
nekterych souvisejicich predpisti, ve znéni pozde€jSich predpist. Poukdzat na potiebnost
matri¢nich dokladd (rodny list, oddaci list, amrtni list) v bézném Zivoté. Matricni
doklady nas provazi po cely zivot a jsou nepostradatelnou soucasti Zivota. Vyvojem
matriky doslo k mnoha zménam, zapisované udaje o osob¢ se zredukovaly a nyni zépis
obsahuje jen nejzdkladnéj$i tdaje identifikujici osobu. V posledni dobé& vznikly

genealogické agentury, které vypracovavaji rodokmeny, za nékolik let nebude mozné
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ziskat podrobné informace o svych predcich, nebudou k dispozici. Nejduilezitéjsim
dokladem ziistavd rodny list, pokud osoba nemd vystaven rodny list, jako by
neexistovala. V soucasné dobé tyto doklady ztraci na vaznosti, diive lidé tyto
dokumenty ukladaly jako cennost, nyni k tomu mnozi piistupuji lehkovazné, neni
problém za spravni poplatek vystavit novy matri¢ni doklad. Zminéno bylo i souhlasné
prohldseni o urceni otcovstvi k narozenému ¢i nenarozenému ditéti, kde by mohlo dojit
k opétovnému uréeni otcovstvi jedné matky s vice muzi, schazi zde centralni evidence
sepsanych prohladseni. Dale byla zminéna problematika ,,jiného vhodného mista® pii
uzavieni manzelstvi, kdy je mnohdy matrikaf nadfizenymi nucen povolovat siatek na
nevhodnych, ale za to originalnich mistech nebo situaci. Oddavajici se snazi vychazet

snoubenctim vstfic a mnohdy obtad ztraci na vaznosti.

Tato bakalaiska prace je prifezem informaci o matri¢ni agend¢, funkci matrikaie
a souvisejici matriéni ¢innosti V souCasné pravni legislativé, seznamuje i S historii

a vyvojem matrik, maze poslouzit jako studijni material.
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PRILOHY

Ptiloha ¢. 1 — tvodni list matri¢ni knihy narozeni

KNTHA NAROZENT

121

Pocet matricnich listi:

(niazev matriéniho dradu)

okres:

Matriéni kniha je vedena pro:

Uvedené tidaje ovéfil okresni matrikdf — jméno a pfijmeni:

Ufedni razitko okresniho dfadu:

Datum ovéfent: Podpis:

Uvodnf list matriéni knihy narozenf — 110 g

121 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢&. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkond. In Shirka zdakonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
S. 4508.
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Piiloha &. 2 — ivodni list matri¢ni knihy manzelstvit??

KNITHA
MANZELSTVI

Pocet matri¢nich lista:

(ndzev matri¢niho ifadu)

okres:

Matri¢ni kniha je vedena pro:

Uvedené daje ovéfil okresni matrikdf — jméno a pfijmeni:

Utednf razitko okresniho itadu:

Datum ovéfeni: Podpis:

Uvodni list matriéni knihy manZelstvi — 110 g

122 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢&. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond. In Shirka zdakonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
S. 4509.
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Piiloha &. 3 — ivodni list matri¢ni knihy imrti'?3

KNTHA UMRTI

Pocet matric¢nich listi:

(nazev matri¢niho dfadu)

okres:

Matriéni kniha je vedena pro:

Uvedené tidaje ovéfil okresni matrikdf — jméno a pffjmeni:

Ufedni razitko okresniho dfadu:

Datum ovéfeni: Podpis:

Uvodni list matri¢nf knihy dmrt{ - 110 g

123 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢&. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
s. 4510.
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Piiloha &. 4 — jmenny rejstik na konci knihy'?*

Udaje ov&il okresni matrikaf
Podpisové vzory: (jméno a pijmen(, datum a
podpis)

Jména a pfijmeni
matrikdie:

List podpisovych vzort - 110 g

124 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢&. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
piijmeni a 0 zmén& nékterych souvisejicich zakonti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, Gastka 77,
s. 4518.
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Piiloha &. 5 — matri¢ni list pro zapis v knize manzelstvi, 1. strana'?®

Pofadove ¢islo zapisu:

Misto nzavienf mangelstvi

Den, mésic a rok
uzavieni manZzelstvi
jméno(a) a pfijmeni,
{)D])f. mdnél’p {jmenf

den, mésic, a rok
narozeni

misto narozeni, okres/stdt

MUZ

rodné cislo osobni stav

stdtni ob&anstvi

otec — jméno(a) a pifjmeni,
popf. rodné piijmeni

den, mésic, rok a misto narozeni,
okres/stat

matka — jméno(a) a prijmen,
popt. rodné piijmeni

RODICE MUZE

den, mésic, rok a misto narozeni,
okres/stat

jméno(a) a pFijmeni,
{)D])i. mdnél’pnjmem’

den, mésic, a rok

narozeni

misto narozeni, okres/stit

ZENA

rodné &islo osobni stav

stitni obéanstvi

otec — jméno(a) a pifjmeni,
popf. rodné piijment

den, mésic, rok a misto narozeni,
okres/stat

matka — jméno(a) a pfijmeni,
popt. rodné piijmeni

RODICE ZENY

den, mésic, rok a misto narozeni,
okres/stat

List matriénf knihy manzelstvi - 110 g

125 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 207/2001 Sb. kterou se provadi zékon o matrikach, jménu a
piijmeni a 0 zm&né nékterych souvisejicich zdkont. In Shirka zdakonii, Ceskd republika. 2001, &astka 77,
s. 4514,
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Piiloha €. 6 — matri¢ni list pro zapis v knize manzelstvi, 2. strana'?®

spolecné

kaZdy své dosavadni a déti
pijment

spolu s pfijmenim spoleénym bude u#ivat a na druhém misté uvddét piijmeni predcho, tj:

DOHODA MANZELT
O PRIIMENT

jméno a piijmen{

rodné &islo, popf. datum
a misto narozeni

jméno a prijmeni

SVEDKOVE

rodné &islo, popf. datum
a misto narozeni

Ziznamy a opravy pfed podpisem
Zapsdno na zdkladé protokolu o uzavieni manZelstvi (cizozemského matriéntho dokladu) vyhotoveného (dne, kym)

Datum provedeni zdpisu Podpis matrikife

Dodateiné zdznamy a opravy

126 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 207/2001 Sb. kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
piijmeni a 0 zmén& nékterych souvisejicich zakonti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2001, Gastka 77,
S. 4515.
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Piiloha &. 7 — tiskopis pro rodny list!?’

CESKA REPUBLIKA

RODNY LIST

M RNZENATOZENEMATICHIHG MM 570k e irid saves e enmi b Spas bt 3ot bt e LIS 2 Lo A AL 2
) I B B et e e T A B AN K B 7L BN
VEISVAZIC:. TR BRI ro¢ 7N SITANALISTS, | S, poi. ¢

Misto narozeni

Den, mésic a rok narozeni

Rodné ¢islo

Pohlavi

Jméno, popf. jména ditéte

Plijmeni ditéte

Otee ditéte:
jméno(a) a
prijmeni, popf. rodné piijmeni

datum a misio narozent,
okres/stal

1odné €islo

Matka dittc:
jménofa) a
pijmeni, popf. rodné pFijmeni

datum a misto narozeni,
okres/stit

rodné Eislo

Pozmimka

Jméno, piijmeni a podpis matrikdfe
Cislo zattovateingho tiskopisuz R 000000

PANTUNE 363 U1

127 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra &. 192/2014 Sb. kterou se méni vyhlagka Ministerstva vnitra ¢&.
207/2001 Sh., kterou se provadi zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2014,
Castka 79, s. 2165.
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Piiloha ¢&. 8 — tiskopis pro oddaci list*?®

CESKA REPUBLIKA

ODDACI LIST

3 KiizZesmanZelstiismatrSnihoMBaluTs o) w8 s e S e R U Ve S SR A
1 9 = B 1 e e o mm— DR, DA RWA R 7 Ber o
VAN AZKR, ..o, 4 S [ T X ro¢ LAY S POrRCIAE v LR L

Misto nzavieni
manzclstvi

Den, mésic, rok
uwzavieni manzelstvi

muz zena

Jménofa) a
pijmeni,
popt. rodnd prijmeni

Den, mésie, rok
a misto narozeni,
okres{stat

Rodné ¢islo

Osobni stay

Jmeéno(a) a prijmeni,
popi. rodna prijmeni
rodi¢it

Dohaoda o prijment:
muz:
Zena:
dau:

Poznamka

jméno, ptijmeni a podpis matrikaic
Cislo zoélovatemeho liskopisu: O 00000

PANTONE 2. 17

128 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra &. 192/2014 Sb. kterou se méni vyhlagka Ministerstva vnitra ¢&.
207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2014,
Castka 79, s. 2166.
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Piiloha ¢&. 9 — tiskopis pro umrtni list*?°

CESKA REPUBLIKA

UMRTNI LIST

Misto Gamrti

Den, mésic a rok Gimrti

IJméno(a) a piijmeni,
popi. rodné piijmeni

Den, mssic, rok
a misto narozeni,
okresistdt

Osobni stay

Reodné ¢islo

Pohlavi

Misto trvalého pobytu,
okres/stit

Manzel{ka):

Jmeéno(a) a pijmeni,
popt. rodné pifjmeni

rodné ¢islo

Poznamka

dne ...

Cislo z0étoyatclngho tiskopisu: UL 000000

PANTUNE A% 1L

129 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra &. 192/2014 Sb. kterou se méni vyhlagka Ministerstva vnitra ¢&.
207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2014,
Castka 79, s. 2167.
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Piiloha &. 10 — tiskopis pro registrované partnerstvi‘®

CESKA REPUBLIKA

DOKLAD
O REGISTROVANEM PARTNERSTVIi

Misto prohladeni o vstupu
do registrovaného
partnerstyi

Den, mdsie, rok
prohldseni o vstupu
do registrovaného
partnersivi

partnerika partner‘ka

Jméno(a) a
pHjmeni,
popf. rodna pifjmeni

Den, mésic. rok
a misto narozent,
okres/stat

Rodné &slo

Osobni stav

Jména(a) a prijment,
popf. rodna pitjment
rodi¢u

Poznimka

jméno, pifjmeni a podpis matrikafe

Cislo zictovatelného tiskopisu: P DO00GO

PANTOGNE 290 |

130 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra &. 192/2014 Sb. kterou se méni vyhlagka Ministerstva vnitra ¢&.
207/2001 Sb., kterou se provadi zadkon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2014,
Castka 79, s. 2172,
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Piiloha &. 11 — tiskopis pro vysvédéeni o pravni zptisobilosti k uzavieni manzelstvit3!

CESKA REPUBLIKA
CZECH REPUBLIC
TSCHECHISCHE REPUBLIK
YEIMCKAS PECIIYB/IUKA

(& dne

VYSVEDCENT o pravni zpisobilosti k uzavfeni manzelstyi
CLRTIICATE of no impediment to marriage
Fheiihigkeilszeugnis

CBRALTLETLCTIRO 0 IpaBocnocoSHOCTE BCTYIATE B Opax

okres (Districl, Kres, Piaow)

osvEdEuje, 7e obtan(ka) Ceské republiky (berdomovec), (herehy certifies that citiven of the Czech Republic (slateless person),
bestatigt hiermit, dass der tschechische Staatsangehérige (1leimatlose), chupenpCIBYeT, (4T0 IPAXKIAHMH LelICKOd peciy-
Onukn (,'THN.(\ Ded NOCTOAHHONO MecTa )KLI‘I‘(’:I’!hC‘I‘BiI]

Jméno 4 piijment
Name and surname
Vomare und Name
uMs, hamunus
todué gislo

nar. v
bom al
geb. am in
ARSI, MECHLL, 10 MECTO POXKIEIING

rodinny stav (svobodny-svobodnd, rozvedeny-rozvedens, vdovee-vdova, zaniklé partnerstvl), marital status (single, divorced,
widowed, lerminated parinership), Familienstand (ledig, geschieden, WilweryWitwe, etloschene Purtnerschufl), ceseinoe
TOCTORKCIOIC (XOMOCTOR-TIS3AMYKIIASL, PAIBCICIILIT-PA3BCICINIAL. BIOBCL-BIOBA, TAPTISPSTRO, CTABIICC ICASACTBATCILIILIM )
bytem

residing ut

wohnhaft in

TTOCTOAHHOE KU TENRETHD

je podle deského privniho Fadu zpisobily (a) wzaviit manZelsivi (is competent under Czech law (0 marry, nach dem tsehechischen
Rechr zur Eheschliessung befihigt ist), uMeeT B COOTBETCTBHM C MEIICKHM 3aKOHOMATSABCIBOM UPABO BCTYIMTL B Opak.

Vysvadleni se vystavuje k uravieni manzelsivi § (The certilicate 1s tssued [or the pupose of marmiage Lo, Dieses Fhefithig-
keitszeugnis wird ausgestellt zur Lheschlicssung mit, CBEICTCILCTBO BLITAIO IV BCTYIUICINGT B GPax )

Jméno a piijmeni (Name and sumame, Vomame und Name, ums, chadionis)

Datum narozeni (Dare of birth, Geburtsdatum, Jerms, Mecsig, Ton posRaeims)
v (at, in, MCCTO)

bydlisté (Residing at, wobnhaft in, 1locTosmmioe KUTCTLCTEO)

Visvéddeni o pravni phsobilosii k uzavieni manzelstvi ma platmost Sest mésicad,

The certificate of no impediment to marriage i1s valid for six months.

Das Lhetihiskeitszeugnis ist scchs Monate giiltig.

(_jHLi!(ﬂ'I‘E.Ith'I‘HO O |I[THHL)CIIOCOGHOCI‘II HCI'}-‘IIM'I'b B 6[18& ,lﬁ'licl'ﬂll'l'tlthO BT EHNME IECTH MECHIIER.

Matrikai (Matrikenfiihrer, Registrar, PaBorHuk zarua)
Clislo 7a&tovatelného tiskopisu: ¥ 000000

PANTONE 651 17

131 CESKO. Vyhlaska Ministerstva vnitra &. 192/2014 Sb. kterou se méni vyhlagka Ministerstva vnitra ¢&.
207/2001 Sh., kterou se provadi zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti. In Shirka zdkonii, Ceskd republika. 2014,
Castka 79, s. 2169.
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